ZARZADZENIE NR RZ-1/2012
BURMISTRZA MIASTA SELAWKOWA

z dnia 10 stycznia 2012 r.

w sprawie: zmiany Zarzadzenia Nr RZ-123/09 z dnia 30 grudnia 2009 roku w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Slawkow.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz.
1591 ze zm.)

zarzadzam:

§ 1. W zarzadzeniu Nr RZ-123/09 Burmistrza Miasta Stawkowa z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta Stawkéw wprowadzam nastepujaca zmiang: w Rozdziale I11:

1. W ust. 3 likwiduje si¢ Referat Rozwoju Miasta - symbol RM, natomiast tworzy si¢: 3. Stanowisko ds.
Zarzadzania Jakos$cia i Kontroli Zarzadczej - ZJ - prowadzi zadania w zakresie utrzymania i ciaglego
doskonalenia wdrozonego systemu Zarzadzania Jako$cia (SZJ) oraz koordynowania ogoétu dziatan podejmowanych
dla zapewnienia realizacji zadan Urzedu w sposob zgodny z prawem, efektywny, oszczedny i terminowy, a w
szczegolnosci:

1) w zakresie systemu zarzadzania jakoscia:
- wykonywanie prac zwiazanych z doskonaleniem Systemu Zarzadzania Jakoscia,

- wspoélpraca ze wszystkimi referatami Urzedu Miasta w obszarze utrzymywania oraz doskonalenia Systemu
Zarzadzania Jakoscia 1 zespotami powotanymi w tym celu,

- przeprowadzanie szkolen pracownikéw Urzgdu w zakresie Systemu Zarzadzania Jakoscia,

- nadzor nad realizacja Polityki Jako$ci Urzedu,

- biezace czynnosci zwiazane z korygowaniem i1 zmianami dotyczacymi Systemu Zarzadzania Jakoscia,
- sporzadzanie i realizacja planow auditow wewngtrznych,

- analiza wynikéw auditow i sporzadzanie raportow,

- nadzorowanie wdrazania dziatan korygujacych i zapobiegawczych,

- sporzadzanie raportdow o wynikach pracy zespotu aditor6w wewngtrznych,

- ksztaltowanie wizerunku Urzedu jako procesu komunikacji ze spoleczenstwem,

- nadzoér i kontrola nad prawidtlowym udzielaniem informacji o procedurach obowiazujacych w zatatwianiu
spraw w Urzedzie.

2) w zakresie kontroli zarzadczej:
- dziatania w imieniu Burmistrza Miasta w zakresie tworzenia i koordynacji systemu kontroli zarzadcze;j,
- opracowywanie planéw kontroli zarzadczej i sprawozdan z ich realizacji,
- monitorowanie systemu zarzadzania ryzykiem,
- przeprowadzanie samooceny kontroli zarzadczej,

- organizowanie kontroli w referatach oraz w jednostkach organizacyjnych miasta we wspoldziataniu ze
stanowiskiem ds. kontroli wewngtrznej,

- prowadzenie zbioru dokumentow z kontroli zarzadcze;.

2. W ust. 6 Pion Ochrony Informacji Niejawnych zmienia si¢ zapisy '"kancelaria tajna" na "kancelarig
niejawna".

3. W ust. 7 Referat Gospodarki Komunalnej punkt 7 otrzymuje brzmienie:

,»7) W zakresie rozwoju miasta:

Id: 29120426-344A-490F-8D84-E091C6C1B50D. Podpisany Strona 1



a) koordynacja procesu zarzadzania programami rozwojowymi miasta, w szczegolnosci Strategia
Zréwnowazonego Rozwoju Miasta, Planem Rozwoju Lokalnego, Programem Rewitalizacji oraz
innymi dziedzinowymi programami,

b) koordynacja dziatan zwiazanych z opracowywaniem koncepcji projektow rozwoju miasta,

¢) opracowywaniem wnioskow o dotacje z funduszy pomocowych UE przy wspotpracy z odpowiednimi
komoérkami organizacyjnymi Urzedu i jednostkami organizacyjnymi miasta,

d) opracowywaniem wnioskow o dotacje z funduszy pomocowych UE przy wspotpracy z odpowiednimi
komorkami organizacyjnymi Urzgdu i jednostkami organizacyjnymi miasta,

e) koordynacja procesu wdrazania wnioskéw i terminowego rozliczania przyznanych srodkéw,

f) wsparciem merytorycznym dla jednostek organizacyjnych miasta w procesie opracowywania przez nie
wnioskow o dotacje z funduszy pomocowych UE,

g) uczestnictwem miasta w realizacji projektdéw rozwoju regionalnego oraz ponadlokalnego,
w szczegolnosci finansowanych ze §rodkéw pomocowych UE,

h) koordynacja procesu wdrazania i stosowania nowoczesnych technik zarzadzania miastem oraz jego
rozwojem.”.

4. Punkt 7) otrzymuje numeracj¢: pkt 8)

§ 2. W schemacie organizacyjnym Urzgdu Miasta wykresla si¢ Referat Rozwoju Miasta, a wpisuje si¢
Stanowisko ds. Zarzadzania Jako$cia i Kontroli Zarzadczej jako komodrke bezposrednio podleglta Burmistrzowi
Miasta.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr RZ-1/2012
Burmistrza Miasta Stawkowa
z dnia 10 stycznia 2012 r.

Zalacznik1.doc

Schemat organizacyjny Urzedu Miasta Stawkowa
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