BURMISTRZ MIASTA SŁAWKOWA

ogłasza 

nabór na stanowisko podinspektora w Referacie Rozwoju Miasta
w Urzędzie Miasta Sławków
Do głównych obowiązków na tym stanowisku będzie należało między innymi:

· prowadzenie monitoringu źródeł informacji poświęconych pomocy finansowej z programów pomocowych UE oraz innych programów dotacyjnych,

· gromadzenie i opracowywanie danych oraz informacji potrzebnych do przygotowania wniosków 
o dotacje zgodnie z wytycznymi programowymi,

· przygotowywanie koniecznych załączników do wniosków o dotacje zgodnie z wytycznymi programowymi,

· opracowywanie niezbędnych informacji i sprawozdań merytorycznych dotyczących realizacji projektów i zadań dofinansowanych ze środków pomocy finansowej z programów pomocowych UE oraz innych programów pomocy publicznej zgodnie z wytycznymi programów pomocowych,

· realizacja wskazanych przez Kierownika Referatu zadań merytorycznych w ramach procesu wdrażania projektów realizowanych w sposób bezpośredni przez referat,

· sporządzanie dokumentacji aplikacyjnych projektów finansowanych z funduszy zewnętrznych,

· sporządzanie sprawozdań, raportów i wniosków o płatność wynikających z realizowanych projektów dofinansowywanych ze środków zewnętrznych,

· prowadzenie dokumentacji związanej z realizacją zadań na zajmowanym stanowisku.
Wymagania konieczne:

· wykształcenie wyższe administracyjne, prawnicze, ekonomiczne, zarządzanie i organizacja, pokrewne, dopuszczalne inne wyższe wraz ze studiami podyplomowymi w zakresie funduszy europejskich,

· umiejętność obsługi programów komputerowych Microsoft Office, 

· oświadczenie o niekaralności, 

· dobry stan zdrowia.

Wymagania pożądane:
· znajomość języka angielskiego, francuskiego lub niemieckiego w stopniu co najmniej średniozaawansowanym, mile widziane potwierdzenia umiejętności językowych,
· znajomość Systemu Elektronicznej Komunikacji Administracji Publicznej
· umiejętność analitycznego myślenia,

· umiejętność dobrej organizacji pracy,

· komunikatywność, obowiązkowość, 

· odpowiedzialność za wykonywanie pracy,      

· rzetelność i staranność.

Osoby zainteresowane prosimy o dostarczenie:
· zgłoszenia do konkursu,
· kwestionariusza osobowego,
· kopii dyplomu uczelni,

· kopii świadectw pracy (w przypadku posiadania doświadczenia zawodowego),
· oświadczenie o niekaralności,

· zaświadczenia o braku przeciwwskazań zdrowotnych do wykonywania pracy,
· oświadczenie kandydata o nie prowadzeniu działalności gospodarczej bądź zaprzestaniu z chwilą zatrudnienia,
· oświadczenie wyrażające zgodę kandydata na przetwarzanie danych osobowych.
Kompletne oferty w zamkniętych kopertach należy składać: 

w sekretariacie Urzędu Miasta Sławkowa Rynek 1, pokój nr 11
lub przesłać pocztą na adres:        Urząd Miasta Sławków 

Rynek 1 

41-260 Sławków 

w terminie do 1 września 2008 r. do godziny 1500 

Koperty należy opatrzyć informacją 

„Nabór na stanowisko podinspektora w Referacie Rozwoju Miasta”
