                                                                                       Sławków, 6 maj 2011r.

BURMISTRZ MIASTA SŁAWKOWA

o g ł a s z a 

nabór na stanowisko inspektora ds. projektu „Bezpłatny Internet dla mieszkańców Gminy Sławków – przeciwdziałanie wykluczeniu cyfrowemu”
w Urzędzie Miasta Sławków.
Do głównych obowiązków na tym stanowisku będzie należało:

1.  Monitorowanie  działania  systemów informatycznych oraz działania łączy do Internetu  oraz zabezpieczeń wdrożonych w  celu  ochrony  sprzętu komputerowego oraz  systemów informatycznych.
2.  Nadzór nad sprzętem informatycznym zgodnie z procedurą nadzoru nad sprzętem informatycznym w ramach projektu „Bezpłatny Internet dla mieszkańców Gminy Sławków przeciwdziałanie wykluczeniu cyfrowemu” przyjętą zarządzeniem Burmistrza Miasta Sławkowa (RZ-39/2011  z dnia 28 kwietnia 2011 roku)

3.  Prowadzenie i uaktualniania na bieżąco: 

a)  listy osób korzystających ze sprzętu komputerowego, 

b)  czynności serwisowych w podległych systemach informatycznych, 

4.  Nadzorowanie  i  zabezpieczanie  prawidłowości  przebiegu  czynności  serwisowych 

w  zainstalowanych  systemach  informatycznych.

5. Opracowywanie  oraz  przechowywanie  dokumentacji  związanej z realizacją projektu, ze szczególnym uwzględnieniem:

a) opracowywania raportów z wizyt u beneficjentów projektu,

b) kontrola i weryfikacja list obecności w punktach dostępu do internetu zgodnie                      z założonymi w projekcie wskaźnikami,

c) sporządzanie raportów dla potrzeb projektu,

d) monitorowanie i weryfikacja założonych wskaźników projektu.

6. Wykonywanie czynności związanych z naprawą, modernizacją, usuwaniem awarii sprzętu 

komputerowego  zainstalowanego  w  punktach dostępu do internetu oraz u beneficjentów  projektu.

7. Usuwanie  nieprawidłowości  i  zakłóceń  w  funkcjonowaniu  oprogramowania 

komputerowego  zainstalowanego  w  punktach dostępu do internetu oraz u beneficjentów projektu. 

8. Bieżące  informowanie  przełożonych  w  przypadku  stwierdzenia  zainstalowania nielegalnego oprogramowania na sprzęcie komputerowym w punktach dostępu do internetu oraz u beneficjentów projektu. 

9. Świadczenie wsparcia serwisowego uczestnikom projektu.

10. Kontrolowanie  prawidłowości użytkowania sprzętu komputerowego przez beneficjentów projektu.

11. Administrowanie oraz zamieszczanie informacji o projekcie na stronie internetowej miasta. 

12. Koordynowanie  działań związanych z organizacją szkoleń dla uczestników projektu. 

13. Kontrolowanie  i weryfikacja prawidłowości przeprowadzonych szkoleń przewidzianych            w projekcie.

14. Wykonywanie innych zadań zleconych przez przełożonego związanych z realizacją projektu. 

Wymagania niezbędne:

· wykształcenie wyższe, techniczne kierunek informatyka / elektronika,
· dobry stan zdrowia, pozwalający na pracę serwisanta w terenie,
· 3 lata stażu pracy,
· znajomość budowy i obsługi komputera, 

· serwisowanie sprzętu komputerowego w podstawowym zakresie,
· znajomość systemu operacyjnego Windows 7 i pakietu biurowego Office 2010,
· prawo jazdy, dysponowanie samochodem osobowym.
Wymagania dodatkowe:
- uprawnienia SEP,
- cechy osobowe i umiejętności pozwalające na pracę w zespole,

- komunikatywność.
Osoby zainteresowane prosimy o dostarczenie:

· zgłoszenie do konkursu z podaniem adresu do korespondencji i wskazaniem numeru telefonu,
· kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegającej się o zatrudnienie,

· CV,

· kopii dyplomu uczelni,

· kopii świadectw pracy z poprzednich miejsc zatrudnienia,

· oświadczenie o niekaralności,

· zaświadczenie lekarskie o braku przeciwwskazań zdrowotnych do wykonywania pracy,
· oświadczenie kandydata o prowadzeniu działalności gospodarczej,
· oświadczenie wyrażające zgodę kandydata na przetwarzanie swoich danych osobowych do celów rekrutacji. 
Okres trwania projektu 5 lat.

Kompletne oferty należy składać w zamkniętych kopertach osobiście w Sekretariacie  
Urzędu Miasta Sławków  Rynek 1, pokój nr 11
lub przesłać pocztą na adres:
Urząd Miasta Sławków 

Rynek 1 

41-260 Sławków 

w terminie do 20 maja br. do godziny 1200 

Koperty należy opatrzyć informacją 

„nabór na stanowisko inspektora ds. projektu 
„Bezpłatny Internet dla mieszkańców Gminy Sławków – przeciwdziałanie wykluczeniu cyfrowemu” w Urzędzie Miasta Sławków
