Sławków, dnia 11 sierpnia 2011 r.

BURMISTRZ MIASTA SŁAWKOWA

o g ł a s z a 

nabór na stanowisko inspektora do spraw wydatków budżetowych w Referacie Księgowości 
i Budżetu Urzędu Miasta Sławków

Do głównych obowiązków na tym stanowisku będzie między innymi należało:
· prowadzenie księgowości syntetycznej i analitycznej wydatków budżetowych jednostki budżetowej – Urzędu Miasta Sławków zgodnie z ustawą o rachunkowości, ustawą o finansach publicznych z uwzględnieniem zasad szczególnych określonych w przepisach wykonawczych, 

· sporządzanie pełnego zakresu sprawozdawczości budżetowej w zakresie wydatków budżetowych gminy i prawidłowe wykazywanie danych wynikających z ewidencji księgowej zgodnie                 z obowiązującymi przepisami,
· sporządzanie zestawień księgowych, 

· uzgadnianie obrotów oraz sald kont syntetycznych i analitycznych wydatków budżetowych gminy.

Wymagania niezbędne: 
· wykształcenie wyższe,

· doświadczenie zawodowe - 3 lata, w tym minimum 2 lata w komórkach księgowych administracji samorządowej, 

· umiejętność obsługi programów księgowych,

· umiejętność obsługi systemu BESTIA,

· umiejętność obsługi komputera i urządzeń biurowych,

· biegła znajomość Systemu Elektronicznej Komunikacji Administracji Publicznej – SEKAP. 

Wymagania dodatkowe: 
· opanowanie, rzetelność i doświadczenie, 

· samodzielność i dokładność, 

· umiejętność współpracy w zespole.

Oferty powinny zawierać;

· zgłoszenie do konkursu z podaniem adresu do korespondencji i numeru telefonu,

· kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegającej się o zatrudnienie,

· CV, 

uwierzytelnione własnoręcznym podpisem: 

· kopię dyplomu ukończenia uczelni wyższej, 

· kopie dokumentów potwierdzających wymagany staż pracy (do stażu pracy będą zaliczane tylko okresy świadczenia pracy w oparciu o zawartą umowę o pracę, udokumentowane świadectwami pracy, bądź zaświadczeniami), 
· kopie dokumentów potwierdzających posiadane kwalifikacje, 

ponadto:
· oświadczenie kandydata o niekaralności za przestępstwa popełnione umyślnie lub umyślne przestępstwo skarbowe (w przypadku zatrudnienia kandydat dostarczy informację o niekaralności z Krajowego Rejestru Karnego), 

· oświadczenie o posiadaniu pełnej zdolności do czynności prawnych oraz korzystaniu z pełni praw publicznych, 

· zgodę kandydata na przetwarzanie danych osobowych w procesie rekrutacji zawartych w ofercie, zgodnie   z ustawą o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. nr 101, poz. 926 ze zm.)

Kompletne oferty należy składać w zamkniętych kopertach osobiście w sekretariacie Urzędu Miasta Sławków Rynek 1, pokój nr 11

lub przesłać pocztą na adres:
Urząd Miasta Sławków 

Rynek 1 

41-260 Sławków  w terminie do 25 sierpnia br. do godziny 12 00
Koperty należy opatrzyć informacją 
„Nabór na stanowisko inspektora ds. wydatków budżetowych”

