Sławków, dnia  5  marca 2015 r.

Burmistrz Miasta Sławkowa
ogłasza

nabór na koordynatora do realizacji projektu:

 „Przeciwdziałanie wykluczeniu cyfrowemu w mieście Sławków”

Dofinansowanie projektu w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007 – 2013. Oś projektowa: Społeczeństwo Informacyjne – zwiększenie innowacyjności gospodarki. Działanie 8.3. Przeciwdziałanie wykluczeniu cyfrowemu – eInclusion.
Do obowiązków głównych będzie należało:
1)     monitorowanie  działania  systemów informatycznych oraz działania łączy do Internetu  oraz zabezpieczeń wdrożonych w  celu  ochrony  sprzętu komputerowego oraz  systemów informatycznych,

2)      nadzór nad sprzętem informatycznym zgodnie z procedurą nadzoru nad sprzętem informatycznym w ramach projektu przeciwdziałanie wykluczeniu cyfrowemu, przyjętą zarządzeniem Burmistrza Miasta Sławkowa (RZ-39/2011  z dnia                     28 kwietnia 2011 roku),

3)      prowadzenie i uaktualnianie na bieżąco: 

a) listy osób korzystających ze sprzętu komputerowego w ramach projektu,

b) czynności serwisowych w systemach informatycznych projektu, 

       c)      prowadzenie listy rezerwowej beneficjentów,
       d)      prowadzenie rejestru zgłoszeń przystąpienia do projektu,
4)   koordynacja działań związanych z zawieranymi umowami w ramach projektu,

5) wdrażanie działań związanych z projektem zgodnie z wnioskiem aplikacyjnym                i umową o dofinansowanie,

6)   uczestnictwo w odbiorach poszczególnych etapów projektu,

7)     opracowywanie  oraz  przechowywanie  dokumentacji  związanej z realizacją projektu, ze szczególnym uwzględnieniem: 

a) opracowywania raportów z wizyt u beneficjentów projektu, 

b) kontroli i weryfikacji list obecności w punktach dostępu do Internetu, zgodnie z założonymi w projekcie wskaźnikami, 

c) sporządzania raportów dla potrzeb projektu (ewaluacji),

d) monitorowania i weryfikacji założonych wskaźników projektu,

e) prowadzenia harmonogramu rzeczowo-finansowego projektu,
f) opisywania merytorycznego faktur wraz z wymaganymi załącznikami dotyczącymi projektu,
g) przygotowywania wniosków o płatność oraz wniosków o zaliczki do instytucji zarządzającej, przy współpracy z firmą doradczą,
h) koordynacji realizacji planu finansowego oraz harmonogramu projektu,
i) przygotowywania dokumentacji do celów kontroli zlecanych przez instytucję zarządzającą,
j) obsługi korespondencji (w tym elektronicznej w systemie Finn8 SQL)                   i przygotowywania projektów pism zamówień, umów, dotyczących projektu, 

8)  diagnozowania zgłaszanych awarii sprzętu komputerowego zainstalowanego                 
      w  punktach dostępu do Internetu oraz u beneficjentów  projektu, pośredniczenia     
      w kontaktach z serwisem dostawcy sprzętu,
9)     usuwania zgłaszanych nieprawidłowości  i  zakłóceń  w  funkcjonowaniu  oprogramowania komputerowego  zainstalowanego  w  punktach dostępu do Internetu oraz u beneficjentów projektu,

       10)  diagnozowania i zgłaszania awarii dostępu do Internetu u beneficjentów do 
       dostawcy Internetu,
11)   bieżącego  informowania  Zleceniodawcy  w  przypadku  stwierdzenia  zainstalowania nielegalnego oprogramowania na sprzęcie komputerowym                     w punktach dostępu do Internetu oraz u beneficjentów projektu, 

12)  kontroli prawidłowości użytkowania sprzętu komputerowego przez beneficjentów projektu,

13)  monitorowania poprawności funkcjonowania sieci światłowodowej wybudowanej  w ramach projektu,

14) kwartalnego sporządzania raportów z posiadanej infrastruktury telekomunikacyjnej  Zleceniodawcy dla Urzędu Komunikacji Elektronicznej,

15)  konfiguracji wg określonych parametrów  i nadzoru nad funkcjonowaniem punktów hotspot (MicroTic) wybudowanych w ramach projektu.
Wymagania niezbędne:
- wykształcenie wyższe techniczne kierunek informatyka / elektronika,
- znajomość budowy i obsługi komputera,

- serwisowanie sprzętu komputerowego w podstawowym zakresie,

- znajomość systemu Windows 7,

- znajomość systemu Windows serwer 2008,

- prawo jazdy, dysponowanie samochodem osobowym.

Wymagania dodatkowe:

- mile widziane doświadczenie w realizacji projektów współfinansowanych ze środków 
  EFRR,

- znajomość pracy sieci komputerowych w domenie,

- znajomość konfiguracji urządzeń radiowych i switchy.

Osoby zainteresowane prosimy o dostarczenie:

- zgłoszenia z podaniem adresu do korespondencji i wskazaniem numeru telefonu,

- CV,

- kopii dyplomu uczelni,

- oświadczenia o niekaralności,

- oświadczenia o wyrażeniu zgody  na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji.
Forma zatrudnienia:
- umowa cywilno-prawna (zlecenie) do dnia 31 grudnia 2015 r.

Oferta:
- cena miesięczna netto: 

- cena miesięczna brutto:

Kompletne oferty należy składać w zamkniętych kopertach osobiście w Sekretariacie 

Urzędu Miasta Sławków  Rynek 1, pokój nr 11

lub przesłać pocztą na adres: 
Urząd Miasta Sławków
    
Rynek 1

41-260 Sławków

w terminie do dnia  12  marca br. do godz. 15 00
Koperty należy opatrzyć informacją: 
                         nabór na koordynatora projektów:
 „Przeciwdziałanie wykluczeniu cyfrowemu w mieście Sławków”.
