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	URZĄD MIASTA SŁAWKOWA
41–260 Sławków, Rynek 1

telefon: +48 (32) 2 931 552, fax. +48 (32) 2 931 233

e-mail: um@slawkow.pl, http://www.slawkow.pl 

Godziny pracy:  pn.: 7.30-17.00, wt., śr., czw.: 7.30-15.30, pt.: 7.30-14.00
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	Nazwa usługi
	WYMELDOWANIE DECYZJĄ ADMINISTRACYJNĄ

	Komórka

organizacyjna
	REFERAT SPRAW OBYWATELSKICH (SO)

	Stanowisko

odpowiedzialne

za usługę
	Stanowisko ds. ewidencji ludności i dowodów osobistych (SOV)

	Adres:

Nr pokoju:

Nr telefonu:

e-mail:
	· Urząd Miasta Sławków, Rynek 1, 41-260 Sławków

· Pokój nr 8
· +48 32 29 31 552 wew. 154, +48 32 29 31 872
· mstempel@slawkow.pl

	Podstawa

prawna
	 - Ustawa z dnia 24 września 2010 r. o ewidencji ludności (Dz. U. z 2017 r. poz. 657 z późn. zm.).
 - Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 13 grudnia 2017 r. w sprawie określenia wzorów i sposobu wypełniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowiązku meldunkowego (Dz. U. poz. 2411).
- Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego 
(Dz. U. z 2017 r. poz. 1257 z późn. zm.).
 - Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. 
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 z późn. zm.).
 - Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2018 r. poz. 1044).

	Wymagane

wnioski
	- wniosek w sprawie wymeldowania z pobytu stałego lub czasowego trwającego ponad 3 miesiące.

	Wymagane
załączniki
	 - dokument potwierdzający tytuł prawny do lokalu - np. umowa cywilno - prawna, wypis z księgi wieczystej, decyzja administracyjna, orzeczenie sądu lub inny dokument poświadczający tytuł prawny do lokalu,
 - dowód zapłaty należnej opłaty skarbowej za wydanie decyzji,
 - pisemne pełnomocnictwo (w przypadku ustanowienia pełnomocnika) oryginał lub urzędowo potwierdzony odpis wraz z dowodem uiszczenia stosownej opłaty.

	Dokumenty 
do wglądu
	    Brak

	Opłaty
	 - opłatę za wydanie decyzji 10,00 zł - można wnieść gotówką w kasie Urzędu Miasta – Rynek 1 lub przelewem na konto bankowe Urzędu Miasta Sławków: Deutsche Bank PBC S.A. O/Sławków Mały Rynek
 20191010482106232961900002
 - opłata skarbowa: za złożenie pełnomocnictwa – 17,00 zł. Zwolnione z opłaty skarbowej są m.in. dokumenty stwierdzające udzielenie pełnomocnictwa oraz jego odpis, wypis lub kopia; poświadczone notarialnie lub przez uprawniony organ, upoważniające do odbioru dokumentów oraz pełnomocnictwa udzielone: małżonkowi, wstępnym, zstępnym lub rodzeństwu. 

	Termin 
załatwienia 
sprawy
	 - niezwłocznie, jednak nie później niż - 1 miesiąc, a w przypadkach szczególnie skomplikowanych – nie później niż w ciągu  2 miesięcy od dnia wszczęcia postępowania. Do terminów określonych w przepisach nie wlicza się terminów przewidzianych w przepisach prawa dla dokonania określonych czynności, okresów zawieszenia postępowania oraz okresów opóźnień spowodowanych z winy strony, albo z przyczyn niezależnych od organu.

	Tryb
odwoławczy
	 - odwołanie od decyzji wnosi się w terminie 14 dni od daty doręczenia decyzji stronie do Wojewody Śląskiego za pośrednictwem Burmistrza Miasta Sławkowa.

	Opłaty
za odwołanie
	Brak

	Informacje 

dodatkowe
	Brak
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