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telefon: +48 (32) 2 931 552, fax. +48 (32) 2 931 233

e-mail: um@slawkow.pl, http://www.slawkow.pl 
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	Nazwa usługi
	UDOSTĘPNIANIE DANYCH Z REJESTRU MIESZKAŃCÓW ORAZ REJESTRU ZAMIESZKANIA CUDZOZIEMCÓW

	Komórka

organizacyjna
	REFERAT SPRAW OBYWATELSKICH (SO)

	Stanowisko

odpowiedzialne

za usługę
	Stanowisko ds. ewidencji ludności (SOV)

	Adres:

Nr pokoju:

Nr telefonu:

e-mail:
	· Urząd Miasta Sławków, Rynek 1, 41-260 Sławków

· Pokój nr 8
· +48 32 293 15 52 wew. 154, +48 32 29 31 872
· mstempel@slawkow.pl 

	Podstawa

prawna
	 -  Ustawa z dnia 24 września 2010 r. o ewidencji ludności (Dz. U. z 2017 r. poz. 657 z późn. zm.).
 - Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 22 grudnia 2017 r. w sprawie opłat za udostępnienie danych z rejestrów mieszkańców oraz rejestru PESEL (Dz. U. poz. 2482).
· Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 5 października 2011 r. w sprawie określenia wzorów wniosków o udostępnienie danych z rejestru mieszkańców, rejestru zamieszkania cudzoziemców i rejestru PESEL oraz trybu uzyskiwania zgody na udostępnienie danych po wykazaniu interesu faktycznego (Dz. U. z 2016 r. poz. 836).
· Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego 
(Dz. U. z 2017 r. poz. 1257 z późn. zm.).
· Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. 
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 z późn. zm.).
· Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2018 r. poz. 1044).

	Wymagane

wnioski
	· wniosek o udostępnienie danych jednostkowych z Rejestru Mieszkańców, Rejestru Zamieszkania Cudzoziemców oraz Rejestru PESEL

	Wymagane
załączniki
	· potwierdzenie dokonania wpłaty na rachunek bankowy Urzędu Miasta Sławków,
· kserokopia dokumentów świadczących o interesie prawnym lub faktycznym w pozyskaniu danych (oryginał do wglądu) - jeżeli żądanie danych nie wynika wprost z przepisu prawa. Przykłady dokumentów potwierdzających interes prawny: wezwanie sądowe, wezwanie komornicze, dokumenty potwierdzające zobowiązanie osoby, której dane mają być udostępnione wobec wnioskującego o udostępnienie danych (np. kopie umów, wezwań do zapłaty, faktur, wyroków sądowych itp.). Osobom i podmiotom, które nie wykażą interesu prawnego tylko faktyczny, dane mogą być udostępnione wyłącznie za zgodą osób, których te dane dotyczą,
· pełnomocnictwo - w przypadku ustanowienia pełnomocnika (oryginał lub urzędowo potwierdzona kopia) wraz z dowodem uiszczenia stosownej opłaty.

	Dokumenty 
do wglądu
	· dokumenty umożliwiające ustalenie tożsamości

	Opłaty
	  Podmioty wymienione w części I  (poniżej) – nieodpłatnie

  Podmioty wymienione w części II  (poniżej) - odpłatnie

- 31,00 zł - za udostępnienie danych jednostkowych z rejestru mieszkańców, rejestru zamieszkania cudzoziemców. Opłatę tę wnosi się na rachunek bankowy: Deutsche Bank PBC S.A. O/Sławków Mały Rynek 63 1910 1048 2106 2329 6190 0004 lub w kasie Urzędu Miasta Sławkowa,
 - 17,00 zł  - opłata skarbowa: za złożenie pełnomocnictwa. Opłatę tę wnosi się na rachunek bankowy: Deutsche Bank PBC S.A. O/Sławków Mały Rynek 20191010482106232961900002 lub w kasie Urzędu Miasta Sławkowa.

	Termin 
załatwienia 
sprawy
	 - bez zbędnej zwłoki, najpóźniej w terminie 30 dni od daty złożenia kompletnego wniosku.

	Tryb
odwoławczy
	  - w przypadku decyzji o odmowie udostępnienia danych do Wojewody Śląskiego za pośrednictwem Burmistrza Miasta Sławków w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji.

	Opłaty
za odwołanie
	Brak

	Informacje 

dodatkowe
	  I. Dane w zakresie niezbędnym do realizacji ich ustawowych zadań udostępnia się:

    1) organom administracji publicznej, sądom i prokuraturze;

  2) Policji, Straży Granicznej, Służbie Więziennej, Służbie Kontrwywiadu Wojskowego, Służbie Wywiadu Wojskowego, Służbie Celnej, Żandarmerii Wojskowej, Agencji Bezpieczeństwa Wewnętrznego, Agencji Wywiadu, Biuru Ochrony Rządu, Centralnemu Biuru Antykorupcyjnemu, Szefowi Krajowego Centrum Informacji Kryminalnych, organom wyborczym i strażom gminnym (miejskim);

    3) komornikom sądowym - w zakresie niezbędnym do prowadzenia postępowania egzekucyjnego

    4)  organom kontroli skarbowej i wywiadowi skarbowemu;

  5)  państwowym i samorządowym jednostkom organizacyjnym oraz innym podmiotom - w zakresie niezbędnym do realizacji zadań publicznych określonych w odrębnych przepisach;

    6)  Polskiemu Czerwonemu Krzyżowi - w zakresie danych osób poszukiwanych.

 II. Dane mogą być udostępnione:

     1)  osobom i jednostkom organizacyjnym - jeżeli wykażą w tym interes prawny;

   2)  jednostkom organizacyjnym, w celach badawczych, statystycznych, badania opinii publicznej, jeżeli po  wykorzystaniu dane te zostaną poddane takiej modyfikacji, która nie pozwoli ustalić tożsamości osób, których dane dotyczą;

     3)  innym osobom i jednostkom organizacyjnym, jeżeli wykażą interes faktyczny w otrzymaniu danych, pod warunkiem uzyskania  zgody osób, których dane dotyczą.
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