Sławków, 16.10.2015 r.

Burmistrz Miasta Sławkowa

ogłasza konkurs 

na stanowisko Kierownika Dziennego Domu „Senior-Wigor” w Sławkowie 
Główne obowiązki: 

· pełnienie funkcji Kierownika Dziennego Domu Senior-Wigor w Sławkowie
· realizacja zadań statutowych i planów działalności Dziennego Domu,
· reprezentowanie Dziennego Domu na zewnątrz,
· kierowanie bieżącą działalnością,
· zatrudnianie i zwalnianie pracowników,
· zarządzanie majątkiem Dziennego Domu,
· ustalanie i realizacja rocznego planu finansowego,
· realizacja programu działalności Dziennego Domu,
· podejmowanie działań w celu pozyskania środków finansowych na działalność statutową,
· udział w realizacji polityki senioralnej miasta Sławkowa,
· prowadzenie zajęć opiekuńczych z podopiecznymi.

Wymagania konieczne:

· wykształcenie wyższe magisterskie na kierunku pedagogika, pedagogika specjalna, psychologia lub na kierunku w zakresie resocjalizacji, pracy socjalnej, pracy społecznej, pedagogiki opiekuńczo-wychowawczej albo na innym podobnym kierunku uzupełnionym studiami podyplomowymi oraz posiadanie specjalizacji z zakresu organizacji pomocy społecznej,

· co najmniej 5-letni ogólny staż pracy, w tym co najmniej 3-letni staż pracy w pomocy społecznej, 
· znajomość funkcjonowania systemu pomocy społecznej oraz przepisów prawnych dotyczących pomocy społecznej,

· posiadanie pełnej zdolności do czynności prawnych oraz korzystanie z pełni praw publicznych, niekaralność za przestępstwa popełnione umyślnie, 

· stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na określonym stanowisku, 
· umiejętności zarządzania środkami finansowymi w sposób zapewniający prawidłowe funkcjonowanie jednostki ze szczególnym uwzględnieniem ustawy o finansach publicznych i prawa zamówień publicznych,

· cechy osobowe i umiejętności pozwalające na kierowanie zespołem ludzi.
· Wymagania pożądane:
· zdolności menedżerskie,
· umiejętność dobrej organizacji pracy,

· komunikatywność,
· dyspozycyjność i odporność na stres,
· prawo jazdy kat. B.

Wymagane dokumenty i oświadczenia:

· zgłoszenie do konkursu z podaniem adresu do korespondencji i wskazaniem numeru telefonu,
· pisemna informacji na temat dotychczasowej działalności kandydata w zakresie pomocy społecznej,
· kwestionariusz osobowy,

· odpis dyplomu studiów wyższych,

· oświadczenie o niekaralności i korzystaniu w pełni z praw cywilnych i obywatelskich,

· zaświadczenie potwierdzające brak przeciwwskazań zdrowotnych do ubiegania się o stanowisko kierownicze,

· oświadczenie wyrażające zgodę kandydata na przetwarzanie swoich danych osobowych do celów rekrutacji,

· oświadczenie kandydata o prowadzeniu działalności gospodarczej.
· Kopie innych dokumentów i oświadczenia;

· kopie świadectw pracy,

· kopie dokumentów potwierdzających kwalifikacje.
Kompletne oferty należy składać w zamkniętych kopertach osobiście w sekretariacie Urzędu Miasta Sławków,   Rynek 1,  pokój nr 11

lub przesłać pocztą na adres:
Urząd Miasta Sławków 

Rynek 1 

41-260 Sławków 

w terminie do 26 października 2015 r. do godz. 12 00
Koperty należy opatrzyć informacją 

„Konkurs na stanowisko Kierownika Dziennego Domu Senior-Wigor w Sławkowie”
Inne informacje:

Oferty odrzucone zostaną zwrócone zainteresowanym na ich prośbę.

Dodatkowe informacje można uzyskać pod nr tel. 
Urząd Miasta
32 2931 552  wew. 163
