Uchwała  Nr  XX/146/04

Rady  Miejskiej  w  Sławkowie

z  dnia  30  kwietnia  2004 r.
w sprawie: trybu postępowania o udzielenie dotacji podmiotom nie zaliczonym do sektora finansów publicznych i nie działającym w celu osiągnięcia zysku, na cele publiczne związane z realizacją zadań miasta, sposobu ich rozliczania oraz kontroli wykonywania zleconych zadań.


Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15, art. 40 i art. 42 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1591 ze zmianami) w związku z art. 118 ust. 3 ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (Dz. U.      Nr 155 poz. 1014 ze zmianami) Rada Miejska w Sławkowie

u c h w a l a :

§ 1

1. Określa się „zasady udzielania z budżetu gminy dotacji podmiotom nie zaliczanym do sektora finansów publicznych i nie prowadzących działalności w celu uzyskania zysku”, a w szczególności:

– tryb postępowania o udzielenie dotacji, 

– sposób rozliczania dotacji,

– sposób kontroli wykonywania dotowanego zadania,

     stanowiące załącznik nr 1 do niniejszej uchwały.

2. Wzór wniosku o dofinansowanie z budżetu miasta podmiotów na cele publiczne związane z realizacja zadań miasta stanowi załącznik nr 2 do uchwały.

3. Wzór umowy zawartej pomiędzy miastem a podmiotem realizującym w/w zadania stanowi załącznik nr 3 do uchwały.

§ 2

Wykonanie uchwały powierza się Burmistrzowi Miasta.

§ 3

Traci moc uchwała Nr 156/2000 Rady Miejskiej w Sławkowie z dnia 25 lutego 2000 r. w sprawie określenia trybu udzielania dotacji z budżetu miasta, zasad ich rozliczania i kontroli wykonywania dotowanych zadań, z późniejszymi zmianami.

§ 4

Uchwała wchodzi w życie po upływie 14 dni od dnia ogłoszenia w Dzienniku Urzędowym Województwa Śląskiego.

Załącznik nr 1 do uchwały Nr XX/146/04

Rady Miejskiej w Sławkowie 

z dnia 30 kwietnia 2004 r.

Zasady udzielania z budżetu gminy dotacji 

podmiotom nie zaliczanym do sektora finansów publicznych 

i nie prowadzących działalności w celu uzyskania zysku.

§ 1

1. Prawo otrzymywania dotacji z budżetu miasta na podstawie niniejszych zasad przysługuje podmiotom niezaliczonym do sektora finansów publicznych i nie- działającym w celu osiągnięcia zysku. 

2. Dotacje przyznawane w trybie niniejszych zasad mogą być udzielane na realizację celów publicznych związanych z wykonaniem zadań miasta Sławkowa, innych niż określone w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie.

§ 2

1. Dotacja może być udzielona po wyborze oferty podmiotu, zamierzającego realizować wyodrębnione zadanie publiczne. Podmiot wnioskujący o przyznanie dotacji ze środków publicznych na realizację wyodrębnionego zadania, powinien przedstawić ofertę gwarantującą wykonanie zadania w sposób efektywny, oszczędny   i terminowy.

2. Podmiot wnioskujący o przyznanie dotacji na realizację wyodrębnionego zadania przedkłada ofertę na wniosku (którego wzór określa załącznik nr 2 do uchwały), w sekretariacie Urzędu Miasta Sławków do 20 września roku poprzedza-jącego rok budżetowy, w którym ma być udzielona dotacja.

3. Oferta powinna być kompletna, zawierać wszystkie wymagane informacje oraz powinna być podpisana zgodnie z przepisami o składaniu oświadczeń woli obowiązującymi w podmiocie występującym z ofertą.

4. Komórka organizacyjna Urzędu Miasta nadzorująca merytorycznie wykony-wane zadanie opiniuje celowość realizacji zadania przez podmiot, w szczególności, czy zadanie wskazane w ofercie można zrealizować efektywniej w sposób określony              w odrębnych przepisach, na przykład poprzez zakup usług na zasadach i w trybie określonym w przepisach o zamówieniach publicznych.

5. Oferty realizacji zadania może również złożyć podmiotom Burmistrz Miasta Sławkowa. Podmiot przyjmujący oferty składa pisemny wniosek o realizację tego zadania.

§ 3

1. Burmistrz Miasta do dnia 30 września roku poprzedzającego rok budżetowy,      w którym dotacja ma być udzielona, przekazuje wnioski podmiotów wraz z opinią odpowiedniej komórki organizacyjnej Urzędu Miasta, komisjom Rady Miejskiej:

– do spraw budżetu oraz gospodarki komunalnej i inwestycji, 

– do spraw oświaty, kultury i spraw społecznych 

do zaopiniowania.

2. Wymienione w ust. 1 komisje przedkładają swoje opinie Burmistrzowi Miasta do 15 października.

3. Burmistrz Miasta dokonuje wyboru najkorzystniejszych ofert realizacji zadania, uwzględniając przepisy ustawy o zamówieniach publicznych..

4. Burmistrz Miasta umieszcza zadania w projekcie uchwały budżetowej. Wykaz tych zadań wymieniony jest w objaśnieniach do projektu uchwały budżetowej.

-  2  -

5. W ciągu 2 tygodni od przedstawienia Radzie Miejskiej projektu budżetu Burmistrz Miasta podpisuje z podmiotami umowy o udzielenie dotacji. Ewentualne korekty do umowy w formie aneksu mogą być wprowadzone w ciągu 2 tygodni od uchwalenia budżetu miasta.

§ 4

1. Burmistrz Miasta może w ciągu roku budżetowego wystąpić z inicjatywą ogłoszenia postępowania w celu wyłonienia najkorzystniejszej oferty lub ofert na realizację zadania publicznego, które zostanie sfinansowane z budżetu Miasta, w tym w drodze przeniesienia wydatków z rezerwy budżetowej.

2. W ciągu 2 tygodni od podanego w publicznym ogłoszeniu terminu składania ofert komórka organizacyjna Urzędu Miasta nadzorująca merytorycznie dane zadanie opiniuje celowość realizacji zadania przez podmiot. O negatywnej opinii bezzwłocznie informowany jest podmiot składający ofertę, który w ciągu 3 dni ma prawo złożyć odwołanie wraz z dodatkowymi wyjaśnieniami do Burmistrza Miasta. Burmistrz Miasta może uwzględnić odwołanie podmiotu.

3. Oferty składane są na wniosku określonym w § 2 ust. 2.

4. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje Burmistrz Miasta i podpisuje umowę o udzielenie dotacji.

§ 5

1. Udzielenie dotacji z budżetu miasta następuje na podstawie umowy, której wzór stanowi załącznik nr 3 do uchwały.

2. Umowa powinna określać w szczególności:

1) opis zadania,

2) termin wykonania zadania,

3) kwotę dotacji,

4) sposób płatności,

5) tryb kontroli wykonywanego zadania,

6) sposób rozliczenia dotacji, zasady zwrotu niewykorzystanej części dotacji i dotacji wykorzystanej niezgodnie z umową.

§ 6

1. Do obowiązków komórki organizacyjnej Urzędu Miejskiego nadzorującej merytorycznie wykonywane zadanie należy przeprowadzenie kontroli terminowości       i rzetelności jego realizacji, zarówno w trakcie realizacji zadania jak i po jego zakończeniu. Referatowi Finansowemu przysługuje prawo kontroli wykonania zadania pod kątem finansowym.

2. Z przeprowadzonej kontroli sporządzany jest protokół.

3. Wyniki kontroli przedstawiane są Burmistrzowi Miasta w terminie 14 dni po przeprowadzonej kontroli w przypadku kontynuacji zadania, a w przypadku zakończe-nia zadania – w terminie 30 dni po przeprowadzonej kontroli.

§ 7

1. Dotacje udzielane budżetu miasta niewykorzystane w całości oraz wyko-rzystane niezgodnie z przeznaczeniem bądź umową, podlegają zwrotowi do budżetu miasta wraz z odsetkami ustawowymi na zasadach określonych w umowie. Odsetki nalicza się odpowiednio od dnia przekazania dotacji.

2. Wykorzystanie dotacji niezgodnie z przeznaczeniem lub naruszenie postano-wień zawartej umowy wyklucza prawo do ubiegania się o przyznanie dotacji przez kolejne trzy lata.

-  3  -

§ 8

1. Podmioty otrzymujące dotację są zobowiązane prowadzić w celu rozliczenia dotacji ewidencję księgową zgodnie z ustawą z dnia 29 września 1994 roku o ra-chunkowości (Dz. U. z 2002 r. Nr 76 poz. 697 ze zmianami).

2. W razie nieprowadzenia ewidencji, o której mowa w ust. 1, podmiot obowiązany jest do prowadzenia ewidencji księgowej dotyczącej zadania, na które podmiot otrzymał dotację. W przeciwnym wypadku pobrana w danym roku dotacja podlega zwrotowi do budżetu miasta na zasadach określonych w § 7.

3. Każda faktura służąca do rozliczenia dotacji powinna być na oryginale opatrzona klauzulą: „Faktura służy do rozliczenia zgodnie z umową dotacji nr ............. z dnia ........”.

§ 9

1. Dotacje są realizowane w formie przelewu środków na konto podmiotu dotowanego.

2. Organ dotujący przekazuje dotację w terminach ustalonych w zawartej umowie.

3. Po zakończeniu realizacji zadania, podmiot otrzymujący dotację zobo-wiązany jest do złożenia informacji o realizacji zadania objętego dotacją w zakresie     i terminach określonych w umowie o udzieleniu dotacji.

Załącznik nr 2 do uchwały Nr XX/146/04

Rady Miejskiej w Sławkowie 

z dnia 30 kwietnia 2004 r.

Wniosek

o dofinansowanie z budżetu gminy Sławków podmiotów nie zaliczonych do sektora finansów publicznych i nie działających w celu osiągnięcia zysku, na cele publiczne związane z realizacją zadań miasta Sławków na rok .............. 

w zakresie: kultury, sportu, ochrony zdrowia, bezpieczeństwa itp.

1. Wnioskodawca:

a) nazwa,

b) siedziba,

c) dokładny adres,

d) osoby uprawnione do reprezentacji i ich funkcja,

e) aktualny numer konta bankowego.

2. Dane o wnioskodawcy:

a) przedmiot działania,

b) zakres działania,

c) zaświadczenie o niezaleganiu z zapłatą świadczeń publicznoprawnych oraz ZUS za ostatni rok poprzedzający złożenie wniosku,

d) nazwa i adres organu rejestrowego,

e) numer w Krajowym Rejestrze Sądowym,

f) odpis statutu lub innego dokumentu potwierdzającego zakres rzeczowy i miej-sce działania.

3. Nazwa zadania przejmowanego do realizacji:

a) cel,

b) rodzaj zadania,

c) sposób realizacji,

d) okres realizacji,

e) liczba osób uczestniczących w realizacji.

4. Szczegółowy opis przedsięwzięcia:

a) charakter przedsięwzięcia,

b) docelowe miejsce realizacji,

c) liczba uczestników,

d) sposób rekrutacji,

e) przewidywane efekty,

f) opis dodatkowych zamierzeń inwestycyjnych związanych z realizacją ze strony podmiotu realizującego,

g) wskazanie korzyści dla jednostki samorządu terytorialnego z powierzenia podmiotowi realizacji konkretnego zadania (opisać, wymienić, przedstawić procentowo także korzyści o charakterze niematerialnym).

5. Termin i miejsce realizacji zadania.

6. Kalkulacja kosztów przewidzianych: 

	Lp.
	Wyszczególnienie elementów wydatków
	Koszty ogółem
	Przewidywana realizacja ze środków

	
	
	
	własnych
	jednostki      sam. teryt.
	innych źródeł w tym zagranicznych

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	
	Razem: 

(suma dla poszczególnych rodzajów środków)
	
	
	
	


7. Informacja o posiadanych zasobach, rzeczowych, lokalowych i kadrowych, wskazu-jących na posiadane możliwości realizacji zadania.

8. Informacja o udziale i źródle pochodzenia środków własnych angażowanych w rea-lizację zadania oraz uzyskanych z innych źródeł, w tym z pomocy zagranicznej        i programów oraz projektów UE.

9. Wskazanie, czy w latach poprzednich wnioskodawca brał udział w realizacji zadań publicznych w trybie art.118 i w jakiej jednostce oraz opisać charakter realizo-wanego zadania.

10. Wniosek powinien zawierać również oświadczenie wnioskodawcy zawarte w po-staci jego własnoręcznego podpisu o prawdziwości danych i informacji zawartych we wniosku.

11. Załączniki do wniosku powinny stanowić:

a) statut,

b) pełnomocnictwo do składania oświadczeń w imieniu podmiotu,

c) zaświadczenie z ZUS oraz urzędu skarbowego,

d) zaświadczenie o aktualności rejestracji lub poświadczenie braku obowiązku rejestracji,

e) inny dokument potwierdzający formę organizacyjną lub ustawa wskazującą podstawę działania.

Załącznik nr 3 do uchwały Nr XX/146/04

Rady Miejskiej w Sławkowie 

z dnia 30 kwietnia 2004 r.

Umowa dotacji nr .......

zawarta w dniu ................ 

pomiędzy gminą miejską Sławków reprezentowaną przez 

Burmistrza Miasta   .............................................:

przy kontrasygnacie Skarbnika Miasta  .........................................

a stowarzyszeniem, fundacją, podmiotem spoza sektora finansów publicznych* 

o nazwie ..........................................     z siedzibą ..................................., 

NIP, REGON lub numer Rejestru Sądowego 

zwanym dalej zleceniobiorcą, 

w imieniu którego na podstawie aktualnych pełnomocnictw działają:

1 ...............................................

Imię i nazwisko, funkcja

2. ..............................................

Imię i nazwisko, funkcja

§ 1


Zleceniodawca na podstawie uchwały Nr XX/146/04 Rady Miejskiej w Sław-kowie z dnia 30 kwietnia 2004 r. w sprawie trybu postępowania o udzielenie dotacji podmiotom nie zaliczanym do sektora finansów publicznych i nie działającym w celu osiągnięcia zysku, na cele publiczne związane z realizacją zadań miasta, sposobu ich rozliczania oraz kontroli wykonywania zadań, 

zleca,

a zleceniobiorca przyjmuje do realizacji zadanie:

..................................................................................................................................... 

określenie dokładne zlecanego zadania

którego szczegółowy zakres rzeczowy, finansowy i organizacyjny zawiera załączony do umowy wniosek, stanowiący integralną jej część.
§ 2

Zleceniobiorca zobowiązuje się wykonać prace i działania objęte zadaniem (zadaniami), o których mowa w § 1, w terminie od dnia ................ do dnia ...................

§ 3

1. Zleceniodawca przekaże zleceniobiorcy na realizację zadania środki finan-sowe w kwocie ..................(słownie ....................................) brutto, w terminie ........... dni od podpisania umowy/ w miesięcznych transzach w wysokości ............. zł*.

2. Ostateczny termin złożenia rozliczenia finansowego i sprawozdania meryto-rycznego z wykonania zadania upływa w 30 dni od dnia wygaśnięcia umowy. Do rozliczenia należy dołączyć:

a) rozliczenie finansowe z zestawieniem faktur wraz z kopiami zapłaconych źródłowych dowodów finansowych, sprawdzonych pod względem merytorycznym i formalno rachunkowym, opisanych w zakresie trybu udzielania zamówień publicznych oraz opisane i podpisane przez zleceniobiorcę i pracownika odpowie-dzialnego za finanse z dopiskiem: „Na podstawie oryginałów rachunków”;

b) sprawozdanie z realizacji zadania zawierające informację o jego przebiegu. (sprawozdanie może zawierać także wykaz dostępnych adresów internetowych zawierających przedmiotowe informacje). 

§ 4

Prawa i obowiązki zleceniodawcy i zleceniobiorcy w zakresie wynikającym                    z przedmiotowej umowy nie mogą być przenoszone na osoby trzecie. Środki pochodzące z dofinansowania nie mogą być wykorzystane przez zleceniobiorcę na inne cele niż określone w umowie.

§ 5

Zleceniobiorca zobowiązuje się do:

1) prowadzenia wyodrębnionej ewidencji księgowej środków otrzymanych na realiza-cję umowy oraz wydatków związanych z jej realizacją,

2) prowadzenia dokumentacji w sposób umożliwiający okresową ocenę wykonania zadania pod względem rzeczowym i finansowy,

3) zamieszczania w materiałach reklamowych (informacjach prasowych, radiowych        i telewizyjnych, plakatach, programach, katalogach, książkach i innych wydawnic-twach, zaproszeniach, kasetach, płytach, stronach elektronicznych) zapisu: zrealizo-wano przy pomocy finansowej Burmistrza Miasta Sławków,

4) realizacji zadania zgodnie z obowiązującym prawem, przy odpowiednim sto-sowaniu ustawy o finansach publicznych, uwzględniając kryteria celowości, rze-telności i gospodarności, 

5) przeznaczenia przychodów uzyskanych przy realizacji zadania, których nie można było przewidzieć przy kalkulowaniu wysokości dotacji, na rozszerzenie meryto-rycznego zakresu zadania w uzgodnieniu ze zleceniodawcą,

6) poddania się w każdym czasie, bez wcześniejszego powiadomienia, kontroli przeprowadzonej przez zleceniodawcę lub osobę upoważnioną przez niego na podstawie pisemnego upoważnienia, w zakresie objętym umową,

7) przekazania w terminie 7 dni na życzenie zleceniodawcy informacji o zakresie         i sposobie oraz jakości realizacji umowy,

8) usunięcia w terminie 30 dni stwierdzonych przez zleceniodawcę nieprawidłowości na podstawie jego wniosków i zaleceń.

§ 6

1. W razie niedotrzymania warunków umowy, a w szczególności naruszenia postanowień § 5, zleceniodawca może w terminie 30 dni od stwierdzenia nieusunięcia nieprawidłowości (zgodnie z § 5 pkt 8) wypowiedzieć niniejszą umowę. Wypo-wiedzenie powoduje obowiązek zwrotu środków finansowych przekazanych w ramach dotacji do budżetu miasta.

2. Umowa może być rozwiązana ze skutkiem natychmiastowym w przypadku nieterminowego wykonania umowy lub nienależytego jej wykonania, a w szcze-gólności zmniejszenia zakresu rzeczowego realizowanego zadania lub zadań, wyko-rzystywania środków na inne cele niż określone w umowie, gdy strona winna uchybień nie doprowadzi do ich usunięcia w terminie 14 dni od daty wezwania.         W przypadku nienależytego wykonania zadania lub wykorzystania środków finan-sowych na inne cele niż określone w umowie, zleceniobiorca zobowiązany będzie do zapłaty na rzecz zleceniodawcy należności w wysokości 15 % przyznanych środków w terminie 30 dni od stwierdzenia tych nieprawidłowości w wystąpieniu pokontrol-nym.

3. Umowa może zostać zmieniona lub rozwiązana za zgodą obu stron               w terminie wspólnie ustalonym.

4. W przypadku wykorzystania na realizację umowy jedynie części przekazanych środków finansowych, część nie wykorzystana podlega zwrotowi do budżetu jednostki samorządu terytorialnego.

5. Wszelkie dodatkowe, uzasadnione zmiany zakresu rzeczowego oraz warun-ków realizacji zadania będącego przedmiotem niniejszej umowy, w tym zakresu finansowego, wymagają sporządzenia pisemnego aneksu i zgody obu stron po rygo-rem nieważności.

6. Zleceniodawca może rozwiązać umowę w części lub w całości po uprzednim stwierdzeniu naruszenia zasad, o których mowa w ust. 4 § 5 niniejszej umowy.

7. Zmiana lub rozwiązanie umowy wymagają formy pisemnej.

§ 7

W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową stosuje się przepisy kodeksu cywilnego oraz odpowiednio ustawy o zamówieniach publicznych.

§ 8

Nadzór nad realizacją zadania sprawowany będzie poprzez prowadzenie okre-sowych ocen wykonywanego zadania przez:

– odpowiednią komórkę organizacyjną Urzędu Miasta pod względem rzeczowym,

– Referat Finansowy pod względem finansowym.

§ 9

Ewentualne spory zaistniałe w trakcie realizacji niniejszej umowy rozstrzygane będą przez właściwy sąd.

§ 10

Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.

Zleceniodawca





Zleceniobiorca

.......................................



........................................

.......................................



........................................

*  niepotrzebne skreślić

