Dyrektor Miejskiego Ośrodka Kultury w Sławkowie 
Ogłasza nabór na wolne stanowisko: Główny Księgowy

1. Wymagania niezbędne:

· wykształcenie wyższe ekonomiczne lub średnie ekonomiczne,
· co najmniej 3 letni staż w księgowości w przypadku ukończenia studiów wyższych ekonomicznych,

· co najmniej 6 letni staż w księgowości w przypadku ukończenia  średniej szkoły ekonomicznej,

· - pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystanie w pełni z praw publicznych.
2.Wymagania dodatkowe:

· Znajomość ustawy o finansach publicznych,

· Znajomość ustawy o rachunkowości,

· Znajomość ustawy o prowadzeniu działalności kulturalnej
· Znajomość obsługi komputera.
3. Zakres zadań wykonywanych na stanowisku:

· prowadzenie rachunkowości jednostki, kalkulacji i sprawozdawczości finansowej zgodnie z obowiązującymi przepisami,
· projektowanie, kontrola  i wykonanie budżetu,
· wykonywanie dyspozycji środkami pieniężnymi.
4. Wymagane dokumenty:

· CV z opisem przebiegu pracy zawodowej,
· Dokumenty potwierdzające wykształcenie,
· Dokumenty  potwierdzające doświadczenie zawodowe na w/w stanowisku,
· Oświadczenie o braku prawomocnego skazania za przestępstwa:
- przeciwko  mieniu,

- obrotowi gospodarczemu,

-przeciwko instytucji państwowych i samorządu terytorialnego.
      5.  Wymagane dokumenty aplikacyjne  należy składać w terminie do 28 grudnia 2007r. 

            do  godziny 15:00 na adres:

Miejski Ośrodek Kultury w Sławkowie
Ul. Młyńska 14

41-260 Sławków

W zaklejonych kopertach z dopiskiem:

„Nabór na stanowisko- Główny Księgowy w MOK Sławków”
Dodatkowe informacje można uzyskać pod numerem telefonu: 032  293 10 52

6. Kandydaci  spełniający powyższe kryteria będą zaproszeni telefonicznie na rozmowę

     kwalifikacyjną.   

7. Informacja o wyniku naboru będzie umieszczona na stronie internetowej  Biuletynu  Informacji Urzędu Miasta Sławkowa .

 Dyrektor Miejskiego Ośrodka Kultury 

                                                                   mgr Ewa Wolska 

