Kierownik Miejskiego Zakładu Wodociągów i Kanalizacji w Sławkowie 

ogłasza konkurs

na stanowisko Samodzielny referent do spraw zaopatrzenia i logistyki

Miejskiego Zakładu Wodociągów i Kanalizacji w Sławkowie
Główne obowiązki:
- prowadzenie spraw związanych z zaopatrzeniem,

- prowadzenie spraw związanych z przetargami,

- inwentaryzacja sieci wodociągowo-kanalizacyjnej,

-gospodarka paletami,

- pozyskiwanie odbiorców,

- pozyskiwanie środków z funduszu europejskiego,
- opracowywanie umów pod względem merytorycznym,

- umiejętność negocjacji z klientami.

Wykształcenie: wyższe o specjalności ekonomicznej, logistycznej, administracyjnej.
Wymagania konieczne:

-     co najmniej 2 letni staż pracy,

-     niezbędna wiedza i praktyka w zakresie zaopatrzenia i zamówień publicznych,

· podstawowa znajomość zagadnień finansowych firmy,

· znajomość obsługi komputera,

-    komunikatywność,

· cechy osobowe i umiejętności pozwalające na pracę w zespole,

· nie karany prawomocnym wyrokiem sądu,
Wymagania pożądane:
· kwalifikacje w zakresie zamówień publicznych,

· wiedza na temat środków unijnych,
· prawo jazdy kat. B.
Wymagane dokumenty i oświadczenia:
· zgłoszenie do konkursu z podaniem adresu do korespondencji i wskazaniem numeru telefonu,

· CV + list intencyjny,
· odpis dyplomu studiów wyższych,

· oświadczenie o niekaralności i korzystaniu w pełni z praw cywilnych i obywatelskich,

· zaświadczenie potwierdzające brak przeciwwskazań zdrowotnych do ubiegania się o stanowisko specjalisty,

· oświadczenie wyrażające zgodę kandydata na przetwarzanie swoich danych osobowych do celów rekrutacji,

· oświadczenie kandydata o nie prowadzeniu działalności gospodarczej bądź o zaprzestaniu prowadzenia z chwilą zatrudnienia.

Kopie innych dokumentów i oświadczeń:

· kopie świadectw pracy,

· kopie dokumentów potwierdzających kwalifikacje.

W terminie do dnia 21.01.2007 r., godzina 10 00 dokumenty należy składać:

osobiście w Dziale Kadr MZWiK w Sławkowie, ul.  Okradzionowska 29 B

lub przesłać pocztą na adres:  Miejski Zakład Wodociągów i Kanalizacji

                                                ul. Okradzionowska 29 B

                                                41 – 260 Sławków
Oferty z dokumentami kandydaci powinni składać w zamkniętych kopertach z opisem: 

„Konkurs na stanowisko Samodzielny referent  do spraw zaopatrzenia i logistyki Miejskiego Zakładu Wodociągów i Kanalizacji w Sławkowie”.

na adres:         Miejski Zakład Wodociągów i Kanalizacji 

                        ul. Okradzionowska 29 B,

                        41-260 Sławków

Inne informacje:

Oferty odrzucone zostaną zwrócone zainteresowanym na ich prośbę.

Dodatkowe informacje można uzyskać pod nr tel. 0-32 29 31 420 wew. 23
Konkurs przeprowadzi komisja konkursowa powołana przez Kierownika Miejskiego Zakładu Wodociągów i Kanalizacji w Sławkowie.

O terminie i miejscu rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci zostaną poinformowani indywidualnie.

