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Stanowisko ds. Kontroli Wewnetrznej
Glowny Specjalista ds. Kontroli Wewnetrznej
Agnieszka Terlecka

Burmistrz Miasta Stawkowa

mgr Matgorzata Reczko
w sprawie: sprawozdania z wykonania planu kontroli wewnetrznej za 2009r.

Zatwierdzony w dniu 06 stycznia 2009r., plan kontroli wewnetrznej na 2009r., przewidywat
przeprowadzenie 11 kontroli sprawdzajaco — problemowych.

W trakcie roku Burmistrz Miasta czterokrotnie dokonywata zmian w planie kontroli, dostosowujac
terminy i zakres do biezacych potrzeb i wnioskéw jednostek. Wedtug ostatniej zmiany z dnia 06
pazdziernika 2009r., plan kontroli zaktadat przeprowadzenie 11 kontroli sprawdzajaco-problemowych
w tym 10 instytucjonalnych (obejmujacych jednostki organizacyjne) i 1 kontrole wewnetrzng
w Urzedzie Miasta Stawkowa.

Zakres kontroli przeprowadzonych w 2009r. obejmowat:

e sposob realizacji zalecen pokontrolnych wydanych przez Burmistrza w 2008r.,

5% wydatkéw zrealizowanych przez jednostki w 2008r.,

gospodarke mieniem,

gospodarke kasowa,

sposodb realizacji zamoéwien publicznych.

W okresie od stycznia do konca grudnia 2009r. przeprowadzono i zakonczono 11 kontroli,
w tym:

- 10 kontroli ujetych w planie,

- 1 kontrole problemowg dotyczacg gospodarki $rodkami ZFSS,

- w grudniu 2009r. rozpoczeto kontrole Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Stawkowie,
ktérej kontynuacja przeszta na 2010r.

W wyniku kontroli wydano tgcznie 115 wnioskéw pokontrolnych i 7 — krotnie zgtaszano do
Rzecznika Dyscypliny Finansow Publicznych informacje o podejrzeniu naruszenia dyscypliny.

Informacje szczegdétowg w zakresie przeprowadzonych kontroli stanowi Zatgcznik Nr 1 do
niniejszego pisma. Z up. BU RZA MIASTA
_|eeCle

mer Agnieszka Terlecka
GLOWNY SPECJALISTA
ds. Kontroli Wewnetrznej
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Zalacznik Nr 1

Sprawozdanie

z przebiegu i efektéw kontroli przeprowadzonych przez

Stanowisko ds. Kontroli Wewnetrznej w 2009r.

L Znak sprawy KW. 0914-1/2009
2. Nazwa jednostki Miejski Osrodek Kultury w Stawkowie
kontrolowanej
3. Rodzaj kontroli Sprawdzajgco-problemowa
4, Tematyka kontroli 1. realizacja zalecen pokontrolnych z 2008r.,
2. kontrola 5% wydatkéw zrealizowanych w 2008r.
5. Data rozpoczecia 02 lutego 20009r.
6. Data zakonczenia 27 lutego 2009r.
7. Badany okres 2008r.
8. Zalecenia Whniosek 1: Uporzadkowanie przepisow wewnetrznych MOK poprzez
pokontrolne uchylenie Zarzadzeniem Dyrektora MOK regulamindw, procedur

i instrukcji zastgpionych nowymi przepisami.

Whiosek 2: Uzupetnienie polityki rachunkowosci MOK o petny wykaz
prowadzonych kont ksigg pomocniczych, ustalenie zasad ich
funkcjonowania oraz okreslenia ich powigzan z kontami ksiegi gtdwnej
i prowadzenie rachunkowosci MOK w oparciu zasady ustalone przez
Dyrektora w polityce rachunkowosci.

Prowadzenie ksiagg pomocniczych w sposob okreslony w art 16. ust. 1
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2002, Nr 76,
poz. 694 ze zm) tj. w ujeciu systematycznym jako wyodrebniony system
ksiag, kartotek (zbioréw kont), komputerowych zbioréw danych,
uzgodniony z saldami i zapisami na kontach ksiegi gtéwnej.

Whniosek 3: Zaniechanie dokonywania odpisdw amortyzacyjnych od
grupy majatku stanowigcego dzieta sztuki i eksponaty muzealne,
stosownie do zapisow art. 16¢. pkt 3 ustawy z dnia 15 lutego 1992r.
o podatku dochodowym od oséb prawnych (1992 r. Nr 21, poz. 86 ze
zm.)

Whniosek 4: Prowadzenie rachunkowosci MOK w oparciu o plan kont,
ustalony przez Dyrektora, w polityce rachunkowosci.

Whniosek 5: Prowadzenie kont ksiagg pomocniczych w  sposob
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przewidziany przepisami art. 13, 16 i 17 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r.
o rachunkowosci (Dz.U. z 2002r. Nr 76, poz. 694 ze zm.).

Whiosek 6: Przestrzeganie przepisow art. 26 ust. 1 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2002r., Nr 76, poz. 694 ze
zm.), poprzez kazdorazowe pordwnywanie wartosci majatku wynikajacego
ze spisu z wartoscig majatku wynikajaca z ksiag rachunkowych MOK oraz
wyjasnianie i rozliczenie ewentualnych rdznic w celu realizacji
nadrzednego celu inwentaryzacji tj. ustalenie stanu faktycznego majatku,
jego wyceny i doprowadzenia do zgodnosci ze stanem wynikajacym
Z ewidencji ksiegowej jednostki.

Whniosek 7: Przeprowadzanie inwentaryzacji w terminach i zakresie
okreslonych w art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci
(Dz.U. z 2002r., Nr 76, poz. 694 ze zm.).

Whiosek 8: Przestrzeganie art. 74 ust. 2 pkt 7 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2002r., Nr 76, poz. 694 ze zm.) .
przechowywanie w jednostce dokumentdw inwentaryzacyjnych przez
okres nie krotszy niz 5 lat.

Whniosek 9: Dokumentowanie przebiegu i wynikdow inwentaryzadji
stosownie do przepisow art. 27 ust. 1 ustawy z dnia z dnia 29 wrzesnia
1994r. o rachunkowosci (Dz.U. Z 2002, Nr 76, poz. 694 ze zm.)

Whiosek 10: Ponowienie wniosku Nr 11 z wystgpienia pokontrolnego Nr
KW. 0914-2/2008 dotyczacego przestrzegania art. 27 ust. 1 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2002r., Nr 76, poz.694 ze
zm.), ktdry moéwi, ze przeprowadzenie i wyniki inwentaryzacji nalezy
odpowiednio udokumentowac i powigzac z zapisami ksigg rachunkowych.

Whniosek 11: Przeprowadzanie i rozliczanie w terminie do 15 stycznia
2010r. wynikéw inwentaryzacji za 2009r. w sposob przewidziany art. 26
i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz.U z 2002r.,
Nr 76, poz. 694 ze zm.).

Whniosek 12: wniosek o tej samej tresci.

Whniosek 13: Przestrzeganie przepisow art. 26 ust. 2 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2002r., Nr 76, poz.694 ze zm),
poprzez powiadamianie jednostek bedacych wiascicielem majatku
o wynikach spisu przeprowadzonego w MOK.

Whiosek 15: Przestrzeganie art. 18 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2002r., Nr 76, poz. 694 ze zm.), tj.
sporzadzanie na dzien zamkniecia ksigg rachunkowych zestawienia sald
wszystkich kont ksigg pomocniczych, a na dzien inwentaryzacji —
zestawienia sald inwentaryzowanej grupy sktadnikow aktywow.

Whniosek 16: Prowadzenie- rachunkowosci MOK zgodnie z zasadami

okreslonymi w polityce rachunkowosci i zakladowym planie kont.
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Whniosek 17: Uzupetnienie planu kont MOK o konta wiasciwe do
ewidencji zobowigzan i naleznosci wymagalnych

Whniosek 18: Ponowienie Wniosku Nr 30 z wystapienia pokontrolnego Nr
KW. 0914-2/2008 tj. zobowigzuje do uzupetnienia opisu zasad
funkcjonowania konta 800 — fundusz instytucji kultury.

Whniosek 19: Ponowienie Wniosku Nr 31 z wystapienia pokontrolnego Nr
KW. 0914-2/2008 tj. zobowigzuje do zaktualizowania podstaw prawnych
w obowigzujacych przepisach wewnetrznych MOK.

Whniosek 20: Wyegzekwowanie od Pani..........ciiiiiiiinennn. i
w terminie do konca marca 2009r. pozostatej naleznosci w kwocie
2.299,99 zt wraz z naleznymi odsetkami za zwioke. W przypadku braku
wplaty, w terminie wyzej wskazanym, zgtoszenie sprawy organom
Scigania.

Whiosek 21: Ustalenie prawidtowych sald zamkniecia i otwarcia kont
ksiegi gtownej i kont ksiag pomocniczych na dzien 31.12.2008r.,
z uwzglednieniem rozbieznoséci wynikajacych z ewidencji ksiegowej lat
poprzednich oraz prowadzenia rachunkowosci MOK w sposéb okreslony w
art. 13 i 24 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz.U. z
2002r., Nr 76, poz. 694 ze zm.).

Whniosek 23: Przestrzeganie instrukcji kasowej MOK, wzmocnienie
nadzoru nad pracg kasjera oraz prowadzenie ewidencji ksiegowej
w sposob umozliwiajacy ustalenie kwoty wydatkéw zrealizowanych przez
MOK w danym roku.

Whniosek 24: Weryfikowanie kwalifikacji pracownikow MOK, stosownie
do przepisow obowigzujacych w tym zakresie

Whniosek 25: Dokonanie zwrotu wynagrodzenia wraz z pochodnymi,
pobranego przez Gtéwna Ksiegowa MOK w trakcie 2008r. z naruszeniem
przepisow ustawy z dnia z dnia 3 marca 2000r. o wynagrodzeniu osob
kierujgcych niektdrymi podmiotami prawnymi (Dz.U. Nr 26, poz. 306 ze
zm.), poprzez zwrot dobrowolny pracownika lub zwrot dokonany przez
osoby odpowiedzialne za wyptate oraz poinformowania Burmistrza Miasta
Stawkowa w ciggu 7 dni od otrzymania niniejszego wystapienia
o dziataniach podjetych w tym zakresie.

Whniosek 26: Dokonanie dobrowolnego zwrotu wynagrodzenia wraz
z pochodnymi, pobranego przez Dyrektora MOK w trakcie 2008r.
z naruszeniem przepisow ustawy z dnia z dnia 3 marca 2000r.
o wynagrodzeniu osob kierujacych niektérymi podmiotami prawnymi
(Dz.U. Nr 26, poz. 306 ze zm.) oraz poinformowania Burmistrza Miasta
Stawkowa, w ciggu 7 dni od otrzymania niniejszego wystgpienia,
o dziataniach podjetych w tym zakresie.

Whniosek 27: Zorganizowanie dla pracownikbw MOK ponownego
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szkolenia w sprawie ustalonych w jednostce zasad obiegu i kontroli
dokumentdw finansowo-ksiegowych oraz instrukcji gospodarki kasowe;j.
Whniosek 28: Pisemne ustalenie zasad wyptaty pracownikom MOK
Swiadczen, o ktérych mowa w ustawie z dnia 4 marca 1994r.
o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz.U. z 1996r., Nr 70, poz.
335 ze zm.) oraz poinformowanie pracownikow o przyjetych w jednostce
zasadach wyptaty $wiadczen.

Whiosek 29: Dokonywanie wyptaty Swiadczen urlopowych w terminach
nie pdzniejszych niz ostatni dzien poprzedzajacy rozpoczecie urlopu
wypoczynkowego brzez pracownika.

Whniosek 30: Przestrzeganie art. 20 ust. 1 i 2 pkt 1 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2002r., Nr 76, poz. 694 ze zm.)
tj. dokonywanie zapisow w ksiegach rachunkowych na podstawie
dowodow stwierdzajacych dokonanie operacji gospodarczej
i wprowadzanie do ksiag wszystkich zdarzen jakie nastgpity w okresie
sprawozdawczym.

Whniosek 31: Przestrzeganie instrukcji kasowej MOK, tj dokonywanie
wyptat z kasy wytacznie na podstawie dowoddw uzasadniajacych te
wyptate, sprawdzonych pod wzgledem merytorycznym i formalno-
rachunkowym przez upowaznione osoby i zatwierdzonych do wypfaty
przez Dyrektora.

Whniosek 32: Zweryfikowanie zapisow na kartach stanowigcych
ewidencje ilosciowa wyposazenia MOK i doprowadzenie do zgodnosci
pomiedzy podanym w ewidencji miejscem uzytkowania wyposazenia

a miejscem jego faktycznego uzytkowania.

L £iak sprawy KW. 0914-2/2009

2. Nazwa jednostki | Miejska Biblioteka Publiczna w Stawkowie
kontrolowanej

3. Rodzaj kontroli Sprawdzajaco-problemowa

4, Tematyka kontroli 1. realizacja zalecen pokontrolnych z 2008r.,

2. kontrola 5% wydatkéw zrealizowanych w 2008r.

5. Data rozpoczecia 10.03.2000r.

6. Data zakonczenia 31.03.20009r.

74 Badany okres 2008r.

8 Tresc zaleceni | Wniosek 1: Okredlenie szczegdtowych zasad i warunkéw
pokontrolnych przyznawania nagrody rocznej dla Gtdwnego Ksiegowego
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Biblioteki.

Whiosek 2: Ustalenie procedur realizacji zamdwien, ktorych
warto$¢ nie przekracza 14.000 euro majac na wzgledzie art. 47
ustawy z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach publicznych (Dz.U.
Nr 249, poz. 2104 ze zm.).

Znak sprawy

KW. 0914-3/2009

Nazwa jednostki

kontrolowanej

Miejski Zaktad Wodociagow i Kanalizacji w Stawkowie

Rodzaj kontroli

problemowa

Tematyka kontroli

gospodarka $rodkami ZFSS

Data rozpoczecia 31.03.20060r.
Data zakonczenia 03.04.2000r.
Badany okres 2008r.

Tresc zalecen

pokontrolnych

Brak zalecen

Znak sprawy

KW. 0914-4/2009

Nazwa  jednostki

kontrolowanej

Miejski Zarzad Budynkow Komunalnych w Stawkowie

Rodzaj kontroli

Sprawdzajco-problemowa

Tematyka kontroli

1. realizacja zalecen pokontrolnych z 2008r.,
2. kontrola 5% wydatkdéw zrealizowanych w 2008r.,

3. inwentaryzacja na dzien 31.12.2008r.

Data rozpoczecia 15.04.2000r.
Data zakonczenia 06.05.2000r.
Badany okres 2008r.

Tresc zalecen

pokontrolnych

Whniosek 1: Sporzadzenie zestawien obrotéw i sald kont
rachunkowych ze wskazaniem bilanséw otwarcia Wn i Ma kont tzn.

prowadzenia ksigg rachunkowych w sposéb okreslony art. 24 ust.
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2 ustawy z dnia 29 wrzednia 1994r. o rachunkowosci (Dz.U.
z 2002r., Nr 76, poz. 694 ze zm)

Whniosek 2: Ponowienie wniosku Nr 6 z wystgpienia
pokontrolnego Nr KW. 0914-3/2008 z dnia 16 czerwca 2008r.
dotyczacego przestrzegania art. 35 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 30
czerwca 2005r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 249, poz. 2104
ze zm.), poprzez terminowe realizowanie wydatkéw jednostki.
Whniosek 3: Ponowienie wniosku Nr 12 z wystapienia
pokontrolnego Nr KW. 0914-3/2008 z dnia 16 czerwca 2008r.
dotyczacego prowadzenia ewidencji na koncie 980 - plan
finansowy wydatkdw budzetowych w sposéb  okreslony
w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006r.
w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont
dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektdrych jednostek sektora finanséw
publicznych (Dz.U. Nr 142, poz. 1020 ze zm.).

Whniosek 4: Ponowienie wniosku Nr 9 2z wystgpienia
pokontrolnego Nr KW. 0914-3/2008 z dnia 16 czerwca 2008r.,
dotyczacego  obowigzku wykazywania w  sprawozdaniach
finansowych danych wynikajacych- z ewidencji ksiegowej jednostki
tj. sporzadzania sprawozdawczosci w sposob okreslony w § 9 pkt 1
i 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 27 czerwca 2006r.
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. Nr 115, poz.
781). ‘

Whniosek 5: Prowadzenie ewidencji ksiegowej w sposdb
odpowiadajacy § 12 ust. 2 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 28 lipca 2006r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektdrych jednostek
sektora finanséw publicznych (Dz.U. Nr 142, poz. 1020 ze zm.),
ktory mowi, ze jezeli przepisy dotyczace sporzadzania sprawozdan
naktadajg obowigzek wykazywania w sprawozdaniu obrotdw na
okreslonych kontach to stosowana technika ksiegowosci powinna
umozliwi¢ prawidtowe ustalenie wysokosci tych obrotow.
Whniosek 6: Ponowienie wnioskéw Burmistrza zdefiniowanych
w wystgpieniach KW. 0912-2/12/2006 z dnia 09 stycznia 2007r.
i KW. 0914-3/2008 z dnia 16 czerwca 2008r. dotyczacych
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okreslenia w polityce rachunkowosci zasad ewidencji zobowigzan
i naleznosci wymagalnych.

Whniosek 7: Prowadzenie ewidencji obrotu gotéwkowego
w sposob okre$lony w art. 24 ust. 5 pkt 3 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2002r., Nr 76, poz. 694
ze zm) oraz zaniechania dokonywania wydatkéow kasowych
z dochoddw uzyskanych przez MZBK.

Whniosek 8: Ponowienie wniosku Nr 12 z wystgpienia
pokontrolnego KW. 0914-3/2008 z dnia 16 czerwca 2008r.
i dotyczacego prowadzenia ewidencji na koncie 998 i 999
z zastosowaniem przepisow rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 28 lipca 2006r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektdrych jednostek
sektora finanséw publicznych (Dz.U. Nr 142, poz. 1020 ze zm.).
Whniosek 9: Przestrzeganie procedury udzielania zamowien
o wartosci nie przekraczajgcej 14 000 euro, wprowadzonej
Zarzadzeniem Kierownika MZBK Nr 5/2007 z dnia 30 lipca 2007r.
poprzez kazdorazowe zawieranie umow na realizacje ustug i robdt
budowlanych.

Whniosek 10: Przestrzeganie art. 85 ust. 1 ustawy z dnia 30
czerwca 2005r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 249, poz. 2104
ze zm.), ktéry mowi, ze jednostki sektora finanséw publicznych,
z wyjatkiem Skarbu Panstwa, nie mogg zacigga¢ zobowigzan
finansowych, ktérych wartos¢ nominalna nalezna do zapfaty
w dniu wymagalnosci, wyrazona w ztotych, nie zostata ustalona
w dniu zawierania transakcji.

Whniosek 11: Ponowienie wniosku Nr 7 2z wystgpienia
pokontrolnego Nr KW. 0914-3/2008 z dnia 16 czerwca 2008r.
i zobowigzuje do przestrzegania przepisu art. 28 ust. 11 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2002r., Nr 76,
poz.694 ze zm.) tj. ujmowania zobowigzan i naleznosci jednostki
w ksiegach rachunkowych MZBK na dzien ich nabycia Iub
powstania.

Whniosek 12: Przestrzeganie § 12 ust. 2 rozporzadzenia Ministra

Finanséow z dnia 29 czerwca 2006 r. w sprawie gospodarki

finansowej jednostek budzetowych, zaktadéw budzetowych
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i gospodarstw pomocniczych oraz trybu postepowania przy
przeksztatcaniu w inng forme organizacyjno-prawng (Dz.U Nr 116
poz. 783 ze zm.), poprzez dokonywanie zmian w planie
finansowym MZBK po otrzymaniu informacji o zmianach planu
wydatkéw jednostki wprowadzonych przez Burmistrza Miasta
Stawkowa.

Whniosek 13: Przestrzeganie przepisow art. 35 ust. 1 ustawy
z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych (Dz.U. Nr
249, poz. 2104 ze zm.), ktéry méwi, ze wydatki publiczne moga
by¢ ponoszone na cele i w wysokosci ustalonej w planie
finansowym jednostki sektora finanséw publicznych.

Whniosek 14: 13 z wystgpienia
pokontrolnego Nr KW. 0914-3/2008 z dnia 16 czerwca 2008r.

i dotyczacego stosowania prawidtowych podziatek klasyfikacji

Ponowienie wniosku Nr

budzetowej w odniesieniu do paragraféw wydatkéw, stosownie do
przepiséw obowigzujagcego od 1 lipca 2006 r. rozporzadzenia

Ministra Finansow z dnia 14 czerwca 2006 r.

Znak sprawy

KW.I. 0914-5/2009

Nazwa  jednostki

kontrolowanej

Urzad Miasta Stawkowa

Rodzaj kontroli

Sprawdzajgco-problemowa

Tematyka kontroli

1. realizacja zalecen pokontrolnych z 2008r.,

2. kontrola 5% wydatkdw zrealizowanych w 2008r.

Data rozpoczecia 18.05.2000r.
Data zakornczenia 18.06.2000r.
Badany okres 2008r.

Tresc zalecen

pokontrolnych

Whniosek 1: Ponowienie wnioskéw ujetych w wystapieniach
2006-2008r.,

naleznosci miasta tj. przestrzegania przepisow art. 138 ust. 1

pokontrolnych  z dotyczacych  egzekwowania
ustawy z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach publicznych (Dz.U.
Nr 249, poz. 2104 ze zm.).

Whniosek 2: ustalenie zasad prowadzenia ewidencji ksiegowej
zaangazowania wydatkéw UM w sposéb gwarantujacy, ze

wszystkie wymagane zdarzenia zostalty wprowadzone do ksigg
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rachunkowych w prawidtowych wielko$ciach i terminach. Biezace
kontrolowanie czy ustalony i prowadzony sposdb ewidencji spetnia
wymogi okre$lone w Zatgczniku Nr 2 do rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 28 lipca 2006r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektdrych jednostek
sektora finanséw publicznych.

Whniosek 3: Sporzadzanie sprawozdania Rb 28 S w sposéb
okre$lony w Zaftgczniku Nr 34 do rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 27 czerwca 2006r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz. U. Nr 115, poz. 781), poprzez wykazywanie
w kolumnie ,wydatki wykonane” tego sprawozdania, wydatkow
zrealizowanych na podstawie danych z ksiegowosci analitycznej
do rachunku biezacego.

Ponowienie wniosku z wystgpienia Nr KW.I. 0914-5/2008,
dotyczacego prowadzenia zapiséw na koncie 130 - rachunek
biezacy jednostek budzetowych, na zasadach okre$lonych dla tego
konta w Zataczniku Nr 2 do rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 28 lipca 2006r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek
sektora finanséw publicznych i planie kont Urzedu Miasta
Stawkowa lub wystgpienie do RIO w Katowicach o wydanie opinii
czy prowadzony obecnie sposob ewidencji uznawany jest za
prawidiowy.

Whniosek 4: Przestrzeganie przepisow rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 14 czerwca 2006r. w sprawie szczegdtowej
klasyfikacji dochoddw, wydatkéw, przychoddéw i rozchoddéw oraz
srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz.U. Nr 107,
poz. 726 ze zm.) poprzez kwalifikowanie wydatkéw budzetowych
zgodnie z Zatgcznikiem do niniejszego rozporzadzenia.

Whniosek 5: Przygotowanie informacji/szkolenia dla pracownikéw
zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach oraz petnigcych
funkcje kierownicze w UM Stawkowa w sprawie obowigzku
stosowania przez nich prawidtowej klasyfikacji realizowanych

merytorycznie wydatkéw na etapie przygotowywania umowy oraz

opisu dokumentéw stanowigcych podstawe do realizacji
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wydatkow.

Przestrzeganie przepisu art. 24 ust. 4 ustawy z dnia 29 wrze$nia
1994r. o rachunkowosci.

Whniosek 6: Przygotowanie informacji/szkolenia dla pracownikéw
zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach oraz petnigcych
funkcje kierownicze w UM Stawkowa w zakresie zasad pobierania
i rozliczania zaliczek na poczet wydatkdow.

Zobowigzanie Kierownikdw i pracownikéw zatrudnionych na
samodzielnych stanowiskach do przestrzegania przepiséw polityki
rachunkowosci UM Stawkowa

Whniosek 7: Ustalenie warto$¢ wydatkéw zrealizowanych ze
srodkdw UM Stawkowa a dotyczacych utrzymania numerdéw
telefondw bedacych w dyspozycji MZWiK.

Whiosek 8: Ustalenie referatu odpowiedzialnego za planowanie,
realizacje wydatkéw oraz egzekwowanie naleznosci UM Stawkowa
wynikajacych z  obowigzujgcych uméw z  pracownikami,
w zakresie korzystania z telefonéw komarkowych.

Whniosek 9: Sporzadzenie zestawien okreslajgcych wartos¢
przekroczen umownych limitéw rozmoéw z telefonéw komorkowych
za trzech ostatnich lat lub za okres obowigzywania umowy,
przedfozenie niniejszego zestawienia  Burmistrzowi  Miasta
i podjecia dalszych dziatan zgodnie z decyzjg Burmistrza Miasta.
Whniosek 10: Ustalenie kosztéw dostepu do potaczenia
internetowego ujetych w F-rach PTK Centertel ptaconych w 2009r.
i podania tej informacji do Referatu Ksiegowosci i Budzetu, celem
przekwalifikowania wydatkéw zgodnie z przepisami zatgcznika nr 4
do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 14 czerwca 2006 r.
w sprawie szczegbtowej klasyfikacji dochoddéw, wydatkdw,
przychoddw i rozchoddéw oraz Srodkéw pochodzacych ze zrddet
zagranicznych. (Dz. U. Nr 107, poz. 726 z pézn. zm.).

Whniosek 11: zobowigzanie do tego aby zaciggajac zobowigzania
bezwzglednie przestrzegac¢ art. 193 ustawy z dnia 30 czerwca
2005 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 249, poz. 2104 ze zm.),
poprzez kazdorazowe sprawdzenie czy zobowigzanie posiada
zabezpieczenie w zatwierdzonym planie finansowym jednostki.

Whniosek  12: Przygotowanie  informacji/szkolenia  dla

pracownikéw zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach oraz
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petnigcych funkcje kierownicze w UM Stawkowa w sprawie
obowigzku przedktadania Skarbnikowi, celem kontrasygnaty,
zlecen robdt, ktdore to zlecenia skutkujq koniecznoscig
wydatkowania srodkéw finansowych.

Whniosek 13: Zaktualizowanie procedur kontroli obowigzujacych
w UM Stawkowa, poprzez zapisanie w nich informadji
o kazdorazowym obowigzku ustalania wartosci zadan przy
zaciggnieciu  zobowigzan finansowych oraz przygotowania
informacji/szkolenia  dla  pracownikéw  zatrudnionych  na
samodzielnych stanowiskach oraz petnigcych funkcje kierownicze
w UM Stawkowa w tym zakresie.

Whniosek 14: Ustalenie, zorganizowanie i kontrola sposobu
prowadzenia ewidencji zaangazowania wydatkéw w sposob
gwarantujacy prawidtowe stosowanie przepisow rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych
jednostek sektora finanséw publicznych z dnia z dnia 28 lipca 2006
r. (Dz.U. Nr 142 poz. 1020 ze zm.) w zakresie funkcjonowania
kont 998 i 999.

Whiosek 15: Ponowienie wniosku 12 niniejszego wystgpienia
poprzez zobowigzanie pracownikéw upowaznionych do zaciggania
zobowigzan finansowych do przedktadania Skarbnikowi Miasta,
celem kontrasygnaty, dokumentdéw skutkujgcych koniecznoscig

wydatkowania $rodkéw z budzetu miasta.

1. Znak sprawy KW.I. 0914-6/2009

2. Nazwa jednostki | Miejski Zaktad Wodociagow i Kanalizacji w Stawkowie
kontrolowanej

3. Rodzaj kontroli sprawdzajqco — problemowa

4. Tematyka kontroli 1. Realizacja zalecen pokontrolnych z kontroli wewnetrznych

przeprowadzonych w jednostce w 2007 i 2008r.,
2. Kontrola 5% wydatkdéw zrealizowanych w 2008r.
5. Data rozpoczecia 13.07.20009r.

6. Data zakonczenia 10.08.20009r.
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7. Badany okres

2008r.

8 Tresc zalecen
pokontrolnych

Whiosek Nr 1: obowigzek aktualizacji instrukcji kasowej MZWiK.
Whniosek Nr 2: aktualizacja polityki rachunkowosci MZWiK
poprzez okreSlenie zasad prowadzenia kont pomocniczych
kosztow.

Whniosek Nr 3: Przestrzeganie art. 74 ust. 2 pkt. 5 ustawy z dnia
29 wrzesnia o rachunkowosci (Dz.U. z 2002r., Nr 76, poz. 694 ze
zm.) tj. przechowywania polityki rachunkowosci przez okres nie
krotszy niz 5 lat od uptywu jej waznosci. '
Whiosek 4: Przestrzeganie art. 26 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2002r., Nr 76 poz.694
ze zm.) poprzez dokonywanie spisu wszystkich dostepnych
Srodkow trwatych.

Wniosek Nr 5: Rozliczanie wynikdw  inwentaryzacji
z zachowaniem zasad, ze wyniki te mozna uznac za wiarygodne
jesli doszto do spisania aktywdéw pienieznych (za wyjatkiem
zgromadzonych  na  rachunkach  bankowych),  papieréw
wartosciowych, rzeczowych sktadnikéw aktywéw obrotowych,
srodkdw trwatych za wyjatkiem tych do ktérych dostep jest
znacznie utrudniony oraz maszyn i urzadzen wchodzacych w skiad
Srodkéw trwatych w budowie i poréwnania danych ewidencji
z odpowiednimi dokumentami wg stanu na dzien 31 grudnia lub
inny okreslony przez kierownika jednostki.

Whniosek Nr 6: Rozwazenie zasadno$ci zaktualizowania instrukcji
inwentaryzacyjnej MZWiK poprzez wprowadzenie do niej zapisu o
obowigzku okreslania w arkuszach spisu z natury nazw pdl
spisowych na ktorych spis jest przeprowadzany.

Whniosek 7: Prowadzenie ewidencji na koncie 995-
zaangazowanie $rodkéw  zaktadéw  budzetowych  zgodnie
z przepisami rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca
2006r. (Dz.U. z 2006r., Nr 142, poz. 1020) w sprawie szczegdinych
zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych
jednostek sektora finanséw publicznych.

Wniosek Nr 8: Zapewnienie przejrzystosci dokumentacji
prowadzonych postepowan - kompletowanie wykazu materiatéw

i towaréw bedacych przedmiotem dostawy, zapytan ofertowych
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oraz ofert dostawcdw, ktére wptynety do zamawiajacego.
Whniosek Nr 9: Dokonywanie zmian w planie zaktadu w sposéb
przewidziany art. 24 ust. 3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005r.
o finansach publicznych (Dz.U. 249, poz. 2104 ze zm.) oraz § 44
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 29 czerwca 2006r.
w sprawie gospodarki finansowej jednostek budzetowych,
zaktadéw budzetowych i gospodarstw pomocniczych oraz trybu
postepowania przy przeksztatcaniu w inng forme organizacyjno-
prawng (Dz.U.06.116.783) tj. wskazywania dziatu, rozdziatu
i paragrafu w ktérych dokonuje sie zmian. Okreslenie
w wewnetrznych procedurach kontroli, zasad prowadzenia
ewidencji zmian planu finansowego, ktéra pozwoli Kierownikowi
i Gtdbwnemu Ksiegowemu na uzyskanie informacji o wysokosci
~planu po zmianach” obowigzujgcego na dowolny dzien w ramach
poszczegolnych rozdziatdow i paragraféw i stosowania ustalonych
zasad.

Whniosek Nr 10: zaktualizowanie procedur kontroli MZWiK majac
na wzgledzie konieczno$¢ podniesienia skutecznosci kontroli
merytorycznej realizowanych zadan - zg. z art. 47 ustawy z dnia
30 czerwca 2005r. o finansach publicznych (Dz.U. z 249, poz.
2104 ze zm.), wnosze o w celu

Whniosek Nr 11: nadzorowanie pracownika odpowiedzialnego za
ewidencje zobowigzan w celu zapewnienia bezbtednego
prowadzenia ksigg rachunkowych MZWiK. Zgodnie z art. 24 ust. 3
ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci (Dz.U.
z 2002r., Nr 76, poz. 694 ze zm.) ksiegi rachunkowe uznaje sie za
prowadzone bezbtednie, jezeli wprowadzono do nich kompletnie
i poprawnie wszystkie zakwalifikowane do zaksiegowania w danym
miesigcu dowody ksiegowe [..].

Whniosek Nr 12: Zobowigzanie do trwatego zamkniecia ksigg
rachunkowych 2008r. stosownie do przepisu art. 12 ust. 2 pkt 1
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz.U.

z 2002r., Nr 76, poz. 694 ze zm.) i biezacego stosowania

powyzszedgo przepisu.
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1 Znak sprawy KW.I. 0914-7/2009

2. Nazwa jednostki | g3 modzielny Publiczny Zakiad Opieki Zdrowotnej
kontrolowanej w Slawkowie
3: Rodzaj kontroli Sprawdzajaco-problemowa
4. Tematyka kontroli | 1. Realizacja zalecen pokontrolnych z 2008r.
2. Kontrola 5% wydatkow jednostki zrealizowanych w 2008r.
3. Inwentaryzacja w drodze spisu z natury przeprowadzona na
koniec 2008r.
5. Data rozpoczecia 01.09.2000r.
6. Data zakonczenia 18.09.20009r.
7. Badany okres 2008r.
8 Tresc zalecen | Wniosek Nr 1: Zaktualizowanie polityki rachunkowosci SP ZOZ
pokontrolnych poprzez wyeliminowanie z niej zapiséw wadliwych i niezgodnych z

obowigzujacymi przepisami.

Whniosek Nr 2: Przestrzeganie przepisow rozporzadzenia Ministra
Zdrowia i Opieki Spotecznej z dnia 22 grudnia 1998 r. w sprawie
szczegdlnych zasad rachunku kosztéw w publicznych zaktadach
opieki zdrowotnej (Dz. U. Nr 164, poz. 1194), a w szczegdlnosci:

- zweryfikowanie obowigzujacego wykazu procedur medycznych i
uzupetnienie go o procedury nieustalone,

- ustalenie procedur wykonywanych w o$rodkach SP ZOZ na rézne
sposoby i poddanie kazdej z nich odrebnemu opisowi,

- dokonanie odrebnej wyceny wszystkich procedur wykonywanych
w osrodkach.

Whniosek Nr 3: Prowadzenie ewidencji kosztéw zgodnie
z zarzadzeniem Dyrektora SP ZOZ w Stawkowie Nr 23/K/2007
z dnia 25 wrzeSnia 2007r. w sprawie wprowadzenia zasad
prowadzenia rachunku kosztéw w SP ZOZ, poprzez rozliczanie na
koniec miesigca kosztow petnigcych funkcje pomocnicze pomiedzy
wszystkie osrodki za pomocg klucza podziatowego.

Whniosek Nr 4: Przestrzeganie pkt VI Zarzadzenia Dyrektora SP
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Z0Z Nr 23/K/2007 z dnia 25 wrze$nia 2007r. w sprawie zasad
prowadzenia rachunku kosztéw w SP ZOZ, poprzez stworzenie
takiego obiegu dokumentéw finansowo-ksiegowych, ktéry zapewni
weryfikacje i opis faktur przez pracownikéw merytorycznie
odpowiedzialnych za kontrole kosztéw poszczegdinych osrodkow.
Wniosek Nr 5: Przestrzeganie planu kont okreslonego
zarzadzeniem Dyrektora SP ZOZ Nr 23/K/2007 z dnia 25 wrzesnia
2007r. w sprawie zasad prowadzenia rachunku kosztéw w SP ZOZ.
Whiosek Nr 6: Majac na wzgledzie art. 47 ust. 3 ustawy z dnia 30
czerwca 2005r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 249, poz. 2104
ze zm.) zobowigzanie do ustalenia zasad realizacji zamdwien
dostaw, ustug, ktérych wartos¢ jest nizsza od kwoty 3.000 zt oraz
okreslenia zasad postepowania jakim nalezy poprzedzi¢ zawarcie
umowy ha roboty remontowo-budowlane.

Whniosek Nr 7: Zobowigzanie do kazdorazowego ustalania
wartoéci zamowienia publicznego majac na wzgledzie, ze od
oszacowanej wartosci uzalezniony jest wybdr trybu postepowania.
Przy ustalaniu wartosci nalezy opierac sie na art. 32 ust. 1 i 33 ust.
1 ustawy z 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien publicznych (Dz.U.
z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 ze zm.), ktére okre$lajg min., ze
podstawg ustalenia wartosci zaméwienia jest catkowite
szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardw
i ustug, ustalone z nalezytg starannoscig, przy czym wartosc
zamoOwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie
kosztorysu. Z brzmienia powotanych wyzej przepisow wynika, ze
przed wszczeciem postepowania zamawiajacy — kierownik
jednostki zobowigzany jest do zgromadzenia dokumentéw
(dowoddw), z ktérych wynikajg okre$lone koszty wykonania
zamdwienia, a nastepnie w oparciu o nie powinien dokonac
szacunku petnego wynagrodzenia naleznego wykonawcy z tytutu
realizacji zamowienia.

Whniosek Nr 8: Przestrzeganie postanowien art. 47 ust. 3 ustawy
z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 249,
poz. 2104 ze zm.), ktéry moéwi, ze prowadzenie gospodarki
finansowej wymaga stosowania procedur kontroli dokonywania
wydatkdéw ustalonych przez Kierownika tej jednostki tj. Zarzadzenia
Dyrektora SP ZOZ Nr 7/K/2008 z dnia 17 kwietnia 2008r.

Sprawozdanie z wykonania rocznego planu kontroli w 2009r.

Nr KW.0910-2/2010

Strona 16 z 23




w sprawie ustalenia procedur kontroli finansowej w SP Z0OZ
w Stawkowie, poprzez potwierdzanie przeprowadzania kontroli
merytorycznej zadan na podstawie dokumentacji zrédtowej i stanu
faktycznego realizacji zadania.

Whniosek Nr 9: Realizowanie wydatkéw SP ZOZ w sposdb
przewidziany art. 35 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 30 czerwca 2005r.
o finansach publicznych (Dz.U. Nr 249, poz. 2104 ze zm), tj.
celowo i oszczednie, z zachowaniem zasady uzyskiwania
najlepszych efektéw z danych nakfadow.

Zawieranie uméw, w wyniku ktérych dojdzie do wydatkowania
$rodkéw publicznych, z nalezytg starannoscig okresla¢ przedmiot
i zakres tych umow co pozwoli wyeliminowac sytuacje, w ktérych
zwiekszenie wartosci zadania nie jest potwierdzone zwiekszeniem
zakresu prac.

Whiosek Nr 10: Stosownie do § 60 instrukcji w sprawie obiegu
i kontroli dokumentéw finansowo ksiegowych, wprowadzonej
Zarzadzeniem Dyrektora SP ZOZ Nr 1/K/2007 z dnia 02 stycznia
2007r. i majac na wzgledzie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994r. o rachunkowosci, zobowigzanie do opracowania
i wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej SP ZOZ.

Whniosek Nr 11: Ujednolicenie zasad ewidencji majaku SP ZOZ w
obowigzujacych przepisach wewnetrznych, poprzez
wyeliminowanie rozbieznosci w tym zakresie pomiedzy polityka
rachunkowosci, a instrukcja obiegu i kontroli dokumentow
finansowo-ksiegowych.

Whniosek Nr 12: Uzupetnienie zapisdw w ksiegach pomocniczych
prowadzonych do pozostatych S$rodkéw trwatych, o wszystkie
elementy zapisu wskazane w art. 23 ust. 2 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2002r., Nr 249, poz.
2104 ze zm.) i prowadzenie ich na biezaco w sposéb wskazany
w art. 24 tej ustawy.

Wniosek Nr 13: zweryfikowanie i powigzanie zapiséw
dokonanych w ksiegach pomocniczych $rodkéw trwatych
z odpowiednimi dowodami zakupu lub darowizny. Zweryfikowanie
czy majatek ujety w dowodach zakupu, darowizny lub przekazania,

odpowiada majqtkowi znajdujagcemu sie na stanie SP ZOZ.

Oznaczenie $rodkéw trwatych i pozostatych Srodkéw trwatych
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indywidualnymi numerami inwentarzowymi i uzupetnienie zapiséw
w ksiegach pomocniczych o numery inwentarzowe i miejsce
uzytkowania $rodka trwatego,.

Whniosek Nr 14: Zbywanie, wynajmowanie lub wydzierzawianie
majatku trwatego SP ZOZ wytacznie na zasadach okresSlonych art.
53 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 30 sierpnia 1991r. o zaktadach opieki
zdrowotnej (Dz.U. z 2007r., Nr 14, poz. 89 ze zm.) oraz uchwale
Nr 367/2001 Rady Miejskiej w Stawkowie w sprawie okreslenia
zasad zbywania, wydzierzawiania lub wynajmowania maijatku
trwatego SP ZOZ w Stawkowie.

Whniosek Nr 15: Ewidencjonowanie obrotu majatkiem trwatym SP
Z0Z tj. ksiegowanie operacji zakupu, przyjecia, likwidacji lub
sprzedazy, zgodnie z postanowieniami instrukcji obiegu
dokumentéw ksiegowych wprowadzonej Zarzadzeniem Dyrektora
SP ZOZ Nr 1/K/2007 z dnia 02 stycznia 2007 w sprawie
wprowadzenia instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-
ksiegowych tj. na drukach OT, PT, LT i sporzadzanie protokotéw
przekazania, likwidacji i przyjecia zgodnie z § 56 instrukcji.
Whniosek Nr 16: Prowadzenie ewidencji ksiegowej zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci
(Dz.U. z 2002, Nr 76, poz. 694 ze zm.) oraz postanowieniami
polityki rachunkowosci SP Z0Z, wprowadzonej Zarzadzeniem
Dyrektora SP ZOZ Nr 5/K/2008 z dnia 04 kwietnia 2008r. tj
ewidencjonowanie zdarzen na podstawie dowoddéw zrddtowych
i wprowadzanie do ksigg danego okresu sprawozdawczego
kazdego zdarzenia jakie nastgpito w tym okresie.

Whniosek Nr 17: Powielenie wniosku Nr 13 niniejszego
wystgpienia tj. przestrzeganie instrukcji kontroli i obiegu
dokumentéw ksiegowych SP ZOZ wprowadzonej Zarzgdzeniem
Dyrektora SP ZOZ Nr 1/K/2007 z dnia 02 stycznia 2007r. tj.
uzupetniania dowoddw potwierdzajacych obrot majatkiem trwatym
o numer inwentarzowy danego sktadnika majatkowego.

Whniosek Nr 18: Przestrzeganie art. 197 pkt 1 ustawy z dnia 30
czerwca 2005r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 249, poz. 2104
ze zm.), poprzez przedstawianie Burmistrzowi Miasta Stawkowa

w nieprzekraczalnym terminie do dnia 31 lipca kazdego roku

budzetowego informacji o przebiegu wykonania planu finansowego
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SP ZOZ za pierwsze poétrocze danego roku, uwzgledniajagc w niej

w szczegolnosci stan naleznosci i zobowigzan, w tym
wymagalnych.

Whnioski Nr 19: Przestrzeganie art. 197 pkt 2 ustawy z dnia 30
czerwca 2005r.0 finansach publicznych (Dz.U. Nr 249, poz. 2104 ze
zm.), poprzez przedstawianie Burmistrzowi Miasta Stawkowa w
terminie do dnia 28 roku

lutego roku nastepujacego po

budzetowym - sprawozdania rocznego z wykonania planu
finansowego SP ZOZ, w szczegdtowosci nie mniejszej niz w planie
finansowym.

Whniosek 20: Przestrzeganie art. 53 ust. 4 ustawy z dnia 29
wrzednia 1994r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2002r., Nr 76, poz. 694
ze zm.), poprzez dokonywanie podziatu wyniku finansowego po
zatwierdzeniu sprawozdania finansowego przez Rade Miejska
w Stawkowie. Warunkiem podziatu jest ponadto uzyskanie opinii
Rady Spotecznej SP ZOZ stosownie do art. 46 pkt 2d ustawy
z dnia 30 sierpnia 1991r. o zaktadach opieki zdrowotnej (Dz.U. z
2007r., Nr 14, poz. 89 ze zm.), ktdéry okresla, ze do zadan Rady
Spotecznej nalezy min. przedstawianie kierownikowi publicznego
zaktadu opieki zdrowotnej wnioskéw i opinii w sprawie podziatu

zysku.

Znak sprawy

KW. 0914-14/2009

Nazwa jednostki

kontrolowanej

Miejski Zespot Oswiaty w Stawkowie

Rodzaj kontroli

sprawdzajqco-problemowa

Tematyka kontroli 1. Realizacja zalecen pokontrolnych z 2008r.
2. Kontrola 5% wydatkéw zrealizowanych w roku 2008.
Data rozpoczecia 02.11.20060r.
Data zakornczenia 03.12. 20009r.
Badany okres 2008r.

Tresc zalecen

pokontrolnych

Whiosek 1: Objecie procedurami wewnetrznymi, zasad udzielania

zamowien publicznych bez ograniczenia wartosci zamodwienia
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stosownie do art. 47 ust. 3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005r. o
finansach publicznych (Dz.U. Nr 249, poz. 2104 ze zm.).

Whniosek 2: Przestrzeganie art. 35 ust. 3 pkt 1 i 3 ustawy z dnia
30 czerwca 2005r.
2104 ze zm.).

o finansach publicznych (Dz.U. Nr 249, poz.

Whiosek 3: Przestrzeganie art. 193 i 36 ust. 1 ustawy z dnia 30
czerwca 2005r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2005r. Nr 249,
poz. 2104 ze zm) tj. zacigganie zobowigzan wytacznie do
wysokosci kwot wydatkéw okreslonych w.zatwierdzonym planie

finansowym jednostki i w ramach otrzymanych upowaznien.

Znak sprawy

KW.I. 0914-15/2009

Nazwa  jednostki

kontrolowanej

Szkota Podstawowa im. Jana Baranowskiego w Stawkowie

Rodzaj kontroli

sprawdzajgco-problemowa

Tematyka kontroli 1. Realizacja zalecen pokontrolnych z kontroli
przeprowadzonej w jednostce w 2008r.
2. 5% wydatkéw zrealizowanych w 2008r.
Data rozpoczecia 02.11.20009r.
Data zakonczenia 03.12.20009r.
Badany okres 2008r.
Tresc zalecen | Wniosek 1: Ponowienie wniosku Nr 2 z wystgpienia

pokontrolnych

pokontrolnego Nr KW.I. 0914-7/2008 z dnia 28 listopada 2008r.
i zgodnie z art. 47 ust. 3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005r.
o finansach publicznych (Dz.U. Nr 249, poz. 2104 ze zm.), ktdry
mowi, ze kierownik jednostki ustala w formie pisemnej procedury
kontroli finansowej tzn. cele i zakresy dziatan jakie nalezy podjac
w jednostce przy pobieraniu i gromadzeniu $rodkéw publicznych,

zacigganiu_zobowigzan finansowych i dokonywaniu wydatkéw ze

$rodkéw publicznych, udzielaniu zamdwien publicznych oraz

zwrotu Srodkéw publicznych  z  uwzglednieniem standarddw
kontroli finansowej ogtoszonych w Komunikacie Nr 13 Ministra
Finanséw z dnia 30 czerwca 2006r. (Dz.U. Min. Fin. Nr 7, poz. 58),

zobowigzuje Dyrektora do uzupetnienie procedur zaciggania
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zobowigzan Szkoty Podstawowej o opis czynnosci stuzbowych jakie
nalezy podja¢ przed i po podpisaniu uméw cywilno — prawnych.

Whniosek 2: Ponowienie wniosku Nr 4 2z wystapienia
pokontrolnego Nr KW.I. 0914-7/2008 z dnia 28 listopada 2008r.
i zobowigzuje do przestrzegania art. 193 ustawy z dnia 30
czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 249, poz. 2104

ze zm.).

Whniosek 3: Naliczanie i odprowadzanie skladek ZUS od

przychodu osiggnietego przez pracownika wiasnego jednostki.

Whniosek Nr 4: Opracowanie i ustalenie procedur kontroli
w Szkole Podstawowej majac na wzgledzie, ze cze$¢ zadan
dotyczacych proceséw pobierania i gromadzenia $rodkow,
zaciggania zobowigzan, realizowania wydatkdw czy zwrotu
$rodkéw nalezy do zadan MZO.

Whniosek Nr 5: Zmiana instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw
w celu wyeliminowania nieprawidtowosci, polegajacej na
dopuszczeniu do realizowania przez pracownikéw jednostki
zakupdw o wartosci przekraczajgcej wartos¢ zaliczki przyznanej
pracownikowi.

Whniosek 6: Zaktualizowanie polityki rachunkowosci Szkoty
Podstawowej poprzez okreSlenie zasad ewidencji wszystkich
$rodkdw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych
stanowigcych wiasnos¢ jednostki.

Wnibsek 7: Przestrzeganie klasyfikacji wydatkdw okreSlonej
w Zataczniku nr 4 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 14
czerwca 2006 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochoddw,
wydatkdw, przychoddw i rozchoddéw oraz $rodkéw pochodzgcych

ze 7Zrddet zagranicznych. (Dz. U. Nr 107, poz. 726 z pdzn. zm.).

1. Znak sprawy KW. 0914-16/2009
2. Nazwa jednostki | Miejskie Przedszkole w Stawkowie
kontrolowanej
3. Rodzaj kontroli sprawdzajqco-problemowa
4. Tematyka kontroli 1. Realizacja zalecen pokontrolnych z kontroli

przeprowadzonej w jednostce w 2008r.
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2. 5% wydatkow zrealizowanych w 2008r.

5. Data rozpoczecia 02.11.2000r.

6. Data zakonczenia 03.12.2000r.

7= Badany okres 2008r.

8 Tresc zalecen | Wniosek 1: Ponowienie wniosku Nr 6 z wystgpienia
pokontrolnych pokontrolnego Nr KW.I. 0912-2/7/2006 z dnia 31 pazdziernika

2006r., wniosku Nr 2 z wystgpienia pokontrolnego Nr KW.I. 0912-
2/7/2007 z dnia 15 listopada 2007r., wniosku Nr 1 z wystapienia
pokontrolnego Nr KW. 0914-9/2008 z dnia 28 listopada 2008r.
dotyczacych przestrzegania warunkéw umoéw zawartych z
dostawcami zywnosci majac na wzgledzie przepisy art. 35 ust 3
pkt 1 ustawy z dnia 30 czerwca 2006r. o finansach publicznych
(Dz.U. Nr 249, poz. 2104 ze zm.).

Whniosek 2: Ponowienie wniosku Nr 3 2z wystapienia
pokontrolnego Nr KW. 0914-9/2008 z dnia 28 listopada 2008r. tj.
uzupetnienie procedur zaciggania zobowigzan w jednostce,
poprzez opis czynnosci stuzbowych jakie nalezy podjaé przed i po
podpisaniu uméw cywilno — prawnych.

Whniosek 3: Wyeliminowanie btednych zapiséw z regula.minu
udzielania zamoéwien publicznych o wartosci ponizej 14.000 euro.
Whiosek 4: Wdrozenie wytycznych ujetych w pismie Burmistrza
Miasta Stawkowa Nr GK.K.3413/1/08 z dnia 18 grudnia 2008r. tj.
zaktualizowania regulaminu udzielania zamdwien o wartosci
ponizej 14.000 euro.

Whniosek 5: Przestrzeganie klasyfikacji wydatkéw budzetowych,
okreslonej w Zataczniku Nr 4 do rozporzadzenia Ministra Finanséw
z dnia 14 czerwca 2006r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji
dochoddw, wydatkdw, przychodéw i rozchoddéw oraz Srodkow
pochodzacych ze zrédet zagranicznych ( Dz.U.Nr 107, poz. 726 ze
zm.).

Whiosek 6: Przestrzeganie art. 24 ust. 4 pkt 1 oraz 20 ust. 3 pkt
1 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994r. o rachunkowosci (Dz.U. z
2002, Nr 76, poz. 694 ze zm.)
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Znak sprawy

KW.I. 0914-17/2009

Nazwa  jednostki

kontrolowanej

Zespot Szkot w Stawkowie

Rodzaj kontroli

instytucjonalno — problemowa

Tematyka kontroli

1. Realizacja zalecen pokontrolnych z kontroli

przeprowadzonej w jednostce w 2008r.

2. 5% wydatkdw zrealizowanych w 2008r.

Data rozpoczecia (52.11.2009r.
Data zakonczenia 03.12.20009r.
Badany okres 2008r.

Tresé zalecen

pokontrolnych

Whiosek 1: Zaktualizowanie polityki rachunkowosci Zespotu Szkot
poprzez okreslenie zasad ewidencji wszystkich $rodkéw trwatych
i wartosci niematerialnych i prawnych stanowigcych witasnosé

jednostki.

Whniosek 2: Naliczanie i odprowadzanie sktadek ZUS od

przychodu osiggnietego przez pracownika wtasnego jednostki.

Whniosek 3: Zaktualizowanie procedur kontroli Zespotu Szkét
poprzez prawidtowe ustalenie odpowiedzialnosci za kontrole zadan
przekazanych do realizacji Miejskiemu Zespotowi Oswiaty
w Stawkowie.

Z up. BU RZA MIASTA
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