KW.1711.1.2014
Sławków, dnia 14.01.2014r.
Stanowisko ds. Kontroli Wewnętrznej

Główny Specjalista ds. Kontroli Wewnętrznej

Agnieszka Terlecka
    Burmistrz Miasta Sławkowa
     mgr inż. Bronisław Goraj
w sprawie: sprawozdania z wykonania planu kontroli za 2013 r.

W wyniku kontroli przeprowadzonych w trakcie 2013 r. wydano łącznie 83 wnioski pokontrolne, które zestawiono w Tabeli Nr 1.
Tabela Nr 1

 Sprawozdanie

           
z przebiegu i efektów kontroli przeprowadzonych przez

Stanowisko ds. Kontroli Wewnętrznej w 2013r.
	1.
	Znak sprawy
	KW.1712.1.2013


	2.
	Nazwa jednostki kontrolowanej
	Urząd Miasta Sławkowa

	3.
	Rodzaj  kontroli
	problemowa

	4.
	Tematyka kontroli
	realizacji postanowień umowy Nr SM/2710/16/2011 

	5.
	Data rozpoczęcia
	17 stycznia 2013 r.

	6.
	Data zakończenia
	11 marca 2013 r.

	7.
	Badany okres
	od 02 listopada 2011 r. do 31 grudnia 2012 r.

	8.
	Zalecenia pokontrolne
	Wniosek Nr 1: Zobowiązano kierowników jednostek organizacyjnych, kierowników referatów oraz samodzielne stanowiska UM do opracowywania projektów umów w sposób gwarantujący prawidłową realizację zadań będących ich przedmiotem oraz ochronę interesów Gminy.

Wniosek Nr 2: Zobowiązano Komendanta Straży Miejskiej do zintensyfikowania kontroli zadań dotyczących wynajmu urządzeń rejestrujących przekroczenia prędkości na drogach Sławkowa,                 z uwzględnieniem zakresu kontroli merytorycznej wynikającego             z obowiązującej instrukcji obiegu dokumentów finansowo-księgowych w Urzędzie Miasta Sławkowa.

Wniosek Nr 3: Zobowiązano Skarbnika Miasta do zaktualizowania procedur kontroli finansowej Urzędu,  poprzez objęcie nimi zadań związanych z wydatkowaniem środków publicznych oraz każdorazowego ustalania procesu kontroli nowych zadań, bezpośrednio przed rozpoczęciem ich realizacji.

Wniosek Nr 4:  Mając na względzie zapisy § 8 umowy SM/2710/16/2011, zgodnie z którym wynagrodzenie Wykonawcy uzależnione jest od wykonania przez niego dokumentacji, na podstawie których Zamawiający otrzyma wpływy z tytułu kar               i grzywien, zobowiązano do pomniejszenie wynagrodzenia Wykonawcy  o zakres spraw, które ze względu na przekroczenie 180 dni od daty rejestracji wykroczenia nie mogły stanowić podstawy do wystawienia mandatów.
Wniosek Nr 5: Z uwagi na okresowy charakter kontrolowanej umowy (od 2 listopada 2011 r. do 31 marca 2013 r.) zobowiązano Komendanta Straży Miejskiej do ustalenia liczby dokumentacji jaka została wykonana w okresie jej realizacji                i dokonania ostatecznego rozliczenia zadania z uwzględnieniem Wniosku Nr 4.
Wniosek Nr 6:  Zobowiązano Komendanta Straży Miejskiej oraz podległych mu pracowników do ścisłego przestrzegania zapisów ustawy odnoszących się do zasad nakładania grzywien w drodze mandatów karnych. 
Wniosek Nr 7: Mając na względzie zapis art. 68 ust. 2 pkt 1 i 2 ustawy z dnia  z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz.U . Nr 157, poz, 1240 ze zm.), zgodnie z którym celem kontroli zarządczej jest zapewnienie w szczególności zgodności działalności z przepisami prawa oraz procedurami wewnętrznymi  i skuteczności i efektywności działania, zobowiązano Komendanta Straży Miejskiej do opracowania w terminie do 01 maja 2013 r. projektu procedury regulującej zasady prowadzenia gospodarki mandatowej w Straży Miejskiej.

Wniosek Nr 8: Zobowiązano Komendanta SM do kompletowania i archiwizowania dokumentacji związanej z prowadzeniem działań przez Straż Miejską w Sławkowie.
Wniosek Nr 9: Zobowiązano Komendanta SM do prowadzenia działań wyłącznie w granicach uprawnień Straży Miejskiej. oraz konsultowania z Radcą Prawnym spraw, co do których powstaje wątpliwość w zakresie interpretacji obowiązujących przepisów.


	1.
	Znak sprawy
	KW.1712.6.2013


	2.
	Nazwa jednostki kontrolowanej
	Urząd Miasta Sławkowa

	3.
	Rodzaj  kontroli
	problemowa

	4.
	Tematyka kontroli
	przestrzeganie przepisów kodeksu postępowania administracyjnego przy prowadzeniu  postępowań                    w Urzędzie Miasta Sławkowa

	5.
	Data rozpoczęcia
	28 maja 2013 r.

	6.
	Data zakończenia
	12 sierpnia 2013 r. (przerwa od 2 do 11 lipca)

	7.
	Badany okres
	2012 - 2013

	8.
	Zalecenia pokontrolne
	Wniosek Nr 1: Zobowiązano Kierownika SO do prowadzenia Centralnego Rejestru Skarg wg zasad określonych w przepisach wewnętrznych, zwłaszcza ewidencjonowania w nim wszystkich spraw noszących znamiona skargi lub wniosku.

Wniosek Nr 2: Zobowiązano Sekretarza Miasta do przygotowania projektu zarządzenia w sprawie organizacji przyjmowania, ewidencjonowania oraz załatwiania skarg                      i wniosków w Urzędzie Miasta Sławkowa, w którym uregulowane zostaną kwestie obiegu dokumentów związanych ze skargami                i wnioskami:

- składanymi przez redakcje prasowe, radiowe i telewizyjne oraz organizacje  i instytucje społeczne, 

- składanymi w trakcie dyżurów Radnych Miasta Sławkowa,

- przesyłanymi do Rzecznika UM oraz na służbowe skrzynki kierowników referatów i samodzielnych stanowisk,

- rozpatrywanymi przez Radę Miejską.

Wniosek Nr 3: Zobowiązano Kierownika referatu SO do zintensyfikowania nadzoru nad terminowością rozpatrywania skarg i wniosków, w tym koordynacji czynności podejmowanych przez pracowników na poszczególnych etapach realizacji zadania.

Wniosek Nr 4: Zobowiązano wszystkich pracowników, którym powierzono odpowiedzialność za wyjaśnienia spraw będących przedmiotem skarg lub wniosków do przestrzegania art. 36 k.p.a. poprzez każdorazowe informowanie stron o przyczynach niezałatwienia spraw w terminie i wyznaczania nowych terminów ich załatwienia.

Wniosek Nr 5: Zobowiązano Sekretarza Miasta do przygotowania projektu zaktualizowanej instrukcji obiegu dokumentów lub wytycznych stanowiących Załącznik do Zarządzenia Nr 26/S/03 Burmistrza Miasta Sławkowa, w celu uregulowania kwestii odpowiedzialności stanowiskowej za identyfikację i dekretację dokumentów noszących znamiona skargi lub wniosku oraz ujednolicenia zasad przechowywania dokumentacji skarg. 

Wniosek Nr 6: Zobowiązano pracowników UM do przestrzegania zapisów zarządzenia Nr 26/S/03 Burmistrza Miasta Sławkowa w zakresie oznaczania i ewidencjonowania dokumentacji dotyczącej skarg i wniosków. Mając na względzie pkt. IV wytycznych stanowiących załącznik do zarządzenia 26/S/03.

Zobowiązano Sekretarza Miasta do przeprowadzania okresowych kontroli załatwiania skarg w UM Sławkowa i jednostkach organizacyjnych.

Wniosek Nr 7: Zobowiązano pracowników sekretariatu do uzupełnienia rejestrów elektronicznych aktów administracyjnych w nieprzekraczalnym terminie do 30 listopada 2013 r. oraz ich dalszego prowadzenia, na zasadach przewidzianych zarządzeniem Nr RZ-27/2012. 
Zobowiązano Kierownika SO do zintensyfikowania nadzoru nad realizacją powyższego zadania. 

Wniosek Nr 8: Zobowiązano pracowników do przestrzegania zapisów zarządzenia Nr RZ-27/2012 Burmistrza Miasta Sławkowa z dnia 30 marca 2012 r. w sprawie instrukcji dotyczącej przygotowania aktów normatywnych, aktów administracyjnych, poprzez nadawanie decyzjom, postanowieniom i zezwoleniom numeracji zawierającej numer z rejestru centralnego, symbolu komórki oraz znak sprawy wg JRWA. 
Wniosek 9: Zobowiązano pracowników UM Sławkowa do przygotowywania decyzji zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik Nr 2 do zarządzenia Nr RZ-27/2012 Burmistrza Miasta Sławkowa w sprawie przyjęcia instrukcji dotyczącej przygotowywania aktów normatywnych, aktów administracyjnych […] w tym prawidłowego oznaczania organu.
Wniosek Nr 10: Zobowiązano do prowadzenia postępowania administracyjnego z zachowaniem przepisów art. 29 i 30 § 1 k.p.a, w tym przestrzegania zasady, że stronami w postępowaniu są poszczególni małżonkowie jako osoby fizyczne, a nie małżeństwo jako instytucja mająca swoje unormowanie                      w przepisach Kodeksu rodzinnego i opiekuńczego.

Wniosek Nr 11: Zobowiązano pracowników UM do prowadzenia metryk postępowań administracyjnych na zasadach wynikających z rozporządzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 6 marca 2012 r. w sprawie wzoru i sposobu prowadzenia metryki sprawy (Dz.U. z 2012, poz. 250) który mówi, że jeżeli dokumentacja odzwierciedlająca przebieg załatwiania spraw powstaje                          w systemie teleinformatycznym przeznaczonym do elektronicznego zarządzania dokumentacją, umożliwiającym wykonywanie w nim czynności kancelaryjnych, dokumentowanie przebiegu załatwiania spraw oraz gromadzenie i tworzenie dokumentów elektronicznych, to metrykę sprawy stanowi widok chronologicznego zestawienia czynności w sprawie, zawierający:

1)
oznaczenie sprawy (data wszczęcia lub znak sprawy);

2)
tytuł sprawy (zwięzłe określenie przedmiotu sprawy);

3)
datę dokonanej czynności;

4)
określenie osoby podejmującej daną czynność (nazwisko, imię, stanowisko);

5)
określenie podejmowanej czynności;

6)
wskazanie identyfikatora dokumentu w aktach sprawy, do którego odnosi się dana czynność.
Wniosek Nr 12: Zobowiązano do sporządzania decyzji,

postanowień i zezwoleń z zastosowaniem pełnej i precyzyjnej podstawy prawnej tj. każdorazowego wskazania konkretnych                i aktualnych przepisów które organ wziął pod uwagę przy prowadzeniu postępowania i rozstrzyganiu sprawy.
Wniosek Nr 13: Zobowiązano pracowników do uzasadniania decyzji w sposób wyczerpujący, poprzez opisywanie kolejnych etapów postępowania i zastosowanych operacji matematycznych, w celu umożliwienia stronie, organowi wyższej instancji i sądowi administracyjnemu realnej kontroli obliczeń przeprowadzanych przez organ.
Wniosek Nr 14: Pouczono, że w celu umożliwienia wykonania decyzji przed upływem terminu do wniesienia odwołania stosować należy art. 130 § 4 k.p.a., zgodnie z którym, decyzja podlega wykonaniu przed upływem terminu do wniesienia odwołania, gdy jest zgodna z żądaniem wszystkich stron. 
Pouczono, że jeżeli mimo podjęcia wykonania decyzji strona postępowania wniesie od tej decyzji odwołanie, prawo dobrowolnego wykonania wygasa. Oznacza to bowiem, że decyzja nie jest zgodna z żądaniem strony. W takiej sytuacji przyjąć należy, że wykonanie decyzji przed upływem terminu do wniesienia odwołania upada i zastosowanie ma art. 130 § 2 k.p.a., zgodnie z którym wniesienie odwołania w terminie wstrzymuje wykonanie decyzji. 

Wniosek Nr 15: Zobowiązano do przestrzegania art. 28 i 29 k.p.a poprzez prawidłowe określanie stron prowadzonych postępowań administracyjnych, w tym adresowanie nakazów                i decyzji na konkretną osobę fizyczną, którą prowadzi działalność gospodarczą (wyrok WSA z dnia 23 października 2008 r., II SA/Gl 463/08). 
Wniosek Nr 16: Zobowiązano Sekretarza Miasta oraz Skarbnika Miasta do przygotowania aktualizacji instrukcji obiegu dokumentów w UM Sławkowa, w celu ustalenia zasad obiegu dokumentacji i informacji  w zakresie pomocy de minimis. Zobowiązano do poinformowania wszystkich pracowników UM o konieczności przestrzegania zasad obiegu dokumentów wynikających z powyższej instrukcji.

Wniosek Nr 17: Zobowiązano Sekretarza do opracowania projektu procedury określającej zasady wydawania zaświadczeń w UM Sławkowa, w tym obiegu i ewidencji dokumentów oraz uprawnień pracowniczych do wydawania poszczególnego rodzaju zaświadczeń.

Wniosek Nr 18: Wniesiono o przeanalizowanie zasadności powołania zespołu właściwego do analizy sytuacji pracodawców ubiegających się o otrzymanie pomocy de minimis tytułem nauki młodocianych pracowników.

Wniosek Nr 19: Zobowiązano pracowników prowadzących postępowania w sprawie udzielenia pomocy de minimis do dokonywania oceny sytuacji finansowej przedsiębiorców na podstawie złożonej przez nich dokumentacji pod kątem spełnia kryteriów określonych w wytycznych wspólnotowych w sprawie pomocy państwa w celu ratowania i restrukturyzacji zagrożonych przedsiębiorstw.

Wniosek Nr 20: Zobowiązano do prowadzenia postępowania administracyjnego bez zbędnej zwłoki, z zachowaniem zasady, że sprawy, które mogą być rozpatrywane w oparciu o dowody przedstawione przez stronę łącznie z żądaniem wszczęcia postępowania lub w oparciu o fakty i dowody powszechnie znane albo znane z urzędu organowi, przed którym toczy się postępowanie, bądź możliwe do ustalenia na podstawie danych, którymi rozporządza ten organ należy załatwiać niezwłocznie. Załatwienie sprawy wymagającej postępowania wyjaśniającego powinno nastąpić nie później niż w ciągu miesiąca, a sprawy szczególnie skomplikowanej - nie później niż w ciągu dwóch miesięcy od dnia wszczęcia postępowania, zaś w postępowaniu odwoławczym - w ciągu miesiąca od dnia otrzymania odwołania.
Wniosek Nr 21: Zobowiązano do przestrzegania art. 36 § 1 k.p.a., zgodnie z którym o każdym przypadku niezałatwienia sprawy w terminie określonym w art. 35 lub w przepisach szczególnych organ administracji publicznej jest obowiązany zawiadomić strony, podając przyczyny zwłoki i wskazując nowy termin załatwienia sprawy.

Wniosek Nr 22: Zobowiązano Sekretarza UM do pisemnego uregulowania zasad dokumentowania i wnoszenia pełnomocnictw w postępowaniach prowadzonych w UM Sławkowa.

Wniosek Nr 23: Pouczono, że prowadząc postępowania przestrzegać należy zapisu art. 28 k.p.a., zgodnie z którym stroną w postępowaniu jest każdy czyjego interesu prawnego lub obowiązku dotyczy postępowanie albo kto żąda czynności organu ze względu na swój interes prawny lub obowiązek. 

Wniosek Nr 24: Wniesiono o rozważenie zasadności modyfikacji wzorów wniosków w sprawie wycinki drzew, poprzez uwzględnienie w nich możliwość udzielenia przez stronę pełnomocnictwa dla wnioskodawcy na etapie składania wniosku oraz pouczenia o możliwości przedłożenia pełnomocnictwa              w formie odrębnego dokumentu.

Wniosek 25: Zobowiązano pracowników prowadzących postępowania w sprawie zajęcia pasa drogowego do przestrzegania art. 40 ust. 1 ustawy z dnia 21 marca 1985 r.                o drogach publicznych (Dz.U. z 2007 r., Nr 19, poz. 115 ze zm.) tj. wydawania zezwoleń zarządcy drogi na zajęcie pasa w drodze decyzji administracyjnej.

Wniosek Nr 26: Zobowiązano do przestrzegania § 1 rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 1 czerwca 2004 r.                  w sprawie określenia warunków udzielania zezwoleń na zajęcie pasa drogowego (Dz.U Nr 140,poz.1481), zgodnie z którym zajmujący pas drogowy przed planowanym zajęciem pasa składa wniosek do zarządcy drogi o wydanie zezwolenia na zajęcie pasa drogowego wraz z wymaganymi dokumentami.
Wniosek Nr 27: Zobowiązano do przestrzegania § 2 rozporządzenia  Rady Ministrów z dnia 1 czerwca 2004 r.                 w sprawie określenia warunków udzielania zezwoleń na zajęcie pasa drogowego (Dz.U Nr 140,poz.1481), poprzez każdorazowe określanie w zezwoleniu wszystkich przewidzianych, we wskazanym przepisie elementów.
Wniosek Nr 28: Zobowiązano do naliczania opłat za zajęcie pasa drogowego w oparciu o z informacje wnioskodawcy umożliwiające zastosowanie uchwał Nr XXVII/189/04 oraz XXIX/209/04 Rady Miejskiej w Sławkowie w sprawie ustalenia wysokości stawek opłat za zajęcie pasa drogowego.

Wniosek Nr 29: Z uwagi na czas niezbędny organowi do zbadania możliwości udzielenia zgody na zajęcie pasa, w tym zweryfikowania kompletności i prawidłowości dołączanych dokumentów pouczono o zasadności umieszczenie w karcie usługi i wzorze wniosku informacji o konieczności składania wniosków              z wyprzedzeniem niezbędnym do przeprowadzenia postępowania.

Wniosek Nr 30:  Zobowiązano aby stosownie do art. 39 ust. 3 ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych, zezwoleń na umieszczenie urządzeń infrastruktury technicznej w pasie drogi udzielać w formie decyzji administracyjnej.

Wniosek Nr 31:  Zobowiązano do stosowania art. 39 ust. 3a ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych, poprzez ujmowanie w decyzjach zezwalających na umieszczenie w pasie drogi urządzeń infrastruktury technicznej wymaganych pouczeń. Wniosek Nr 32:  Zobowiązano pracowników UM do jasnego                  i precyzyjnego formułowania sentencji decyzji, tak aby nawet                    w przypadku braku uzasadnienia były one zrozumiałe dla stron. 

Wniosek Nr 33: Mając na względzie charakter decyzji zezwalających na zajęcie pasa (naliczenie opłaty) oraz konsekwencje umieszczenia w pasie drogi obiektu lub urządzenia za zgodą jej zarządcy ( konieczność pokrycia przez stronę ewentualnych kosztów przełożenia urządzeń z związku przebudową  lub remontem drogi), wniesiono o pełne uzasadnienie przedmiotowych decyzji, pomimo ich zgodności                  z wnioskiem stron.

 Zobowiązano ponadto do zachowywania chronologii w treści samego uzasadnienia, a mianowicie umieszczanie części uzasadnienia prawnego po uzasadnieniu faktycznym, co wg autora komentarza LEX do art. 107 k.p.a. oznacza, że organ najpierw ustalił okoliczności sprawy i do tych okoliczności zastosował odpowiednie przepisy prawa.
Wniosek Nr 34: Zobowiązano pracowników UM Sławkowa do przestrzegania zapisów zarządzenia Nr RZ-27/2012 Burmistrza Miasta Sławkowa z dnia 30 marca 2012 r. w sprawie przyjęcia instrukcji dotyczącej przygotowania aktów normatywnych […]. Zwrócono się do Sekretarza Miasta o przeanalizowanie zasadności zapisu zawartego w pkt. 36 zarządzenia Nr RZ-27/2012, który  zobowiązuje pracowników do każdorazowego poddawania kontroli Radcy projektów decyzji, zezwoleń i pozwoleń.
Wniosek Nr 35: Zobowiązano pracowników i kierownictwo Urzędu do powoływania w podstawie prawnej aktów administracyjnych:

- aktualnej publikacji przepisów na których oparto rozstrzygnięcie w sprawie,

- wskazywania konkretnego przepisu prawa stanowiącego podstawę prawną rozstrzygnięcia sprawy co do jej istoty, 

- wskazania wszystkich zastosowanych przepisów kodeksu, gdy chodzi o stwierdzenie nieważności decyzji, wznowienie postępowania lub jego umorzenie.

Wniosek Nr 36: Zobowiązano pracowników do dokumentowania przebiegu postępowania administracyjnego zgodnie z przepisami k.p.a., w tym:

-  potwierdzania faktu odbioru decyzji przez stronę w siedzibie Urzędu Miasta (wymóg potwierdzenia daty odbioru decyzji na egzemplarzu decyzji który pozostaje  w organie),

- przechowywania w aktach sprawy zwrotnych potwierdzeń odbioru. 

Wniosek Nr 37: Zobowiązano Sekretarza Miasta do aktualizacji instrukcji obiegu i kontroli dokumentacji w UM Sławkowa, poprzez uregulowanie zasad nadawania klauzuli ostateczności decyzjom administracyjnym wydawanym  w Urzędzie, a przede wszystkim:

· określenie uprawnień pracowników w tym zakresie,

· przeanalizowanie czy formą właściwszą od pisemnego potwierdzenia ostateczności na egzemplarzu decyzji dostarczonym przez stronę, nie jest zaświadczenie             w sprawie,

· określenie zasad potwierdzania ostateczności na egzemplarzu pozostającym w organie,

· określenie czasu jaki powinien upłynąć od dostarczenia decyzji stronie  do potwierdzenia jej ostateczności.
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	Zalecenia pokontrolne
	W zakresie zadań realizowanych przez referat GK

Wniosek Nr 1: Stosownie do wymogu określonego w art. 7 ust. 3a  ustawy z dnia 13 września 1996 r. o utrzymaniu czystości               i porządku w gminach (Dz. U. z 2012r., poz. 391 ze zm), który mówi, że rada gminy ma obowiązek określić, w drodze uchwały, wymagania, jakie powinien spełniać przedsiębiorca ubiegający się o uzyskanie zezwolenia na odbieranie odpadów komunalnych od właścicieli nieruchomości oraz opróżniania zbiorników bezodpływowych i transportu nieczystości ciekłych, uwzględniając opis wyposażenia technicznego niezbędnego do realizacji zadań, a w przypadku zezwolenia na odbieranie odpadów komunalnych od właścicieli nieruchomości, również wynikające                                 z wojewódzkiego planu gospodarki odpadami miejsca odzysku lub unieszkodliwiania odpadów komunalnych, do których odpady mają być przekazywane, zobowiązano Kierownika referatu GK do opracowania projektu uchwały  o której mowa.

Wniosek Nr 2: Stosownie do art. 7 ust. 6b ustawy z dnia 13 września 1996 r. o utrzymaniu czystości i porządku w gminach (Dz. U. z 2012 r., poz. 391 ze zm) zobowiązano do prowadzenia elektronicznej ewidencji udzielonych i cofniętych zezwoleń na opróżnianie zbiorników bezodpływowych i transport nieczystości ciekłych, ochronę przed bezdomnymi zwierzętami, prowadzenie schronisk dla bezdomnych zwierząt, a także grzebowisk i spalarni zwłok zwierzęcych i ich części.

Wniosek Nr 3: Zobowiązano Kierownika GK do wyznaczenia pracownika odpowiedzialnego za dokonywanie wpisów w CEDIG oraz przeszkolenia go w zakresie zasad i terminów uzupełniania ewidencji działalności gospodarczej.

Wniosek Nr 4: Zobowiązano do weryfikowania kompletności wniosków składanych o udzielenie zezwolenia na opróżnianie zbiorników bezodpływowych i transport nieczystości ciekłych                z terenu Sławkowa, mając na względzie wymogi jakie stawia                 w tym zakresie art. 8 ustawy z dnia 13 września 1996 r.                      o utrzymaniu czystości i porządku w gminach (Dz. U. z 2012 r., poz. 391 ze zm).  

Pouczono, że w przypadku stwierdzenia braków we wniosku, zastosowanie ma art. 64 § 2 k.p.a, który mówi, że jeżeli podanie nie czyni zadość innym wymaganiom ustalonym w przepisach prawa, należy wezwać wnoszącego do usunięcia braków                     w terminie siedmiu dni z pouczeniem, że nieusunięcie tych braków spowoduje pozostawienie podania bez rozpoznania.

Zobowiązano Kierownika GK do zintensyfikowania nadzoru nad pracownikami referatu.

Wniosek Nr 5: Zobowiązuję Kierownika GK do zamieszczenia na stronie BIP elektronicznej wersji wniosku o udzielenie zezwolenia na opróżnianie zbiorników bezodpływowych i transport nieczystości ciekłych na terenie gminy.

Wniosek Nr 6: Zobowiązano Kierownika GK do sprawdzenia kompletności i aktualności informacji umieszczonych w BIP UM Sławkowa, w zakresie merytorycznym referatu Gospodarki Komunalnej.

Wniosek Nr 7: Zobowiązano Kierownika GK do egzekwowania od podmiotów prowadzących działalność w zakresie opróżniania zbiorników bezodpływowych i transportu nieczystości ciekłych z terenu Sławkowa, obowiązku sprawozdawczego  o którym mowa w art. 9o ust 1 - 4 ustawy z dnia 13 września 1996 r. o utrzymaniu czystości i porządku w gminach(Dz. U. z 2012 r., poz. 391 ze zm).

Wniosek Nr 8: Zobowiązano Kierownika GK do:

- sporządzania rocznego sprawozdania z realizacji zadań                      z zakresu gospodarowania odpadami komunalnymi o którym mowa w art. 9q ust. 3 ustawy o utrzymaniu czystości i porządku w gminach (Dz. U. z 2012 r., poz. 391 ze zm),

- pouczenia pracowników o ustawowych konsekwencjach niesporządzenia sprawozdania lub sporządzenia go                             z opóźnieniem,

- zintensyfikowania nadzoru nad podległymi pracownikami.
Wniosek Nr 9: Zobowiązano Kierownika GK do wyznaczenia pracownika odpowiedzialnego za prowadzenie ewidencji zbiorników bezodpływowych i przydomowych oczyszczalni ścieków, w celu realizacji obowiązku o którym mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 13 września 1996 r. o utrzymaniu czystości                   i porządku w gminach (Dz.U. z 2012 r., poz. 391 ze zm.).

Wniosek Nr 10: Zobowiązano Kierownika GK do przygotowania projektu procedury kontroli w zakresie określonym w art. 6 ust. 1 ustawy o utrzymaniu czystości i porządku w gminach                         i przedłożenia go Burmistrzowi w terminie 30 dni od otrzymania niniejszego wystąpienia.
Wniosek Nr 11: Zobowiązano pracowników referatu GK do przestrzegania art. 37 ust. 5 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r.                    o swobodzie działalności gospodarczej, poprzez uzupełnianie wpisów w CEIDG  nie później niż następnego dnia roboczego po prawomocnym rozstrzygnięciu sprawy, której dotyczą.
Wniosek Nr 12: Stosowanie do zapisu art. 67 ust 1 ustawy                 z dnia 19 grudnia 2008 r. o zmianie ustawy  o swobodzie działalności gospodarczej oraz zmianie niektórych innych ustaw (Dz.U. z 2009, Nr 18, poz. 97 ze zm) zobowiązano do uzupełnienia Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, o dane o przedsiębiorcach wykonujących działalność gospodarczą wiążącą się z uzyskaniem przed 30 czerwca 2013, odpowiednio, koncesji, wpisu do rejestru działalności regulowanej, licencji lub zezwolenia.

Wniosek Nr 13: Zobowiązano pracowników referatu GK do prawidłowego określania podstawy wpisu do CEIDG.
W zakresie zadań realizowanych przez referat SO

Wniosek Nr 1: Zobowiązano pracowników odpowiedzialnych za udostępnianie danych ze zbiorów meldunkowych do wydawania zaświadczeń zawierających odpis przetworzonych danych, wyłącznie w zakresie dotyczącym osoby która składa wniosek tj. zgodnie z art. 44 g ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludności i dowodach osobistych (Dz.U. z 2006 r., Nr 139, poz. 993 ze zm.).

Wniosek Nr 2: Zobowiązano pracowników odpowiedzialnych za udostępnianie danych ze zbiorów meldunkowych do przestrzegania art. 44 h ust. 2 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludności i dowodach osobistych (Dz.U. z 2006 r., Nr 139, poz. 993 ze zm.) tj. w przypadku gdy strona występuje                  o udostępnienie danych innej osoby, z wykazanym interesem prawnym do uzyskania danych, organ winien wezwać wnioskodawcę do usunięcia braków formalnych poprzez złożenie właściwego wniosku - na druku, którego wzór stanowi załącznik do rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych (Dz.U. z 2008 r. Nr 214, poz. 1353 ze zm.). Opłata za udostępnienie danych powinna zostać pobrana w wysokości 31 zł – zgodnie                         z rozporządzeniem Rady Ministrów (Dz.U. z 2008 r., Nr 207, poz. 1298 ze zm.).

Wniosek Nr 3:  Zobowiązano do prawidłowego poboru opłat stanowiących dochód budżetu państwa poprzez wydawanie zaświadczeń i udostępnienie danych ze zbiorów meldunkowych                z prawidłowym zastosowaniem przepisów ustawy o opłacie skarbowej oraz rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie wysokości opłat za udostępnienie danych ze zbiorów meldunkowych […].
Wniosek Nr 4: Zobowiązano pracowników SO do wydawania zaświadczeń i udostępniania danych ze zbiorów meldunkowych na zasadach przewidzianych art. 44 h i 44 g  ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludności i dowodach osobistych (Dz.U. z 2006 r., Nr 139, poz. 993 ze zm.), w wysokościach wynikających z:

- rozporządzenia Rady Ministrów (Dz.U. z 2008 r., Nr 207, poz. 1298 ze zm.), w sprawie wysokości opłat za udostępnienie danych ze zbiorów meldunkowych, ewidencji wydanych                    i unieważnionych dowodów osobistych, zbioru PESEL, ogólnokrajowej ewidencji wydanych i unieważnionych dowodów osobistych oraz sposobu wnoszenia tych opłat,
- części II kol. 2 pkt 2 załącznika do ustawy o opłacie skarbowej (Dz.U.z 2012 r., poz. 1282 ).

Wniosek Nr 5: Mając na względzie, że udostępnianie danych ze zbiorów meldunkowych jest zadaniem z zakresu administracji rządowej wniesiono o wystąpienie do Urzędu Wojewódzkiego                    z zapytaniem czy organ zobowiązany jest do ustalenia                               i udostępnienia danych osób innych od wskazanych we wniosku oraz jaką odpowiedzialność ponosi w przypadku gdy ustalony krąg osób jest niepełny w stosunku do stanu faktycznego.
Wniosek Nr 6: Zobowiązano do udostępniania danych ze zbiorów meldunkowych w zakresie odpowiadającym żądaniu wnioskodawcy tj. zgodnie z częścią III druku stanowiącego załącznik do rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych                   i Administracji (Dz.U. z 2008, Nr 214, poz. 1353 ze zm).

Wniosek Nr 7: Zobowiązano do skompletowania dokumentacji użyczenia sprzętu komputerowego i oprogramowania, służącego do przyjmowania i wprowadzania wniosków dowodowych przez Urząd Miasta Sławkowa. 

Wniosek Nr 8: Stosownie do zapisów umowy użyczenia, zobowiązano do ubezpieczenia zestawu komputerowego służącego do przyjmowania i wprowadzania wniosków dowodowych.

Wniosek Nr 9: Zobowiązano ABI UM Sławkowa do zaktualizowania polityki bezpieczeństwa UM Sławkowa poprzez określenie w niej zasad jakie należy stosować w zakresie przechowywania i zabezpieczania kart chipowych umożliwiających dostęp do systemu „dowody osobiste”.

Wniosek Nr 10: Zobowiązano pracowników przyjmujących wnioski dowodowe do przestrzegania  art. 34 ust. 3 ustawy                o ewidencji ludności i dowodach osobistych (Dz.U. z 2006, Nr 139, 993 zm), poprzez każdorazowe pobieranie od rodziców lub opiekunów osoby, która nie ukończyła 13 roku życia wniosków uzasadniających wydanie dowodu. 
Wniosek Nr 11: Zobowiązano pracowników przyjmujących wnioski dowodowe do każdorazowego poddawania weryfikacji czy sposób ich wypełnienia jest zgodny z przepisami rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 06 lutego 2009 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz trybu postępowania w sprawach wydawania dowodów osobistych, ich unieważniania, wymiany, zwrotu lub utraty (Dz.U. z 2009 r., Nr 47, po.z 384 ze zm.).

Wniosek Nr 12: Zobowiązano pracowników przyjmujących wnioski dowodowe do przestrzegania  § 7 ust. 5 i 6 rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 06 lutego 2009 r.                       w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz trybu postępowania                w sprawach wydawania dowodów osobistych, ich unieważniania, wymiany, zwrotu lub utraty (Dz.U. z 2009 r., Nr 47, po.z 384 ze zm.), tj. niepobierania od wnioskodawców aktów znajdujących się w dokumentacji dowodowej lub sporządzonych w USC                         w Sławkowie.

Wniosek Nr 13: Mając na względzie obowiązujące przepisy, wniesiono o niepopieranie od rodziców lub opiekunów dodatkowych uzasadnień wydania dowodu dla osoby która ukończyła 13 rok życia.

Wniosek Nr 14: Zobowiązano pracowników przyjmujących wnioski dowodowe do przestrzegania  § 6 ust. 2  rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 06 lutego 2009 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz trybu postępowania w sprawach wydawania dowodów osobistych, ich unieważniania, wymiany, zwrotu lub utraty (Dz.U. z 2009 r., Nr 47, po.z 384 ze zm.), tj. każdorazowego weryfikowania czy wniosek o wydanie dowodu osobie która ukończyła 13 lat, niemającej obowiązku posiadania dowodu, został podpisany przez rodzica lub opiekuna oraz małoletniego.

Wniosek Nr 15: Zobowiązano pracowników przyjmujących wnioski dowodowe do przestrzegania  § 7 ust. 1 pkt 3  rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 06 lutego 2009 r.                      w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz trybu postępowania               w sprawach wydawania dowodów osobistych, ich unieważniania, wymiany, zwrotu lub utraty (Dz.U. z 2009 r., Nr 47, po.z 384 ze zm.), poprzez wymaganie dołączenia do wniosku o wydanie dowodów dla osób które nie zawarły małżeństwa, skróconego aktu urodzenia.

Wniosek Nr 16: Zobowiązano Kierownika SO do opracowania wewnętrznej procedury określających zasady przyjmowania wniosków o wydanie dowodu dla osób poniżej 18 roku życia,                w tym potwierdzenia tożsamości rodziców i opiekunów składających wniosek.
Wniosek Nr 17: Zobowiązano pracowników referatu SO do przestrzegania § 8 i 9 ust. 1 rozporządzenia Rady Ministrów                 z dnia 06 lutego 2009 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz trybu postępowania w sprawach wydawania dowodów osobistych, ich unieważniania, wymiany, zwrotu lub utraty (Dz.U. z 2009 r., Nr 47, po.z 384 ze zm.), tj. poprzedzaniu sporządzenia formularza potwierdzeniem zgodność danych zawartych we wniosku z danymi zawartymi w dostępnych dokumentach, rejestrach  i ewidencjach gromadzących dane tej osoby.

Wniosek Nr 18: Zobowiązano pracowników referatu SO do sprawdzania zgodności druków wniosków dowodowych z wzorem stanowiącym Załącznik Nr 1 do rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz trybu postępowania                  w sprawach wydania dowodów osobistych, ich unieważniania, wymiany, zwrotu lub utraty (Dz.U. z 2009 r., Nr 47, poz. 384 ze zm.).

Wniosek Nr 19: Zobowiązano pracowników referatu SO do przestrzegania art. 44a ust 1 pkt 1d ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludności i dowodach osobistych (Dz.U. z 2006 r., Nr 139, poz. 993 ze zm. ) tj. prowadzenia w systemie teleinformatycznym zbioru danych dotyczących cudzoziemców zameldowanych na pobyt czasowy trwający do 3 miesięcy.

Wniosek Nr 20: Zobowiązano pracowników referatu SO do przestrzegania art. 44a ust 1 pkt 1c ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludności i dowodach osobistych (Dz.U. z 2006 r., Nr 139, poz. 993 ze zm. ) tj. wprowadzania do gminnego zbioru meldunkowego informacji o trwających ponad  3 miesiące meldunkach cudzoziemców. 

Wniosek Nr 21: Zobowiązano do przestrzegania § 18 rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji                z dnia 27 grudnia 2010 r. w sprawie zgłaszania i przyjmowania danych niezbędnych do zameldowania i wymeldowania oraz prowadzenia ewidencji ludności i ewidencji wydanych                           i unieważnionych dowodów osobistych (Dz.U. Nr 257, poz. 1743), tj. dokonywania meldunków cudzoziemców na pobyt czasowy na czas nie dłuższy niż okres legalnego pobytu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, tj. w oparciu o dokument potwierdzający prawo pobytu.

Wniosek Nr 22: Zobowiązano Kierownika SO do zintensyfikowania nadzoru nad prawidłowością realizacji zadań w zakresie meldunku cudzoziemców oraz do przeszkolenia pracowników w zakresie rodzaju dokumentów jakich należy żądać od cudzoziemców w celu potwierdzenia okresu ich legalnego pobytu na terenie RP oraz zasad dokumentowania czynności meldunkowych.

Wniosek Nr 23:  Zobowiązano Sekretarza Miasta do prowadzenia okresowych kontroli w zakresie prawidłowości realizacji przez pracowników referatu SO zadań z zakresu administracji rządowej.
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