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	URZĄD MIASTA SŁAWKÓW
41–260 Sławków, Rynek 1

telefon: +48 (32) 2 931 552, fax. +48 (32) 2 931 233

e-mail: um@slawkow.pl, http://www.slawkow.pl 

Godziny pracy:  pn.: 7.30-17.00, wt., śr., czw: 7.30-15.30, pt.: 7.30-14.00
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	Nazwa usługi
	SPORZĄDZENIE AKTU URODZENIA

	Komórka

organizacyjna
	URZĄD STANU CYWILNEGO (USC)

	Stanowisko

odpowiedzialne

za usługę
	Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego (USC.K)

	Adres:

Nr pokoju:

Nr telefonu:

e-mail:
	· Urząd Miasta Sławków, Rynek 1, 41-260 Sławków

· Pokój nr 15
· +48 32 29 31 552 wew. 137
· usc@slawkow.pl

	Podstawa

prawna
	-     Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego

      (Dz. U. poz.1741 z późn.zm.)
· Ustawa dnia 25 lutego 1964 r. – Kodeks  rodzinny i opiekuńczy 
(Dz. U. z 2015r. poz.2082.)


	Wymagane

wnioski
	· brak

	Wymagane
załączniki
	· odpis skrócony aktu małżeństwa rodziców (jeżeli dziecko pochodzi z małżeństwa)
· odpis skrócony aktu urodzenia matki (jeżeli dziecko nie pochodzi z małżeństwa matka jest panną)
· odpis skrócony aktu małżeństwa z adnotacją o rozwodzie (matka dziecka jest rozwiedziona, a od rozwodu upłynęło 300 dni)
· odpis skrócony aktu małżeństwa z adnotacją o zgonie męża lub odpis skrócony 
aktu zgonu męża (matka dziecka jest wdową, a od zgonu męża upłynęło 300 dni)

	Dokumenty 
do wglądu
	· dowody osobiste rodziców dziecka

	Opłaty
	· brak

	Termin 
załatwienia 
sprawy
	· niezwłocznie

	Tryb
odwoławczy
	· brak

	Opłaty
za odwołanie
	· brak

	Informacje 

· dodatkowe
	· Akt urodzenia sporządzany jest na podstawie zgłoszenia urodzenia noworodka wystawionego przez lekarza lub zakład służby zdrowia. Zgłoszenia urodzenia 
dla dziecka żywo urodzonego należy dokonać w terminie 14 dni od jego urodzenia (dziecka martwo urodzonego – 3 dni)


Opracował :
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