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	Nazwa usługi

	Wydawanie odpisów z ksiąg stanu  cywilnego



	Komórka

organizacyjna
	URZĄD STANU CYWILNEGO (USC)

	Stanowisko

odpowiedzialne

za usługę
	Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego (USC.K)

	Adres:

Nr pokoju:

Nr telefonu:

e-mail:
	· Urząd Miasta Sławków, Rynek 1, 41-260 Sławków

· Pokój nr 15
· +48 32 29 31 552 wew. 137
· usc@slawkow.pl

	Podstawa

prawna
	-Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego                                         (Dz. U. poz.1741 z późn.zm.)
   - Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2015 r.,  poz.783 z późn.zm.)

	Wymagane

wnioski
	· wniosek o wydanie odpisu aktu urodzenia (skrócony, zupełny lub wielojęzyczny)    F – USC.028.1
· wniosek o wydanie odpisu aktu małżeństwa (skrócony, zupełny lub wielojęzyczny) F – USC.028.2
·  wniosek o wydanie odpisu aktu zgonu (skrócony, zupełny lub wielojęzyczny)       F – USC.028.3

	Dokumenty od wnioskodawcy (strony)
	Wydawanie odpisów skróconych, zupełnych i wielojęzycznych aktów stanu cywilnego  dla:                                                                                                                                     1. Osoby, której akt dotyczy, jej wstępnych (rodzice, dziadkowie), zstępnych (dzieci, wnuki), rodzeństwa i małżonka:                                                                                                           -podanie (druk podania stanowi załącznik do niniejszej procedury)                                                -dowód osobisty.                                                                                                                             2. Innych osób, które wykażą interes prawny:                                                                                  -podanie (druk podania stanowi załącznik do niniejszej procedury),                                                  -dowód osobisty,                                                                                                                                 -dokument wykazujący interes prawny.                                                                                            3. Osób upoważnionych:                                                                                                      -podanie (druk podania stanowi załącznik do niniejszej procedury),                                                 -dowód osobisty,                                                                                                                              -oryginalne pełnomocnictwo lub odpis urzędowo poświadczony. 

	Dokumenty 
do wglądu
	dowód osobisty wnioskodawcy

	Opłaty
	-Opłata skarbowa od wydania:                                                                                                         -odpisu skróconego i wielojęzycznego – 22,00 zł,                                                                         -odpisu zupełnego – 33,00 zł,    
Odpisy do m.in. dowodu osobistego, świadczeń rodzinnych, socjalnych, celów szkolnych nie podlegają opłacie skarbowej.                                                                                                        

	Termin 
załatwienia 
sprawy
	-  Wydanie odpisu aktu stanu cywilnego:  
1. Jeżeli wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego lub o wydanie zaświadczeń, o których mowa w niniejszej  ustawie, został złożony do kierownika urzędu stanu cywilnego,  który przechowuje księgę stanu cywilnego prowadzoną na podstawie przepisów dotychczasowych, dokonuje on przeniesienia aktu stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego w terminie umożliwiającym wydanie odpisu lub zaświadczenia w ciągu 7 dni roboczych od dnia złożenia wniosku.
2. Jeżeli wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego lub o wydanie zaświadczeń, o których mowa w niniejszej ustawie, został złożony do kierownika urzędu stanu cywilnego, który nie przechowuje księgi stanu cywilnego, przeniesienia aktu stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego dokonuje się w terminie umożliwiającym wydanie odpisu lub zaświadczenia w ciągu 10 dni roboczych od dnia złożenia wniosku.



	Tryb
odwoławczy
	· nie przysługuje

	Informacje 

dodatkowe
	· Wpłat z tytułu opłaty skarbowej można dokonywać w kasie Urzędu Miasta – Rynek 1 lub na konto bankowe Urzędu Miasta Sławków: Deutsche Bank PBC S.A.   O/Sławków Mały Rynek 20 1910 1048 2106 2329 6190 0002
· Wniosek można złożyć w formie elektronicznej
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