
ZARZĄDZENIE NR RZ-43/2019
BURMISTRZA MIASTA SŁAWKOWA

z dnia 7 marca 2019 r.

w sprawie zmiany Zarządzenia Nr RZ-26/2019 w sprawie przyjęcia instrukcji dotyczącej przygotowania 
aktów normatywnych, aktów administracyjnych i wybranych dokumentów urzędowych Urzędu Miasta 

Sławkowa oraz prowadzenia ich rejestrów i udostępniania.

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2018r., poz. 994 ze 
zm.)

zarządzam

§ 1. Zmienia się w zarządzeniu Nr RZ-26/2019 w sprawie przyjęcia instrukcji dotyczącej przygotowania aktów 
normatywnych, aktów administracyjnych i wybranych dokumentów urzędowych Urzędu Miasta Sławkowa oraz 
prowadzenia ich rejestrów i udostępniania załącznik Nr 6 do powyższej instrukcji - wzór firmówki UM Sławkowa, 
który otrzymuje brzmienie jak w załączniku do niniejszego zarządzenia.

§ 2. Zobowiązuje się wszystkich pracowników Urzędu Miasta Sławkowa do przestrzegania niniejszego 
zarządzenia. 

§ 3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

Burmistrz Miasta Sławkowa

mgr Rafał Adamczyk
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(Numer sprawy) 

SOI.033.12.2013(zapis przykładowy)  Sławków, 20.09.2013 
 (dd.mm.rrrr) 

 

NAZWA ADRESATA 

NAZWA ADRESATA 

 

ADRES 

ADRES 

 

 

Opcjonalny sektor pisma: 

 

DOTYCZY:   ……………  

…………… 

 

 

Treść pisma: 

 

…………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………… 

 

 

Z poważaniem (opcjonalnie)  

(podpis odręczny wraz z pieczątką albo podanie imienia, na-

zwiska, stanowiska służbowegooraz poniższej adnotacji w 

przypadku podpisania dokumentu podpisem elektronicznym)  

Dokument podpisany bezpiecznym podpisem elektronicznym1 

 

 

Załączniki(jeśli występują):  

1. aaa 

2. bbb 

 

Otrzymują: 

1. ............................... 

2. .............................. 

3. A/a … (ilość) egzemplarzy 

 

Sporządził(opcjonalnie):  ………………….. (imię i nazwisko, telefon kontaktowy, e-mail jeśli występuje) 

 
W tym miejscu na kopii pisma wychodzącego pozostającego w aktach sprawy w UM Sławków 

osoba odpowiedzialna za przygotowanie i wysyłkę pisma zobowiązana jest do umieszczenia  

                                              
1 weryfikowanym przy pomocy ważnego kwalifikowanego certyfikatu, o którym mowa w Ustawie z dnia 5 września 2016 r. o usługach zaufania oraz 

identyfikacji elektronicznej (Dz.U. 2019 nr 162), równoważnym pod względem skutków prawnych podpisowi własnoręcznemu.  
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informacji o dacie sporządzenia dokumentu potwierdzonej swoim podpisem 

 




