Sławków, 27.08.2019 r.

BURMISTRZ MIASTA SŁAWKOWA

ogłasza 

nabór na stanowisko inspektora do spraw wydatków budżetowych 
w Referacie Księgowości i Budżetu 
Urzędu Miasta Sławkowa
Do głównych obowiązków na tym stanowisku będzie należało między innymi:

· prowadzenie księgowości syntetycznej i analitycznej wydatków budżetowych jednostki budżetowej – Urzędu Miasta Sławkowa zgodnie z ustawą o rachunkowości, ustawą 
o finansach publicznych z uwzględnieniem zasad szczególnych określonych w przepisach wykonawczych,
· sporządzanie pełnego zakresu sprawozdawczości budżetowej w zakresie wydatków budżetowych gminy i prawidłowe wykazywanie danych wynikających z ewidencji księgowej zgodnie z obowiązującymi przepisami, 

· sporządzanie zestawień księgowych, 

· uzgadnianie obrotów oraz sald kont syntetycznych i analitycznych wydatków budżetowych gminy.

Wymagania konieczne:
· wykształcenie wyższe, preferowane kierunki: rachunkowość, ekonomia, zarządzanie, finanse,
· doświadczenie zawodowe - minimum 3 lat w komórkach ds. księgowych administracji samorządowej (i/lub rządowej),
· doświadczenie w prowadzeniu rachunkowości budżetowej,
· umiejętność obsługi programów księgowych,
· umiejętność obsługi systemu BESTIA,
· umiejętność obsługi komputera i urządzeń biurowych,
· znajomość zagadnień z zakresu finansów publicznych, rachunkowości i ustawy 
o samorządzie gminnym,
· posiadanie pełnej zdolności do czynności prawnych oraz korzystanie z pełni praw publicznych, niekaralność za przestępstwa popełnione umyślnie,
· stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na określonym stanowisku.
Wymagania pożądane:
· umiejętność dobrej organizacji pracy,

· opanowanie i rzetelność, 

· samodzielność i dokładność
· komunikatywność,

· dyspozycyjność i odporność na stres.

· Wymagania dodatkowe:
· znajomość Systemu Elektronicznej Komunikacji w Administracji Publicznej – SEKAP. 

· mile widziany staż  i doświadczenie w pracy w administracji samorządowej lub rządowej,
· znajomość przepisów prawa z zakresu finansów publicznych, rachunkowości i ustawy 
o samorządzie gminnym,

· mile widziane udokumentowane kwalifikacje w dziedzinie finansów publicznych i/lub rachunkowości. 
Wymagane dokumenty i oświadczenia:

· zgłoszenie do konkursu z podaniem adresu do korespondencji i wskazaniem numeru telefonu,

· kwestionariusz osobowy,

· odpis dyplomu studiów wyższych,

· oświadczenie o niekaralności i korzystaniu w pełni z praw cywilnych i obywatelskich,

· zaświadczenie potwierdzające brak przeciwwskazań zdrowotnych do ubiegania się o stanowisko inspektora,

· oświadczenie wyrażające zgodę kandydata na przetwarzanie swoich danych osobowych do celów rekrutacji,

· oświadczenie kandydata o prowadzeniu działalności gospodarczej.

Kopie innych dokumentów i oświadczeń:
· kopie świadectw pracy,

· kopie dokumentów potwierdzających kwalifikacje.

Kompletne oferty należy składać w zamkniętych kopertach osobiście w sekretariacie Urzędu Miasta Sławków,  Rynek 1,  pokój nr 11
lub przesłać pocztą na adres: Urząd Miasta Sławków, Rynek 1, 41-260 Sławków 

w terminie do 09.09.2019 r. do godz. 12 00
Koperty należy opatrzyć informacją 

„Konkurs na stanowisko inspektora do spraw wydatków budżetowych”

Inne informacje:

Oferty odrzucone zostaną zwrócone zainteresowanym na ich prośbę.
Praca o charakterze biurowym, głównie przy komputerze (powyżej 4 godzin dziennie).
Zatrudnienie na podstawie umowy o pracę w pełnym wymiarze czasu pracy.

Dodatkowe informacje można uzyskać pod nr tel. Urząd Miasta 32 2931 552  wew. 161

