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	Nazwa usługi
	ZAWIESZENIE I COFNIĘCIE ZAWIESZENIA CERTYFIKATÓW ZAMIESZCZONYCH W DOWODZIE OSOBISTYM

	Komórka

organizacyjna
	REFERAT SPRAW OBYWATELSKICH (SO)

	Stanowisko

odpowiedzialne

za usługę
	Stanowisko ds. ewidencji ludności i dowodów osobistych (SOV)

	Adres:

Nr pokoju:

Nr telefonu:

e-mail:
	- Urząd Miasta Sławków, Rynek 1, 41-260 Sławków

- Pokój nr 8

- +48 32 29 31 552 wew. 154, +48 32 29 31 872

- mstempel@slawkow.pl

	Podstawa

prawna
	- Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz. U. z 2019 r. poz. 653   z późn. zm.).
- Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz sposobu i trybu postępowania w sprawach wydawania dowodów osobistych, ich utraty, uszkodzenia, unieważnienia i zwrotu (Dz. U. poz. 212 z późn. zm.).
- Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 26 lutego 2019 r. w sprawie warstwy elektronicznej dowodu osobistego (Dz. U.  poz. 400).
- Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania administracyjnego 
(Dz. U. z 2018 r. poz. 2096 z późn. zm.).
- Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 z późn. zm.).

	Wymagane

wnioski
	  - formularz zgłoszenia zawieszenia certyfikatów w dowodzie osobistym lub formularz zgłoszenia cofnięcia zawieszenia certyfikatów w dowodzie osobistym.

	Wymagane
załączniki
	- brak

	Dokumenty 
do wglądu
	   - brak

	Opłaty
	   - brak

	Termin 
załatwienia 
sprawy
	   - osoba, która dokonała osobistego zgłoszenia zawieszenia lub cofnięcia zawieszenia  certyfikatów w organie gminy  otrzymuje zaświadczenie o zgłoszeniu zawieszenia certyfikatów w dowodzie osobistym
 - posiadaczowi dowodu osobistego, który dokonał zgłoszenia zawieszenia lub cofnięcia zawieszenia certyfikatów  w formie dokumentu elektronicznego,  zaświadczenie o zgłoszeniu zawieszenia certyfikatów w dowodzie osobistym wydaje się na żądanie. 
- osobie dokonującej zgłoszenia poprzez stronę internetową www.obywatel.gov.pl zaświadczenie potwierdzające datę i godzinę dokonania tego zgłoszenia generowane jest automatycznie przez usługę elektroniczną


	Tryb
odwoławczy
	- brak

	Opłaty
za odwołanie
	   - brak

	Informacje 

dodatkowe
	- osoba, która czasowo utraciła kontrolę nad dowodem osobistym zawierającym warstwę elektroniczną zgłasza zawieszenie certyfikatów zamieszczonych w dowodzie osobistym. 

- zgłoszenia zawieszenia lub cofnięcia zawieszenia certyfikatów zamieszczonych w warstwie elektronicznej dowodu osobistego dokonuje posiadacz dowodu osobistego: 
1. osobiście w siedzibie organu dowolnej gminy, na formularzu zgłoszenia zawieszenia lub cofnięcia certyfikatów w dowodzie osobistym. Zgłoszenia można dokonać przez pełnomocnika legitymującego się pełnomocnictwem szczególnym do dokonania takiej czynności,

2. w formie elektronicznej kierując zgłoszenie do organu gminy, który wydał dowód osobisty. W przypadku zgłoszenia przez pełnomocnika, pełnomocnictwo należy przesłać w formie elektronicznej do właściwego urzędu gminy, 
3. przy użyciu udostępnionej usługi elektronicznej : www.obywatel.gov.pl

 - zgłoszenia zawieszenia lub cofnięcia zawieszenia certyfikatów zamieszczonych w warstwie elektronicznej dowodu osobistego osoby nieposiadającej pełnej zdolności do czynności prawnych lub posiadającej ograniczoną zdolność do czynności prawnych dokonuje rodzic, opiekun prawny lub kurator. 

 - certyfikaty zamieszczone w warstwie elektronicznej dowodu osobistego podlegają zawieszeniu na okres nie dłuższy niż 14 dni, licząc od dnia dokonania zgłoszenia. Jeżeli w tym okresie nie nastąpi cofnięcie zawieszenia tych certyfikatów, certyfikaty te oraz dowód osobisty podlegają unieważnieniu z mocy prawa. 

- zawieszenie certyfikatów, powoduje zawieszenie ważności dowodu osobistego. 

- zawieszenie certyfikatów nie skutkuje zawieszeniem certyfikatu podpisu kwalifikowanego, jeżeli taki został zamieszczony w warstwie elektronicznej dowodu. Unieważnienie dowodu osobistego po 14 dniach od zgłoszenia zawieszenia, skutkuje niemożnością korzystania z certyfikatu podpisu kwalifikowanego
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