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	URZĄD MIASTA SŁAWKOWA
41–260 Sławków, Rynek 1

telefon: +48 (32) 2 931 552, fax. +48 (32) 2 931 233

e-mail: um@slawkow.pl, http://www.slawkow.pl 

Godziny pracy:  pn.: 7.30-17.00, wt., śr., czw.: 7.30-15.30, pt.: 7.30-14.00
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	Nazwa usługi
	WYDAWANIE ZAŚWIADCZEŃ Z DOKUMENTACJI 

ZWIĄZANEJ Z DOWODAMI OSOBISTYMI 

	Komórka

organizacyjna
	REFERAT SPRAW OBYWATELSKICH (SO)

	Stanowisko

odpowiedzialne

za usługę
	Stanowisko ds. ewidencji ludności i dowodów osobistych (SOV)

	Adres:

Nr pokoju:

Nr telefonu:

e-mail:
	· Urząd Miasta Sławków, Rynek 1, 41-260 Sławków

· Pokój nr 8
· +48 32 29 31 552 wew. 154, +48 32 29 31 872
· mstempel@slawkow.pl

	Podstawa

prawna
	  - Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego 
(Dz. U. z 2018 r. poz. 2096 z późn. zm.).
 - Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. 
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 z późn. zm.).
· Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1000 z późn. zm.).

	Wymagane

wnioski
	- wniosek o wydanie zaświadczenia

	Wymagane
załączniki
	 - dowód wniesienia opłaty skarbowej

	Dokumenty 
do wglądu
	 - dokumenty umożliwiające ustalenie tożsamości

	Opłaty
	 -  17 zł za wydanie zaświadczenia
 - opłata płatna: w kasie Urzędu Miasta – Rynek 1 lub na konto bankowe Urzędu Miasta Sławków: Santander Bank Polska S.A. O/Sławków Mały Rynek
20191010482106232961900002

- obowiązek zapłaty opłaty skarbowej powstaje z chwilą złożenia wniosku o wydanie zaświadczenia. Wydanie zaświadczenia w sprawach określonych w art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 16.11.2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2019 r., poz. 1000) oraz zaświadczenia z załącznika do w/w ustawy w cz. II w przedziale opłaty skarbowej – Pozostałe zaświadczenia - nie podlega opłacie skarbowej

	Termin 
załatwienia 
sprawy
	 - bez zbędnej zwłoki, nie później niż w terminie 7 dni

	Tryb
odwoławczy
	 - zażalenie do Wojewody Śląskiego za pośrednictwem Burmistrza Miasta Sławkowa   w terminie 7 dni od daty otrzymania zaświadczenia

	Opłaty
za odwołanie
	 - brak

	Informacje 

dodatkowe
	 - na pisemny wniosek zainteresowanej osoby, urząd gminy (miasta) wydaje zaświadczenie z akt dowodów osobistych dotyczących tej osoby
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	podpis
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