ZARZADZENIE NR RZ-120/2021
BURMISTRZA MIASTA SLAWKOWA

z dnia 23 wrzes$nia 2021 r.

w sprawie zmiany zarzadzenia nr RZ-40/2021 z dnia 24 marca 2021 roku w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Stawkow

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2021 r. poz. 1372)
zarzadzam:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Miasta Stawkow, stanowigcym zatacznik nr 1 do Zarzadzenia NR
RZ-40/2021 z dnia 24 marca 2021 roku w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Stawkow
wprowadzam nastgpujgce zmiany:

1) w Rozdziale 4. Zakresy dziatania komoérek organizacyjnych Urzgdu Miasta § 18 otrzymuje brzmienie:

»$ 18. Referat Gospodarki Komunalnej i Inwestycji — symbol GKI — realizuje zadania w zakresie
gospodarki komunalnej, drog publicznych, inwestycji miejskich, a w szczegolnosci:

1) Kierownik Referatu - symbol GKI-K:
a) prowadzenie i kontrolowanie inwestycji realizowanych przez gmine,
b) przygotowywanie wnioskow do budzetu o ujecie zadan inwestycyjnych,

¢) opiniowanie i nadzorowanie projektow w zakresie inwestycji realizowanych na terenie gminy przez
jednostki zewnetrzne,

d) realizacja zadan obronnych, obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego wynikajacych z ustaw
powszechnie obowiazujacych oraz aktow wykonawczych w zakresie dziatania referatu,

e) przedktadanie do Stanowiska ds. Ustawowych Zamowien Publicznych planu zamoéwien publicznych
na dany rok,

f) administrowanie mieniem komunalnym nieprzekazanym innym jednostkom a pozostajacym w gestii
referatu,

g) rozliczanie zadan inwestycyjnych.
2) Stanowisko ds. infrastruktury technicznej - symbol GKI-I:
a) wydawanie decyzji o zajeciu pasa drogowego dla drog gminnych,
b) wydawanie zezwolen na budowe wjazdow dla drég gminnych,
¢) prowadzenie rejestru faktur,
d) wydawanie decyzji lokalizacyjnych urzadzenia w pasie drogowym,
e) wydawanie warunkow lokalizacji wjazdow.
3) Stanowisko ds. drog - symbol GKI-III:
a) prowadzenie dokumentacji okresowej kontroli placow zabaw i sitowni,
b) prowadzenie dokumentacji przegladéw drog oraz obiektow mostowych gminnych,
¢) prowadzenie dokumentacji ewidencji obiektow mostowych,
d) przygotowywanie sprawozdan z zakresu drég gminnych,
e) prowadzenie spraw z zakresu inwestycji i remontow drég gminnych,
f) udziat w realizacji zadan z zakresu o§wietlenia miejsc publicznych i drég,

g) wspélpraca z zakladem gazowniczym w zakresie dostawy gazu, budowy sieci gazu S$redniego
cis$nienia, zasilania gazem obiektoéw komunalnych.

4) Stanowisko ds. zamoéwien i inwestycji - symbol GKI-IV:

a) przygotowanie dokumentacji formalno-prawnych inwestycji,
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b) wspotpraca z zakladem energetycznym w zakresie dostawy energii elektrycznej, o$wietlenia ulic,
zasilania energetycznego gminy,

¢) szacowanie warto$ci zamowien publicznych, udzielanych w zakresie dziatalnosci komorki,

d) przygotowanie opisu przedmiotu zaméwien publicznych oraz niezbednych informacji i dokumentacji
do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na podstawie ustawy Prawo
zamoOwien publicznych,

e) prowadzenie - w zakresie dziatalnosci komorki - postepowan o udzielanie zamowien o wartosci
ponizej 130 000 zt,

f) sporzadzanie planu zamowien publicznych na dany rok i zapewnienie jego aktualizacji,

g) udzial w przygotowywaniu i realizacji projektow z zakresie inwestycji infrastrukturalnych, gospodarki
komunalne;j,

h) przygotowywanie wnioskéw i dokumentacji niezbgdnej do otrzymania pozwolenia na inwestycj¢ lub
jej zgloszenia.

i) weryfikacja dokumentéw dotyczacych zakonczenia realizacji inwestycji ijej zgloszenia do
uzytkowania.

j) wspotpraca z ubezpieczycielem w sprawach prowadzenie postepowan odszkodowawczych.
k) przeprowadzanie postgpowan w sprawie wydania decyzji na umieszczenie reklam.

1) wydawanie decyzji przewoznikom wykonujacym regularne przewozy osob w publicznym transporcie
zbiorowym,

m) wydawanie zaswiadczen przewoznikom wykonujacym przewozy osoéb w publicznym transporcie
zbiorowym o mozliwo$ci 1 warunkach korzystania z przystankéw komunikacyjnych zlokalizowanych
na terenie Gminy Stawkow.

n) planowanie i organizowanie publicznego transportu zbiorowego, opiniowanie rozwigzan i projektow
dotyczacych komunikacji zbiorowej i przewozow taksowka.

0) przygotowywanie uchwat i prowadzenie ewidencji przystankéw autobusowych.

p) prowadzenie spraw zwigzanych z,Projektu zalozen do planu zaopatrzenia w ciepto, energi¢
elektryczng i paliwa gazowe dla Gminy Stawkdéw na lata 2016 — 20307,

5) Stanowisko - Inspektor ds. drég — symbol GKI-V:
a) prowadzenie powierzonych spraw z zakresu inwestycji i remontow drog gminnych:
- udzial w dokonywaniu odbioréow technicznych wykonywanych robot,
- prawowanie kontroli nad jako$cig wykonywanych remontow drog w zakresie:
- zgodnosci z zasadami wiedzy technicznej,
- zgodnosci wbudowywanych materiatow drogowych,
- rozliczanie finansowe nadzorowanych robot,

- nadzorowanie rob6ot drogowych w zakresie biezacego utrzymania, wykonywanych sitami wlasnymi
urzedu;

b) udzial w realizacji zadan z zakresu o$wietlenia miejsc publicznych idrég stanowigcych wilasnosé
gminy,

¢) dokonywanie kontroli drég na terenie gminy i ustalenie zakresu remontow drog gminnych,

d) przygotowywanie dokumentacji technicznej niezbednych do wykonania remontow planowanych
W gminie.

€) opracowywanie statej i czasowej zmiany organizacji ruchu,
f) przeprowadzanie kontroli widocznos$ci na przejazdach kolejowych,
g) prowadzenie spraw zwigzanych z prowadzeniem elektronicznej ewidencji drog,

h) udziat w przygotowywaniu projektow uchwat w zakresie zaliczania drog do kategorii drog gminnych,
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1) opiniowanie projektow zmiany organizacji ruchu drogowego.”;
2) w Rozdziale 4. Zakresy dziatania komdrek organizacyjnych Urzgdu Miasta § 19 otrzymuje brzmienie:

,»§ 19. Referat Ochrony Srodowiska i Gospodarki Odpadami - symbol OSGO - realizuje zadania
w ramach zadan wlasnych gminy, sprawy z zakresu ochrony $rodowiska, utrzymania porzadku i czystosci,
odpadoéw, z zakresu ochrony roslin i zwierzat, geologii i le$nictwa. W sktad Referatu wchodza:

1. Zespot ds. ochrony srodowiska,

2. Zespot ds. zieleni i utrzymania czystosci.
Do zadan Zespotu ds. ochrony $rodowiska nalezy w szczegolnosci:

1) Kierownik Referatu - symbol OSGO-K:
a) ustanawianie i utrzymywanie form ochrony przyrody,
b) wspotpraca z zarzgdcami obszaréw chronionych,
¢) organizowanie akcji proekologicznych,

d) przeprowadzanie corocznej analizy stanu gospodarki odpadami komunalnymi, w celu weryfikacji
mozliwosci  technicznychi organizacyjnych Miasta w zakresie gospodarowania odpadami
komunalnymi w tym:

- okreslenie stawek za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

- przygotowywanie i przedktadanie Radzie Miejskiej projektow uchwal w sprawie ustalenia stawek
za odbior odpadéw z terenu gminy,

e) prowadzenie kontroli jako$ci dostarczanych ustug komunalnych,

f) prowadzenie dziatan informacyjnych iedukacyjnych w zakresie prawidlowego gospodarowania
odpadami komunalnymi, w tym w zakresie selektywnego zbierania odpadow komunalnych,

g) ustalanie i opiniowanie polityki ekologicznej,

h) udziat w przygotowywaniu irealizacji projektow z zakresie ochrony $rodowiska i edukacji
ekologicznej,

1) wydawanie postanowien w zakresie rekultywacji terenéw zdegradowanych,

Jj) prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong gatunkowg ro$lin, zwierzat i grzybow,

k) przeprowadzanie kontroli przestrzegania przepisoOw z zakresu ochrony $rodowiska,

1) opiniowanie koncesji na poszukiwanie, rozpoznawanie i wydobycie kopalin pospolitych,
m) opiniowanie planu ruchu zaktadéw goérniczych,

n) opiniowanie projektow prac hydrologicznych, geologicznych i geologiczno-inzynierskich,
0) przygotowanie i prowadzenie zadan w zakresie gospodarki odpadami

p) realizacja zadan obronnych, obrony cywilnej izarzadzania kryzysowego wynikajacych zustaw
powszechnie obowiazujacych oraz aktow wykonawczych w zakresie dziatania referatu,

q) administrowanie mieniem komunalnym nieprzekazanym innym jednostkom a pozostajgcym
w gestii referatu.

2) Stanowisko ds. ochrony Srodowiska i gospodarki odpadami - symbol OSGO-I:

a) prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarowaniem drewnem pozyskanym z wycinki drzew oraz
wiatrolomow z terenow stanowigcych wlasno$¢ gminy,

b) opracowywanie, wdrazanie i aktualizacja Regulaminu utrzymania czystosci iporzadku w gminie,
w tym:

- prowadzenie spraw w zakresie oczyszczania miasta, wywozu nieczysto$ci statych z terenu miasta,
likwidacja dzikich wysypisk,
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- kontrola przy udziale Strazy Miejskiej realizacji obowigzkow wynikajacych z przepisow ustawy
o utrzymaniu czysto$ci iporzadku w gminach, ustawy o odpadach i Regulaminu utrzymania
czystosci i porzadku obowigzujacego na terenie gminy,

c¢) nadzor nad funkcjonowaniem Gminnego punktu selektywnego zbierania odpadéw komunalnych,

d) organizowanie zbiorki odpadéw komunalnych wtym ponadgabarytowych i niebezpiecznych
(azbest),12) przeprowadzanie corocznej analizy stanu gospodarki odpadami komunalnymi, w celu
weryfikacji mozliwosci technicznych i organizacyjnych Miasta w zakresie gospodarowania odpadami
komunalnymi,

e) prowadzenie kontroli jako$ci dostarczanych ustug komunalnych,

f) realizacja zadan wynikajacych z uchwaty antysmogowej w tym przeprowadzanie przy udziale Strazy
Miejskiej kontroli w tym zakresie,

g) planowanie i rozliczanie §rodkéw pochodzacych z optat za korzystanie ze srodowiska,

h) udostgpnianie w Biuletynie Informacji Publicznej gminnego programu ochrony s$rodowiska oraz
raportdow z wykonania gminnego programu ochrony $rodowiska,

i) prowadzenie publicznie dostepnego wykazu danych o dokumentach zawierajacych informacje
o srodowisku i jego ochronie,

j) przeprowadzanie kontroli przestrzegania przepisow z zakresu ochrony srodowiska,

k) wydawanie opinii dla Obwodu Lowieckiego,

1) opiniowanie planu urzadzenia lasu,

m) przygotowywanie sprawozdan z zakresu rolnictwa i lesnictwa,

n) przygotowanie i prowadzenie zadan w zakresie gospodarki odpadami

0) koordynowanie spraw zwigzanych z opiniowaniem wyznaczenia i zmiany aglomeracji,

p) przeprowadzanie kontroli w zakresie gospodarki wodno-$ciekowej na terenie gminy, przy wspolpracy
z Referatem Gospodarki Wodno-Kanalizacyjnej

q) wydawanie zezwolen na hodowle psow rasy niebezpiecznej oraz innych zwierzat egzotycznych,
r) zadania z zakresu opieki nad zwierzetami bezdomnymi, w tym:

- opracowywanie, wdrazanie i aktualizacja Rocznego programu opieki nad zwierzetami bezdomnymi
oraz zapobiegania bezdomnosci zwierzat na terenie Gminy,

- wydawanie zezwolen na prowadzenie schronisk dla bezdomnych zwierzat,
- wydawanie zezwolen na prowadzenie grzebowisk/spalarni zwtok zwierzecych i ich czesci,
s) szacowanie warto$ci zamowien publicznych, udzielanych w zakresie dzialalnosci komorki,

t) przygotowanie opisu przedmiotu zaméwien publicznych oraz niezbednych informacji i dokumentacji
do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na podstawie ustawy Prawo
zamoOwien publicznych,

u) prowadzenie - w zakresie dziatalnosci komorki - postepowan o udzielanie zaméwien o wartosci
ponizej 130 000 zt,

w) sporzadzanie planu zamowien publicznych na dany rok oraz zapewnienie jego aktualizacji.
3) Stanowisko ds. ochrony $rodowiska i gospodarki odpadami - symbol OSGO-II:
a) przygotowanie i wydawanie decyzji w sprawie wycinki drzew i krzewow na terenie gminy,

b) realizacji zadan wynikajacych z uchwaty antysmogowej w tym przeprowadzanie przy udziale Strazy
Miejskiej kontroli w tym zakresie,

c) prowadzenie publicznie dostgpnego wykazu danych o dokumentach zawierajacych informacje
o $§rodowisku i jego ochronie,

d) opracowywanie, wdrazanie i aktualizacja Regulaminu utrzymania czystosci iporzadku w gminie,
w tym:
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- odbieranie od Referatu Podatkow i Windykacji deklaracji o wysokos$ci optaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi, celem realizacji umowy na odbior i zagospodarowanie odpadow z terenu
Gminy Stawkow,

- prowadzenie spraw w zakresie oczyszczania miasta, wywozu nieczystosci statych z terenu miasta,
likwidacja dzikich wysypisk,

- kontrola przy udziale Strazy Miejskiej realizacji obowigzkdéw wynikajacych z przepisoOw ustawy
o utrzymaniu czysto$ci iporzadku w gminach, ustawy o odpadach i Regulaminu utrzymania
czystosci i porzadku obowigzujacego na terenie gminy,

-badanie zgodno$ci ze stanem faktycznym danych wykazywanych w deklaracjach o wysokos$ci
oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi przekazanych przez Referat Podatkow
1 Windykacji,
e) prowadzenie publicznie dostgpnego wykazu danych o dokumentach zawierajacych informacje
o srodowisku 1 jego ochronie
f) przygotowanie i prowadzenie zadan w zakresie gospodarki odpadami
g) przeprowadzanie kontroli przestrzegania przepisow z zakresu ochrony $rodowiska,
h) prowadzenie postgpowan w zakresie gospodarki wodno-$ciekowej na terenie gminy, w tym:
- prowadzenie ewidencji zbiornikow bezodpltywowych,

- prowadzenie ewidencji przydomowych oczyszczalni,

- przyjmowanie zgloszen eksploatacji przydomowych oczyszczalni $ciekow w ramach zwyktego
korzystania z wod,

-wydawanie zezwolen na prowadzenie dziatalno$ci w zakresie oprozniania zbiornikéw
bezodptywowych i transportu nieczystosci ciektych,

1) przeprowadzanie kontroli w zakresie gospodarki wodno-$ciekowej na terenie gminy, przy wspotpracy
z Referatem Gospodarki Wodno - Kanalizacyjne;j

J) przygotowywanie zarzgdzen o deratyzacji na terenie gminy.
4) Stanowisko ds. ochrony srodowiska i gospodarki odpadami - symbol OSGO-III:

a) przygotowanie i wydawanie w formie decyzji o $rodowiskowych uwarunkowaniach zgody na
realizacje przedsiewziecia — do wszystkich postepowan dotyczacych inwestycji i remontéw na terenie
gminy,

b) wydawanie postanowien w sprawie opiniowania inwestycji,

c) opracowywanie, wdrazanie i aktualizacja Regulaminu utrzymania czystosci i porzadku w gminie,
w tym:

- prowadzenie spraw w zakresie oczyszczania miasta, wywozu nieczysto$ci statych z terenu miasta,
likwidacja dzikich wysypisk,

- kontrola przy udziale Strazy Miejskiej realizacji obowigzkéw wynikajacych z przepisow ustawy
o utrzymaniu czysto$ci iporzagdku w gminach, ustawy o odpadach i Regulaminu utrzymania
czystosci i porzadku obowigzujacego na terenie gminy,

d) prowadzenie rejestru dzialalnosci regulowanej w zakresie odbierania odpadéow komunalnych od
whascicieli nieruchomosci,

) nadzor nad funkcjonowaniem Gminnego punktu selektywnego zbierania odpadéw komunalnych,
f) organizowanie zbiorki odpadow komunalnych w tym ponadgabarytowych i niebezpiecznych (azbest)
g) prowadzenie kontroli jakosci dostarczanych ustug komunalnych,

h) realizacji zadan wynikajacych z uchwaly antysmogowej w tym przeprowadzanie przy udziale Strazy
Miegjskiej kontroli w tym zakresie,
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1) prowadzenie spraw zwigzanych z udost¢pnianiem informacji o §rodowisku ijego ochronie, w tym
wydawanie decyzji odmawiajacych udostgpnienia informacji o $§rodowisku ijego ochronie, 19)
prowadzenie publicznie dostgpnego wykazu danych o dokumentach zawierajacych informacje
o $§rodowisku i jego ochronie,

j) wprowadzanie i aktualizacja informacji idanych dotyczacych postepowan w zakresie ocen
oddziatywania na Srodowisko dla planowanych przedsigwzigé oraz strategicznych ocen oddzialywania
na §rodowisko do bazy danych prowadzonej przez Generalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska,

k) prowadzenie spraw zzakresu wydawania decyzji o $§rodowiskowych uwarunkowaniach dla
planowanych przedsiewzig¢ realizowanych na terenie gminy, dla ktéorych organem wilasciwym do
wydania decyzji jest Burmistrz Miasta Stawkowa,

1) wspotpraca z Referatem Gospodarki Komunalnej ilInwestycji w zakresie uzyskania decyzji
o srodowiskowych uwarunkowaniach dla planowanych przedsigwzie¢, ktorych inwestorem jest gmina
Stawkow, koordynowanie prac zwigzanych zuzyskaniem decyzji o $rodowiskowych
uwarunkowaniach przed wtasciwym Regionalnym Dyrektorem Ochrony Srodowiska,

m) wspolpraca w zakresie uzyskania decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach dla planowanych
przedsigwzieé, przewidzianych do realizacji na terenie gminy Stawkéw, dla ktérych wydanie decyzji
o srodowiskowych uwarunkowaniach pozostaje w gestii innych organéw na podstawie przepisow
ustawy,

n) wspotpraca z Referatem Gospodarki Przestrzennej w zakresie zgodnosci planowanego zamierzenia
z ustaleniami  miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego w kwestii mozliwego
oddziatywania inwestycji na §rodowisko,

o) prowadzenie publicznie dostepnego wykazu danych o dokumentach zawierajacych informacje
o srodowisku 1 jego ochronie

p) przeprowadzanie kontroli przestrzegania przepisow z zakresu ochrony srodowiska,
q) przygotowanie i prowadzenie zadan w zakresie gospodarki odpadami

r) realizacja zadan z zakresu gospodarki wodami opadowymi i powierzchniowymi, z wytaczeniem zadan
okreslonych w § 20 pkt 1 lit. b).

s) przeprowadzanie kontroli w zakresie gospodarki wodno-§ciekowej na terenie gminy, przy wspotpracy
z Referatem Gospodarki Wodno - Kanalizacyjne;j,

t) wprowadzanie danych do Centralnej Ewidencji Emisyjnosci Budynkow.
Do zadan Zespotu ds. zieleni i utrzymania czystosci nalezy w szczegdlnosci:

a) realizacja zadan w zakresie tworzenia i utrzymywania w czystosci terenow zielonych, w szczego6lnosci
parkéw, skwerdw, wysepek, rowow melioracyjnych, przystankow komunikacji publicznej, centrum
miasta, w tym koszenie,

b) utrzymywanie czystosci na przystankach, ulicach, placach, w parkach miejskich i innych wskazanych
terenach zielonych.

c) utrzymanie czystoSci w pasach drogowych drég gminnych, wewnetrznych, przekazanych
w zarzadzanie,

d) wykonywanie zimowego utrzymania chodnikéw na terenie Gminy Slawkéw, we wspolpracy
z Referatem Gospodarki Wodno — Kanalizacyjnej,

e) odpowiednie zarzadzanie i gospodarowanie przydzielonym sprzetem i narzedziami pracy.”.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.
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§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta Stawkowa

mgr Rafal Adamezyk
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