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	Nazwa usługi
	zgłoszenie wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej polskiej na okres dłuższy niż 6 mięsiecy

	Komórka

organizacyjna
	REFERAT SPRAW OBYWATELSKICH (SO)

	Stanowisko

odpowiedzialne

za usługę
	Stanowisko ds. ewidencji ludności i dowodów osobistych (SOV)

	Adres:

Nr pokoju:

Nr telefonu:

e-mail:
	· Urząd Miasta Sławków, Rynek 1, 41-260 Sławków

· Pokój nr 8
· +48 32 29 31 552 wew. 154,  +48 32 29 31 872
· mstempel@slawkow.pl

	Podstawa

prawna
	· Ustawa z dnia 24 września 2010 r. o ewidencji ludności (Dz. U. z 2021 r. poz. 510 z późn. zm.).
· Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 13 grudnia 2017 r. w sprawie określenia wzorów i sposobu wypełniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowiązku meldunkowego (Dz. U. poz. 2411 z późn. zm.).
· Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego 
(Dz. U. z 2021 r. poz. 735 z późn. zm.).
· Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. 
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 z późn. zm.).

· Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2021 r. poz. 1923 z późn. zm.).
· Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz. U. z 2021 r., poz. 670 z późn. zm.).

	Wymagane

wnioski
	 - Formularz „zgłoszenie wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej”

	Wymagane
załączniki
	 - Brak

	Dokumenty 
do wglądu
	 - Dowód osobisty lub paszport
 - Pisemne pełnomocnictwo (w przypadku zgłoszenia zameldowania  przez pełnomocnika)

	Opłaty
	 -  Złożenie i rozpatrzenie zgłoszenia nie podlega opłacie

	Termin 
załatwienia 
sprawy
	-  Niezwłocznie, z chwilą przyjęcia zgłoszenia meldunkowego

	Tryb
odwoławczy
	 - Brak

	Opłaty
za odwołanie
	 - Brak

	Informacje 

dodatkowe
	 - Osoba, która wyjeżdża poza granice Rzeczypospolitej Polskiej, jest obowiązana zgłosić swój wyjazd oraz powrót organowi gminy w miejscu zamieszkania. Zgłoszenia wyjazdu dokonuje się najpóźniej w dniu opuszczenia miejsca pobytu stałego albo czasowego.
 - Zgłoszenie wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej z zamiarem stałego pobytu skutkuje wymeldowaniem z miejsca pobytu stałego i czasowego
 - Obywatel polski dokonuje zgłoszenia w formie pisemnej na formularzu w organie gminy właściwym dla dotychczasowego miejsca pobytu, przedstawiając do wglądu dowód osobisty lub paszport, albo w formie dokumentu elektronicznego na formularzu umożliwiającym wprowadzenie danych do systemu teleinformatycznego organu gminy, pod warunkiem otrzymania przez osobę urzędowego poświadczenia odbioru.
 - Zgłoszenia wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej można dopełnić przez pełnomocnika, legitymującego się pełnomocnictwem udzielonym w formie, o której mowa w art. 33 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2020 r. poz. 256 z późn. zm.), po okazaniu przez pełnomocnika do wglądu jego dowodu osobistego lub paszportu.
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