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	Nazwa usługi
	UDOSTĘPNIANIE DANYCH Z REJESTRU DOWODÓW OSOBISTYCH ORAZ DOKUMENTACJI ZWIĄZANEJ Z DOWODAMI OSOBISTYMI

	Komórka

organizacyjna
	REFERAT SPRAW OBYWATELSKICH (SO)

	Stanowisko

odpowiedzialne

za usługę
	Stanowisko ds. ewidencji ludności (SOV)

	Adres:

Nr pokoju:

Nr telefonu:

e-mail:
	· Urząd Miasta Sławków, Rynek 1, 41-260 Sławków

· Pokój nr 8
· +48 32 293 15 52 wew. 154, +48 32 29 31 872
· mstempel@slawkow.pl 

	Podstawa

prawna
	- Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz. U. z 2021 r. poz. 816 z późn. zm.).
- Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 5 października 2021 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia i zwrotu (Dz. U. poz. 1865).
- Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 7 października 2011 r. w sprawie określenia wzorów wniosków o udostępnienie danych z Rejestru Dowodów Osobistych oraz dokumentacji związanej z dowodami osobistymi (Dz. U. z 2015 r. poz. 1604).

-  Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 21 listopada 2011 r. w sprawie opłat za udostępnienie danych z Rejestru Dowodów Osobistych i dokumentacji związanej z dowodami osobistymi (Dz. U. z 2016 r. poz. 319).
- Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania administracyjnego 
(Dz. U. z 2021 r. poz. 735 z późn. zm.).
- Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. 
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 z późn. zm.).

	Wymagane

wnioski
	· Wniosek o udostępnienie danych w trybie jednostkowym z rejestru dowodów osobistych
· Wniosek o udostępnienie dokumentacji związanej z dowodem osobistym

	Wymagane
załączniki
	-  Potwierdzenie dokonania wpłaty na rachunek bankowy Urzędu Miasta Sławków.
- Kserokopia dokumentów świadczących o interesie faktycznym w pozyskaniu danych jednostkowych (oryginał do wglądu) - jeżeli żądanie danych nie wynika wprost z przepisu prawa.
- Pisemne upoważnienie do uzyskania danych dla pracownika wraz z dokumentem stwierdzającym jego tożsamość (legitymacja służbowa) - w przypadku załatwiania sprawy przez pracownika reprezentującego uprawniony do uzyskania danych podmiot.
· Pełnomocnictwo - w przypadku ustanowienia pełnomocnika (oryginał lub urzędowo poświadczony odpis) wraz z dowodem uiszczenia stosownej opłaty.

	Dokumenty 
do wglądu
	· Dokumenty umożliwiające ustalenie tożsamości

	Opłaty
	Podmioty wymienione w punkcie 1 i 2 (poniżej)  – nieodpłatnie
Podmioty wymienione w punkcie 3 (poniżej):

- 31,00 zł – za udostępnienie danych dotyczących jednego dokumentu lub danych dotyczących jednej osoby
- 31,00 zł - za udostępnienie dokumentacji związanej z jednym dowodem osobistym.

   Opłatę tę wnosi się na rachunek bankowy: Bank Spółdzielczy w Będzinie               41 8438 0001 0021 8226 2000 0070 lub w kasie Urzędu Miasta Sławkowa.
- 17,00 zł  - opłata skarbowa: za złożenie pełnomocnictwa. Opłatę tę wnosi się na rachunek bankowy: Bank Spółdzielczy w Będzinie nr 83 8438 0001 0021 8226 2000 0090 lub w kasie Urzędu Miasta Sławkowa.

	Termin 
załatwienia 
sprawy
	 - W terminie do 1 miesiąca od złożenia kompletnego wniosku następuje udostępnienie danych bądź wydawana jest decyzja o odmowie udostępnienia danych. W sprawach szczególnie skomplikowanych termin ten może ulec wydłużeniu do 2 miesięcy.

	Tryb
odwoławczy
	 - W przypadku decyzji o odmowie udostępnienia danych do Wojewody Śląskiego za pośrednictwem Burmistrza Miasta Sławków w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji.

	Opłaty
za odwołanie
	 - Brak

	Informacje 

dodatkowe
	- Dane udostępnia się w trybie jednostkowym w zakresie niezbędnym do realizacji zadań określonych w ustawach szczególnych:

- organom prokuratury, Policji, Komendantowi Głównemu Straży Granicznej, Komendantowi Straży Marszałkowskiej, Szefowi Służby Wywiadu Wojskowego, Szefowi Służby Kontrwywiadu Wojskowego, Komendantowi Głównemu Żandarmerii Wojskowej, Szefowi Agencji Bezpieczeństwa Wewnętrznego, Szefowi Agencji Wywiadu, Szefowi Centralnego Biura Antykorupcyjnego, Szefowi Krajowego Centrum Informacji Kryminalnych, ministrowi właściwemu do spraw finansów publicznych, Ministrowi Sprawiedliwości, organom informacji finansowej,
- sądom,
- innym podmiotom – jeżeli:

a)  wykażą w tym interes prawny, lub

b) wykażą w tym interes faktyczny, a podmiot udostępniający dane uzyska zgodę osoby, której udostępniane dane dotyczą.
- Danymi jednostkowymi są dane dotyczące jednego dokumentu lub dane dotyczące jednej osoby na jednorazowy wniosek. Dokumentację związaną z dowodami osobistymi udostępnia się na uzasadniony wniosek złożony przez uprawniony podmiot. Dane udostępnione na podstawie wniosku nie mogą być wykorzystane w innym celu niż wskazany w tym wniosku. Potrzeba uzyskania danych może wynikać z interesu faktycznego bądź prawnego. W przypadku powoływania się na interes prawny wnioskodawca jest obowiązany wskazać przepis prawa materialnego, na podstawie którego jest uprawniony do żądania udostępnienia danych osobowych innej osoby, lub załączyć kopie dokumentów potwierdzających ten interes. Przykładowe sytuacje wskazujące na posiadanie interesu prawnego to: prowadzone postępowanie w sprawie o sfałszowanie dokumentu tożsamości, postępowanie egzekucyjne.
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