ZARZADZENIE NR RZ-16/2022
BURMISTRZA MIASTA SLAWKOWA

z dnia 9 lutego 2022 r.

w sprawie zmiany zarzgdzenia nr RZ-122/2021 Burmistrza Miasta Stawkowa z dnia 29 wrze$nia 2021 r.
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Stawkéw

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2021 r. poz. 1372 ze
zm.)

zarzgdzam:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urz¢du Miasta Stawkow, stanowigcym zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr
RZ-122/2021 Burmistrza Miasta Stawkowa zdnia 29 wrze$nia 2021r. wsprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Stawkow wprowadzam nastepujace zmiany:

1) w Rozdziale 4. Zakresy dziatania komoérek organizacyjnych Urzedu Miasta w § 25 pkt 2 dodaje si¢ literg k)
w brzmieniu: prowadzenie spraw zwigzanych z udostgpnianiem informacji publiczne;j,

2) w Rozdziale 4. Zakresy dziatania komorek organizacyjnych Urzgdu Miasta w § 25 pkt 8 otrzymuje brzmienie:
»3) Stanowisko ds. obstugi rady i wojskowosci - symbol SO-VII:
a) obstuga kancelaryjna Rady Miejskiej,

b) wspotdziatanie z Przewodniczacym Rady Miejskiej oraz Burmistrzem Miasta W sprawie
przygotowania sesji,

¢) przygotowanie zawiadomien o zwotaniu sesji, zaproszen do uczestnictwa, kompletowanie i wysylanie
materialow dla radnych,

d) prowadzenie obstugi administracyjnej oraz finansowej Rady Miejskiej,
e) sporzadzenie projektu budzetu w zakresie obstugi Rady Miejskiej,
f) sporzadzanie protokolow z sesji, wprowadzanie poprawek, kompletowanie zalgcznikow,

g) przekazywanie wnioskow i ustalen z sesji Burmistrzowi Miasta oraz odpowiednim referatom Urzedu
Miasta i1 jednostkom organizacyjnym,

h) przekazywanie odpowiedniej dokumentacji do Wydziatu Nadzoru Prawnego oraz aktow prawa
miejscowego do publikacji w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Slaskiego,

1) publikacja w BIP dokumentacji Rady Migjskiej,
j) sporzadzanie protokotow z posiedzen kierownictwa urzedu i z innych narad,

k) przekazywanie ustalen ipolecen Burmistrza Miasta do realizacji odpowiednim referatom oraz
jednostkom organizacyjnym miasta,

1) przygotowywanie informacji o realizacji uchwat i wnioskow podjetych na sesjach Rady Miejskiej,

m) przygotowywanie na sesje Rady Miejskiej, na podstawie informacji zreferatoéw i jednostek
organizacyjnych, sprawozdan o pracy Burmistrza Miasta migdzy sesjami,

n) prowadzenie rejestru uchwat, aktow prawa miejscowego, wnioskow radnych oraz interpelacji 1 zapytan
radnych,

0) prowadzenie dokumentacji dot. zatatwiania skarg i wnioskéw przez Rad¢ Miejska,
p) organizacja zatatwiania interpelacji i zapytan radnych,

q) prowadzenie dokumentacji z wyborow tawnikow do sadow powszechnych,

r) przygotowywanie sali obrad Rady Miejskiej do sesji,

s) organizacja zatatwiania petycji,

t) wykonywanie zadan, o ktérych o mowa w § 25 pkt 3.”.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.
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§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta Stawkowa

mgr Rafal Adamezyk
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