ZARZADZENIE NR RZ-23/2022
BURMISTRZA MIASTA SLAWKOWA

z dnia 28 lutego 2022 r.

w sprawie zmiany zarzgdzenia nr RZ-122/2021 Burmistrza Miasta Stawkowa z dnia 29 wrze$nia 2021 r.
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Stawkéw

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2021 r. poz. 1372 ze
zm.)

zarzgdzam:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urz¢du Miasta Stawkow, stanowigcym zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr
RZ-122/2021 Burmistrza Miasta Stawkowa zdnia 29 wrze$nia 2021r. wsprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Stawkow wprowadzam nastepujace zmiany:

1) w Rozdziale 4. Zakresy dziatania komorek organizacyjnych Urzedu Miasta w §20 pkt 4 otrzymuje brzmienie:
»4) Stanowisko ds. technicznych - symbol GWK-III:
a) opracowywanie projektoéw warunkow przytaczenia do sieci wodociagowej i/lub kanalizacyjne;j,
b) przygotowywanie projektow uzgodnien dokumentacji branzowej,

c) przygotowywanie projektow uzgodnien dokumentacji budowy przylaczy wodociggowych
1 kanalizacyjnych,

d) prowadzenie rejestru wydanych warunkow i uzgodnien,

e) przyjmowanie wnioskow i dokumentacji w sprawach: odbioru robdt i wlaczenia do sieci wodociggowe;j
i/lub kanalizacyjnej, wymiany wodomierza, montazu wodomierza, usuni¢cia awarii przylacza lub sieci,

f) udziat w czynnosciach odbioru koncowego budowy przylaczy i sieci,
g) sporzadzania dokumentdéw z odbioru przytaczy wod-kan,
h) prowadzenie ksigzek obiektow budowlanych,

i) rozliczanie kart drogowych inadzor nad praca kierowcow isprzetu z wykorzystaniem modutu
TRANSPORT oraz oprogramowania SATIS,

j) przygotowywanie mapek stanowiacych zalaczniki do umoéw na dostarczanie wody i/lub odprowadzanie
sciekow okreslajacych granice odpowiedzialnosci,

k) ustalanie czy nieruchomos$¢ ktérej dotyczy wniosek o zawarcie umowy na dostarczanie wody i/ lub
odprowadzenie Sciekdw wpieta jest do sieci wodociggowej i/lub kanalizacyjnej,

1) udziat w kontrolach dostawcow sciekow przemystowych,
m) prowadzenie postepowan w sprawie wiaczenia nieruchomosci do istniejacej sieci kanalizacyjne;j,
n) sporzadzanie sprawozdan z zakresu realizowanych zadan”.;
2) w Rozdziale 4. Zakresy dziatania komorek organizacyjnych Urzedu Miasta w §20 pkt 6 otrzymuje brzmienie:
,»,0) Stanowisko ds. zaméwien publicznych i uméw z odbiorcami ustug - symbol GWK-V:
a) w ramach zadan zwigzanych z udzielaniem zamowien publicznych:
- sporzadzanie planu zamoéwien publicznych na dany rok oraz zapewnienie jego aktualizacji,

- przygotowanie opisu przedmiotu zamowien publicznych oraz niezb¢dnych informacji i dokumentacji
do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,

- szacowanie wartosci zamowien publicznych, udzielanych w zakresie dziatalnosci komorki,
- przygotowywanie projektow wnioskow o wyrazenie zgody na udzielenie zaméwien publicznych,

- przygotowywanie projektow umow dla zamowien o wartosci ponizej 130 tys. ztotych,
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- zamieszczanie zaproszen do zlozenia ofert na stronie BIP UM Slawkowa lub w systemie E-ZP
(dotyczy zamodwien o warto$ci ponizej 130 tys. zt),

- wspotpraca ze stanowiskiem ds. Ustawowych Zamoéwien Publicznych,
- zamawianie materiatow i ustug
b) w zakresie umoéw z odbiorcami ushug:
- przygotowywanie projektow umow na dostarczanie wody i/lub odprowadzanie $ciekow,
- weryfikacja kompletnosci wniosku o zawarcie umowy,

- wystepowanie do odbiorcow o zawarcie umowy w przypadku gdy pobor wody realizowany jest
bezumownie,

- aktualizacja danych w systemie TP MEDIA w zakresie: zawartych umow na dostarczanie wody i/lub
odprowadzanie $ciekow, zgdd na przesytanie f-r i korespondencji drogg elektroniczng.

c¢) w zakresie gospodarki wodomierzowej:
- wprowadzanie do systemu protokotow montazu i demontazu wodomierzy,
- wprowadzanie na stan magazynowy wodomierzy zakupionych lub przyjetych z legalizacji,
- ewidencjonowanie likwidacji wodomierzy,
- przekazywanie wodomierzy do legalizacji,
- wystawianie f-r rozliczeniowych w zwigzku z wymiang wodomierza.
d) w ramach pozostatych spraw:
- koordynacja wywozu nieczystosci ptynnych,

- przygotowywanie danych niezb¢dnych do opracowywania wnioskow taryfowych w zakresie zadan
realizowanych przez stanowisko,

- przygotowywanie wzorow dokumentacji wewngtrznej w zakresie zadan realizowanych przez
stanowisko (wzory wnioskow idrukéw dotyczacych obstugi klientow w zakresie umoéw na
dostarczanie wody i/lub odprowadzania Sciekow),

- sporzadzanie sprawozdan z zakresu realizowanych obowigzkow”..
§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 marca 2022 r.

Burmistrz Miasta Stawkowa

mgr Rafal Adamczyk
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