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	Nazwa usługi
	WPISANIE WYBORCY DO CENTRALNEGO REJESTRU WYBORCÓW 

ORAZ SKREŚLENIE WYBORCY Z CENTRALNEGO 

REJESTRU WYBORCÓW

	Komórka

organizacyjna
	REFERAT SPRAW OBYWATELSKICH (SO)

	Stanowisko

odpowiedzialne

za usługę
	Stanowisko ds. ewidencji ludności (SOV)

	Adres:

Nr pokoju:

Nr telefonu:

e-mail:
	· Urząd Miasta Sławków, Rynek 1, 41-260 Sławków

· Pokój nr 8
· +48 32 293 15 52 wew. 154, +48 32 29 31 872
· mstempel@slawkow.pl 

	Podstawa

prawna
	- Ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. - Kodeks wyborczy (Dz. U. z 2022 r., poz. 1277 z późn. zm.).
- Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 28 lipca 2023 r. w sprawie wzorów wniosków o ujęcie w obwodzie głosowania, skreślenie wyborcy z Centralnego Rejestru Wyborców, zmianę miejsca głosowania oraz wzoru i sposobu ewidencjonowania zaświadczeń o prawie do głosowania (Dz. U. poz. 1495).

-  Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych (Dz. U. Nr 14,                                        poz. 67 z późn. zm.).

	Wymagane

wnioski
	· wniosek o ujęcie w stałym obwodzie głosowania.
· wniosek o ujęcie w stałym obwodzie głosowania - dla obywateli UE i Wielkiej Brytanii.
· wniosek o skreślenie wyborcy z Centralnego Rejestru Wyborców

	Wymagane
załączniki
	Dokumenty na podstawie których można określić, że osoba wnosząca wniosek stale zamieszkuje na obszarze miasta, tj.:

1. tytuł prawny do lokalu, w którym wnioskodawca stale zamieszkuje (np. umowa cywilno-prawna, odpis z księgi wieczystej, decyzje administracyjne),

2. w przypadku nie posiadania tytułu prawnego do lokalu - oświadczenie właściciela lub najemcy mieszkania, w którym zamieszkuje wnioskodawca potwierdzające stały pobyt w lokalu oraz tytuł prawny do lokalu tego właściciela (najemcy),

3. wyjaśnienie rozbieżności pomiędzy zameldowaniem, a faktycznym stałym pobytem lub w przypadku osób bez meldunku wyjaśnienie braku zameldowania - np. w drodze oświadczenia.

W wyjątkowych sytuacjach np. w przypadku nieistnienia wyżej wymienionych dokumentów (brak umowy najmu, nieunormowany status prawny nieruchomości) dopuszcza się oględziny lokalu, celem wpisania mieszkańca do rejestru.

	Dokumenty 
do wglądu
	 brak

	Opłaty
	 brak

	Termin 
załatwienia 
sprawy
	 5 dni od złożenia kompletnego wniosku

	Tryb
odwoławczy
	Skargę na decyzję wnosi się do właściwego miejscowo sądu rejonowego w terminie 3 dni od dnia otrzymania decyzji, za pośrednictwem organu, do którego został złożony wniosek.

	Opłaty
za odwołanie
	brak

	Informacje 

dodatkowe
	- Osoby zameldowane na pobyt stały są ujęte w Centralnym Rejestrze Wyborców z urzędu. 

- Wyborca ujęty w stałym obwodzie głosowania na podstawie decyzji, który zamelduje się na pobyt stały pod innym adresem, będzie z urzędu ujęty w stałym obwodzie głosowania, właściwym dla adresu zameldowania na pobyt stały.

- Wyborca, którego dane zamieszczone są w Centralnym Rejestrze Wyborców w części B (obywatele UE i Wielkiej Brytanii), może na swój wniosek zostać skreślony z Centralnego Rejestru Wyborców.
- wniosek należy złożyć osobiście w postaci papierowej opatrzonym własnoręcznym podpisem w Urzędzie Miasta Sławkowa w godzinach pracy urzędu lub elektronicznie korzystając z usługi na platformie gov.pl.
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