ZARZADZENIE NR RZ-56/2024
BURMISTRZA MIASTA SEAWKOWA

z dnia 25 kwietnia 2024 r.

w sprawie zmiany zarzadzenia nr RZ-122/2021 Burmistrza Miasta Stawkowa z dnia 29 wrze$nia 2021 r.
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Stawkow

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2024 r. poz. 609)
zarzadzam:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urz¢du Miasta Stawkow, stanowigcym zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr
RZ-122/2021 Burmistrza Miasta Stawkowa zdnia 29 wrze$nia 2021r. wsprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Stawkow wprowadzam nastepujace zmiany:

1) w Rozdziale 4. Zakresy dziatania komorek organizacyjnych Urzedu Miasta, w§ 20 dodaje si¢ ppkt7)
a dotychczasowy ppkt 7) staje si¢ ppkt. 8), a kolejne podpunkty ulegaja dalszemu przenumerowaniu.

Podpunkt 7) otrzymuje brzmienie:

"7) Stanowisko ds. ewidencji i sprawozdawczos$ci w zakresie gospodarki nieczystosciami cieklymi -
symbol GWK-VI

a) ,,prowadzenie ewidencji zbiornikéw bezodptywowych i przydomowych oczyszczalni $ciekoOw na terenie
gminy Stawkow,

b) zawieranie umoéw na odbior i transport nieczystosci cieklych,

¢) ustalanie termindéw odbioréw nieczystosci ciektych z poszczegolnych nieruchomosci,

d) prowadzenie ewidencji danych niezbgdnych do sporzadzenia sprawozdania dotyczacego gospodarowania
nieczystosciami cieklymi tj. min:

- danych o wiascicielach nieruchomosci, od ktoérych odebrano nieczystosci ciekte,
- liczbie 0sob zameldowanych pod adresem nieruchomosci, na ktorej znajduj si¢ zbiornik,
- liczbie zawartych umow,

- liczbie zbiornikow bezodplywowych lub przydomowych oczyszczalni $ciekdéw, ktorych oproznianie
zorganizowala gmina,

- czgstotliwo$ci oprozniania zbiornika bezodptywowego lub przydomowej oczyszczalni $ciekow,

- illosci nieczystosci cieklych odebranych z obszaru gminy w podziale na nieczystosci ciekte bytowe oraz
przemystowe,

- ilosci wody pobranej przez uzytkownikow niepodtaczonych do sieci kanalizacyjnej,
- stacjach zlewnych, do ktorych przekazane zostaty nieczystosci ciekte z terenu gminy Stawkow,
) przygotowywanie projektu sprawozdania o ktérym mowa powyze;."
2) w Rozdziale 4. Zakresy dziatania komodrek organizacyjnych Urzgdu Miasta, w § 21 otrzymuje brzmienie:

»3 21. Referat Gospodarki Przestrzennej — symbol GP — realizuje zadania w zakresie planowania
przestrzennego, gospodarki nieruchomos$ciami, opieki nad zabytkami, a w szczegdlnosci:

1) Kierownik Referatu - symbol GP-K:

a) tworzenie gminnego zasobu nieruchomosci, podejmowanie dziatan w celu pozyskiwania nieruchomosci
na cele rozwoju gminy, dziatalno$§¢ inwestycyjna, realizacje budownictwa mieszkaniowego oraz
urzadzen infrastruktury technicznej i realizacje celow publicznych,

b) nabywanie nieruchomos$ci w drodze umoéw kupna-sprzedazy, w drodze pierwokupu, zamiany,
darowizny, spadkobrania,

¢) przekazywanie nieruchomosci w trwaty zarzad, wygaszanie trwatego zarzadu,
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d) naliczanie i aktualizacja optat z tytulu trwatego zarzadu,

f) obcigzanie nieruchomosci hipoteka,

g) prowadzenie ewidencji gminnego zasobu nieruchomosci,

h) opracowywanie projektu planu wykorzystania gminnego zasobu nieruchomosci,

1) prowadzenie spraw z zakresu komunalizacji gruntdéw i regulacji stanu prawnego gruntow gminnych,
Jj) sporzadzanie spisOw inwentaryzacyjnych,

k) prowadzenie analiz dotyczacych mozliwosci komunalizacji gruntow, przygotowywanie pelnej
dokumentacji i wnioskow o komunalizacje nieruchomosci Skarbu Panstwa,

1) regulacja stanu prawnego nieruchomosci uzytkowanych przez gmine,

m) prowadzenie postgpowan w sprawach przejmowania do zasobu nieruchomosci niezbednych do
wykonywania zadan wiasnych gminy,

n) przygotowywanie wnioskow do ksigg wieczystych o ujawnianie prawa wlasnosci gminy,

0) prowadzenie spraw zwigzanych ze sprzedaza nieruchomosci gminnych w trybie przetargu i w trybie
bezprzetargowym,

p) prowadzenie spraw zwiazanych ze wspolnotami gruntowymi,
q) szacowanie warto$ci zamowien publicznych, udzielanych w zakresie dziatalnos$ci komorki,

r) przygotowanie opisu przedmiotu zamoéwien publicznych oraz niezbgdnych informacji i dokumentacji do
przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego na podstawie ustawy Prawo
zamoOwien publicznych

s) prowadzenie - w zakresie dziatalnos$ci komorki - postepowan o udzielanie zamdowien o warto$ci ponizej
130 000 zt

t) sporzadzanie planu zamdwien publicznych na dany rok oraz zapewnienie jego aktualizacji,
u) przygotowywanie sprawozdan i informacji o stanie mienia,
v) prowadzenie zaangazowania Srodkow finansowych na dany rok budzetowy,

w) realizacja zadan obronnych, obrony cywilnej izarzadzania kryzysowego wynikajacych zustaw
powszechnie obowigzujacych oraz aktéw wykonawczych w zakresie dziatania referatu

2) Stanowisko ds. planowania przestrzennego - symbol GP-I:

a) przygotowywanie projektow uchwal w sprawie przystgpienia do opracowania gminnych aktow
planowania przestrzennego,

b) koordynacja oraz prowadzenie uzgodnien z jednostkami organizacyjnymi Urzedu w sprawie projektow
aktow planowania przestrzennego oraz ich zmian,

¢) wspotpraca z projektantami w trakcie opracowywania aktow planowania przestrzennego i ich zmian,

d) wykonywanie analiz dotyczacych zasadnosci przystapienia do sporzadzenia miejscowych plandéw
zagospodarowania przestrzennego i zakresu prac planistycznych,

e) opiniowanie projektow planéw zagospodarowania przestrzennego wojewodztwa i gmin sgsiednich,
f) wspolpraca i obstuga Gminnej Komisji Urbanistyczno-Architektoniczne;j,
g) sporzadzanie analizy zmian w zagospodarowaniu przestrzennym gminy,

h) uzgadnianie projektow aktow planowania przestrzennego z organami wojskowymi i bezpieczenstwa
panstwa,

1) wydawanie postanowien o zgodno$ci projektow podzialu nieruchomos$ci zustaleniami planu
miejscowego,

j) wydawanie zaswiadczen o zgodnosci zamierzonego sposobu uzytkowania obiektu budowlanego
z ustaleniami planu miejscowego,

k) wspoldziatanie z innymi komoérkami organizacyjnymi urzedu oraz organami administracji rzadowej
w zakresie ochrony zabytkow,
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1) opracowywanie gminnego programu opieki nad zabytkami i gminnej ewidencji zabytkow,

m) prowadzenie postgpowan zwigzanych z wydawaniem decyzji ustalajacych wysokos$¢ optat z tytutu
wzrostu warto$ci nieruchomosci na skutek zmiany planu miejscowego oraz w sprawach dotyczacych
realizacji roszczen w tym zakresie,

n) prowadzenie postgpowan dotyczacych roszczen z tytutu utraty warto$ci nieruchomosci na skutek
zmiany planu miejscowego oraz ograniczen w jej wykorzystaniu,

o) nadzor nad prawidlowg interpretacja irealizacja ustalen, dotyczacych przeznaczenia oraz zasad
zagospodarowania terenu w miejscowych planach zagospodarowania przestrzennego,

p) przygotowywanie materialdow dotyczacych rozeznania w zakresie dostepnosci terenéw w miescie pod
poszczegoblne rodzaje uzytkowania, ich ograniczen, wielko$ci potrzeb i mozliwos$ci zagospodarowania,

r) wprowadzanie danych do rejestru urbanistycznego,

s) wydawanie wypisoOw 1 wyrysow z plandow miejscowych oraz studium uwarunkowan i kierunkow
zagospodarowania przestrzennego,

t) wydawanie decyzji ustalajacej warunki zabudowy,
u) wydawanie decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego,
w) wydawanie zaswiadczen o obszarze rewitalizacji,
x) udzial w przygotowywaniu i realizacji projektow w zakresie gospodarki przestrzenne;j.
3) Stanowisko ds. informacji planistycznej - symbol GP-1I:
a) prowadzenie rejestru wnioskéw o sporzadzenie lub zmiane planu miejscowego,
¢) prowadzenie ewidencji numeracji porzadkowej nieruchomosci,
d) wydawanie zawiadomien o nadaniu numeréw porzadkowych dla nowo budowanych budynkow,
e) wydawanie zaswiadczen w sprawie numeracji istniejacych budynkow,
f) prowadzenie ewidencji numeracji porzadkowej nieruchomos$ci w systemie teleinformatycznym,
g) prowadzenie spraw zwigzanych z oddawaniem gruntéw w dzierzawe, najem, uzytkowanie, uzyczenie:
- przygotowywanie projektow uchwat, uméw, aneksoéw, wypowiedzen,
- przygotowywanie ogtoszen o przetargu na dzierzawe , najem, uzytkowanie nieruchomosci,
- naliczanie optat za bezumowne korzystanie z nieruchomosci,
- prowadzenie elektronicznego rejestru umow dzierzawy, najmu, uzytkowania,

h) wspoéldziatanie z Powiatowym Inspektorem Nadzoru Budowlanego w zakresie nadzoru urbanistyczno-
architektonicznego,

i) prowadzenie rejestru decyzji wydawanych przez inne organy administracji publicznej dotyczacych
zagospodarowania nieruchomosci potozonych na terenie gminy,

j)nadzor nad prawidtowg interpretacja irealizacjg ustalen, dotyczacych przeznaczenia oraz zasad
zagospodarowania terenu w miejscowych planach zagospodarowania przestrzennego,

k) przygotowywanie materialow dotyczacych rozeznania w zakresie dostgpnosci terenéw w miescie pod
poszczegoblne rodzaje uzytkowania, ich ograniczen, wielko$ci potrzeb i mozliwos$ci zagospodarowania,

1) prowadzenie rejestru planow miejscowych oraz studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania
przestrzennego,

m) wydawanie wypisow i wyrysow z planow miejscowych oraz studium uwarunkowan i kierunkow
zagospodarowania przestrzennego,

n) wydawanie decyzji ustalajgcej warunki zabudowy,
0) wydawanie decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego,
p) wydawanie zaswiadczen o obszarze rewitalizacji,

q) opiniowanie 1iuzgadnianie miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego i studium
uwarunkowan dla gmin sasiednich,
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r) udziat w przygotowywaniu i realizacji projektow w zakresie gospodarki przestrzennej,

s) przygotowywanie, przekazywanie i aktualizacja informacji przekazywanych do Biuletynu Informacji
Publicznej, oddawania gruntow w dzierzawe, najem i uzytkowanie.

4) Stanowisko ds. geodezji - symbol GP-1II:

a) prowadzenie rejestru aktow wlasno$ci ziemi z terenu gminy:
- udostepnianie danych o aktach wlasnosci ziemi,
- wydawanie odpisow,
- wydawanie postanowien o sprostowaniu btgdow,

b) wydawanie zaswiadczen o posiadaniu gospodarstwa rolnego,

c¢) prowadzenie spraw dotyczacych podziatdéw geodezyjnych i rozgraniczania nieruchomosci:
- wydawanie decyzji zatwierdzajacych projekty podziatow,

- wydawanie postanowien o wszczeciu postgpowania rozgraniczajacego idecyzji zatwierdzajacej
postepowanie rozgraniczajace,

- przekazywanie akt sprawy zrozgraniczenia do sadu, w przypadku nierozstrzygnigcia w trybie
administracyjnym,

- udziat na wizjach na gruncie,

- sporzadzenie oceny wykonania czynno$ci ustalenia granic nieruchomosci iprzedtozonej przez
geodete dokumentacji,

d) prowadzenie podziatéw i scalen nieruchomos$ci podejmowanych zurzedu: prowadzenie postepowan
podziatéw geodezyjnych dziatek przeznaczonych w planach zagospodarowania przestrzennego pod
drogi publiczne,

e) prowadzenie postgpowan zwigzanych z ustaleniami optat adiacenckich ztytulu wzrostu wartosci
nieruchomosci w skutek budowy urzadzen infrastruktury technicznej oraz podziatéw nieruchomosci,

f) wspotpraca ze Starostwem Powiatowym w zakresie prowadzenia ewidencji gruntow,
g) prowadzenie spraw zwigzanych z wyptata odszkodowan za grunty nabyte pod drogi publiczne,

h) wspotpraca ze Starostwem Powiatowym w Bedzinie w zakresie prowadzenia ewidencji gruntow dla
gminy,

i) przygotowywanie materialow niezbednych do przeprowadzenia postgpowania, w sprawie naliczenia
optaty adiacenckiej, z tytulu wzrostu wartosci nieruchomosci na skutek jej podziatu,

j) przekazywanie informacji do Referatu GKI dotyczacych gruntéw przejetych pod drogi gminne.
5) Stanowisko ds. nadzorowania prac planistycznych i uzytkowania wieczystego - symbol GP-1V:

a) prowadzenie spraw zwigzanych zoddawaniem nieruchomosci w uzytkowanie wieczyste,
rozwigzywaniem uméw uzytkowania wieczystego przed uplywem okresu okreslonego w umowie,
prowadzenie rejestru uzytkownikow wieczystych,

b) aktualizacja optat rocznych z tytutu uzytkowania wieczystego nieruchomosci,

c) prowadzenie postepowan w sprawie udzielania bonifikat od optat rocznych ztytulu uzytkowania
wieczystego nieruchomosci,

d) prowadzenie spraw zwiazanych ze zbyciem prawa wlasnosci nieruchomosci na rzecz dotychczasowego
uzytkownika wieczystego,

e) prowadzenie postepowan zwigzanych z przeksztalceniem prawa uzytkowania wieczystego w prawo
wlasnos$ci nieruchomosci,

f) wydawanie zaswiadczen o przeksztatceniu prawa uzytkowania wieczystego
g) ustalanie wysokosci optat jednorazowych za przeksztatcenie prawa uzytkowania wieczystego gruntu
- ustalanie wysokosci bonifikaty od optat jednorazowych,

- wydawanie zaswiadczen o wniesieniu oplaty jednorazowe;j,
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h) prowadzenie procedury sprzedazy nieruchomos$ci na rzecz uzytkownikow wieczystych prowadzacych
dziatalno§¢ gospodarcza, zgodnie ztrybem okreS§lonym w przepisach epizodycznych  ustawy
o gospodarce nieruchomosciami,

i) nadzorowanie prac zwigzanych z opracowaniem gminnych aktéw planowania przestrzennego,
j) nadzorowanie prac zwigzanych z opracowaniem planu ogélnego gminy,

k) przestrzeganie procedur sporzadzenia dokumentéw planistycznych wynikajacych z przepisow prawa
dotyczacych planowania przestrzennego,

1) uczestnictwo w komisjach, sesjach rady Miejskiej oraz innych spotkaniach konsultacyjnych w czasie
opracowywania planow,

m) monitorowanie prac planistycznych, wspotdziatanie z Wykonawca, czuwanie nad terminowym
odbiorem materiatow planistycznych od Wykonawcy,

n) nadzorowanie prac w przypadku przystapienia do sporzadzenia zintegrowanego planu inwestycyjnego
oraz zawarcia umowy urbanistyczne;j,

o) regulacja stanow prawnych gruntow przeznaczonych pod drogi gminne:
- wykup gruntéw pod drogi publiczne,

- przejecie gruntdw z mocy prawa- na podstawie art. 73 Ustawy: Przepisy wprowadzajace ustawy
reformujace administracj¢ publiczng oraz na podstawie ustawy zdnia 13 lipca 2023 r.
o szczegblnych rozwigzaniach dotyczacych regulacji stanu prawnego niektorych drog
ogolnodostepnych™.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 1 maja 2024 r.

Burmistrz Miasta Stawkowa

mgr Rafal Adamczyk

Id: BSFBOA18-1C9D-4DC3-B8C6-B2E943809A13. Podpisany Strona 5



