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PROTOKOt KONTROL|

Realizacji Projektu w ramach Swieta Kierunek GZM zgodnie z umowg
nr KM/42/2023 zawartg dnia 24.05.2023 r.

. DANE DOTYCZACE JEDNOSTKI KONTROLOWANEJ ; Pk
1. Nazwa jednostki kontrolowane;j:
Gmina Stawkéw ul. Rynek 1; 41- 260 Stawkow

2. Osoba upowazniona do reprezentacji jednostki kontrolowane;:
Rafat Adamczyk - Burmistrz Miasta Stawkowa

3. Pawet Kuc - Skarbnik Miasta Stawkowa

Il. DANE DOTYCZACE PRZEBIEGU KONTROLI
1. Podstawa prawna przeprowadzania kontroli:
- §10 umowy o przyznanie dotacji celowej nr KM/42/2023, zawarta 24.05.2023 r.,
- upowaznienia Przewodniczacego Zarzadu Gérnoélqsko-Zag%Qbiowskiej Metropolii:
nr 31/2024 oraz 32/2024 7 5.04.2024 r.

2. Tryb i zasady przeprowadzania kontroli: Uchwata Nr 171/2021 Zarzadu Goérnoslagsko-
Zagtebiowskiej Metropolii z 21 czerwca 2021 roku w sprawie Procedury przeprowadzania
kontroli wykorzystania pomocy finansowej w formie dotacji celowey.

3. Przeprowadzajgcy kontrole:
- - Dyrektor Biura Kontroli i Audytu Wewnetrznego
- - audytor wewnetrzny w Biurze Kontroli i Audytu Wewnetrznego,

4. Termin przeprowadzania kontroli: 26 lipca 2024 r.
5. Metodyka prowadzenia kontroli: kontrola dokumentalna.

6. Zakres kontroli: Wykorzystanie $rodkow dotaciji na realizacje Projektu w ramach Swieta Kierunek
GZM pn. ,Szlak Kruszcowy — wedréwka po dziejach przemystu Stawkowa”.

-——

Urzqgd Metropolitalny Biuro Kontroli i Audytu Wewnetrznego ul. Barbary 21A
Gérnoslgsko-Zagtebiowskiej 40-053 Katowice
Metropolii ka@metropoliagzm.pl
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USTALENIA KONTROLI

Formalne podstawy udzielenia pomocy oraz charakterystyka zadania.

Podstawa udzielenia pomocy w formie dotacji.
Uchwata nr LI1/395/2023 Zgromadzenia Gornoslgsko-Zagtebiowskiej Metropolii
7 26 kwietnia 2023 r. w sprawie udzielenia pomocy w postaci dotacji celowej jednostkom
samorzadu terytorialnego w ramach wsparcia wydarzen organizowanych podczas drugiej edycji
Swieta Kierunek GZM.
Umowa o udzieleniu pomocy finansowej w formie dotaciji celowej nr KM/42/2023 z 24.05.2024 r.
zawarta pomiedzy Gornoslasko-Zagtebiowska Metropolig z siedzibg w Katowicach reprezentowang
przez Przewodniczacego Zarzadu Gornoslasko-Zagtebiowskiej Metropolii i Dyrektora
Departamentu Marki i Komunikacji Marketingowej, a Gming Stawkéw reprezentowang przez
Burmistrza Miasta Stawkowa.
Uchwata nr 53/2023 Zarzadu Goérnoslasko-Zagtebiowskiej Metropolii z 21 lutego 2023 r. w sprawie
przyjecia Regulaminu udzielania pomocy finansowej w postaci dotacji celowej jednostkom
samorzadu terytorialnego w ramach wsparcia wydarzen organizowanych podczas drugiej edycji
$wieta Gornoslasko-Zagtebiowskiej Metropolii ,Kierunek GZM”.

Charakterystyka projektu
Na podstawie ww. umowy nr KM/42/2023 Gminie Stawkow zostata przyznana dotacja w wysokosci
20 000,00 zt na realizacje zadania pn.: ,Szklak Kruszcowy — wedréwka po dziejach przemystu
Stawkowa”.
Projekt zwigzany byt z realizacjg wycieczki i wydarzen odbywajacych sie w ramach Swieta GZM,
o ktorych mowa w § 3 ust. 1 Regulaminu udzielania pomocy finansowej w postaci dotacji celowej
jednostkom samorzadu terytoriainego w ramach wsparcia wydarzen organizowanych podczas
drugiej edycji $wieta Kierunek GZM.
Zgodnie z Wnioskiem o udzielenie pomocy finansowej (skorygowanym 11.03.2023 r.) , na realizacje
zadania Gmina deklarowata pokrycie wktadu wtasnego w tacznej wysokosci 7 200,00 zt.

Ustalenia kontroli

Kontrolg objeto dokumentacje dotyczaca realizacji Projektu, rozliczenia finansowe, stosowanie ustawy
Prawo Zaméwien Publicznych oraz prowadzenie dziatarh promocyjnych i informacyjnych.

21.

i

Dokumentacja dotyczaca realizacji projektu

Gmina Stawkéw poddata sie kontroli oraz umozliwita przeprowadzenie kontroli w siedzibie jednostki
— kontrola odbyta sie 26.07.2024 r. Wszystkie wymagane dokumenty zostaty przedtozone do
kontroli.

Zrealizowany zakres rzeczowy Projektu byt zgodny z zakresem okreslonym w zataczniku do umowy
o przyznanie dotaciji.

Pierwotnie sprawozdanie koricowe z realizacji Projektu wplyneto do Urzedu Metropolitalnego
27.09.2023 r., tj. zgodnie z § 4 ust. 4 umowy KM/42/2023. Na wezwanie Urzedu Metropolitainego
GZM Sprawozdanie zostato skorygowane i ponownie przediozone 6.11.2023 r.

Ostatecznego zatwierdzenia sprawozdania przez Urzad Metropolitalny GZM dokonano 3.01.2024 r.

. Rozliczenia finansowe

Na rachunek bankowy Gminy Stawkéw wskazany w umowie, 23.06.2023 r. wptynela dotacja w
wysokosci 20 000,00 zt, z przeznaczeniem na realizacje przedmiotowego Projektu.

Gmina Stawkow zapewnita wktad wiasny na realizacje zadania, ktory finalnie wyniést 14 172,86 zt.
Jednostka prowadzita wyodrebniong ewidencje ksiegowg po stronie dochodoéw i wydatkow, co
zostato opisane w pkt. 2.2 listy sprawdzajacej stanowigcej zatacznik do protokotu kontroli.

Zgodnie z § 2 ust. 3 umowy wydatki realizowane z dotacji zostaty poniesione po podpisaniu umowy
i wyniosty tgcznie 20 000,00 zt, szczegdtowo wykazano je w zatgczniku do listy sprawdzajace;j,

t
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stanowigcej zatgcznik do protokotu kontroli. Wydatki z dotacji byty realizowane do 16.08.2023 r.
i byty zgodne z katalogiem kosztéw kwalifikowanych okreslonym w zatgczniku nr 3 do uchwaty
nr 53/2023 Zarzgdu Gornoslgsko-Zagtebiowskiej Metropolii z 21.02.2023 r.
5. Wedlug sprawozdania koricowego z realizacji Projektu, wydatkowano tacznie kwote 34 172,86 zt,

Z czego:

-z dotacji — 20 000,00 zt,

—  ze srodkow wiasnych — 14 172,86 zt.
Zachodzi zgodnosé pomiedzy sprawozdaniem koricowym a ewidencjg ksiegowg prowadzong na
koncie 130-10, poza zaliczonymi jako wklad wiasny czesciowymi wynagrodzeniami pracownikow
w kwocie 4 000,00 z. Na potwierdzenie tych wydatkéw przedtozono wyciggi z list ptac,
(dla pracownikow zaangazowanych w realizacje zadania), potwierdzenia przelewu wynagrodzen na
konta pracownikow oraz potwierdzenia zaptaty zaliczek na podatek dochodowy oraz skftadek ZUS.
Kwota 4 tys. zt zostala wyptacona z rachunku biezgcego jednostki, stad nie zostata
zaewidencjonowana jako wydatek projektu na wyodrebnionym koncie. Wydatek zostat jednak
W wystarczajacy sposdb udokumentowany a iego powigzanie z projektem nie budzi watpliwosci.

2.3. Stosowanie ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych

Burmistrz Miasta Stawkowa w dniu 23.03.2021 r. wprowadzit zarzadzeniem nr RZ-38/2021 Regulamin
udzielenia zaméwien publicznych, o wartosci ponizej 130 000,00 zt. Zarzgdzenie zostato zmienione
w dniu 27.06.2023 r. — nr RZ-82/2023.

Zamowien w ramach Projektu udzielano zgodnie z ww. regulaminem, co zostato opisane w pkt. 3.1 listy
sprawdzajacej, stanowigcej zatgcznik do protokotu kontroli.

2.4. Dziatania promocyjne i informacyjne.

Gmina Stawkéw poprzez strone www.slawkow.pl/szlakiem-kruszcowym-przez-slawkow poinformowata
opinig¢ publiczng o otwarciu na mapie turystycznej Stawkowa ,,Szlaku Kruszcowego” oraz o fakcie
dofinasowania otwarcia szklaku ze $rodkéw budzetu Gornoslgsko Zagtebiowskie; Metropolii w ramach
szdstej rocznicy urodzin GZM, jako jednej z mikrowycieczek.

Uwaga:
Na ulotce promujgcej Szlak Kruszcowy, brak umieszczenia szablondw (znakéw graficznych)
identyfikujgcych Swieto (udostepnionych przez GZM), a ktérych mowa w § 8 ust. 112 umowy.

Szczegodtowy opis postepowania kontrolnego oraz dokumentéw zawarto w ,,Liscie Sprawdzajgcej dla
Projektow zrealizowanych w ramach Swigta Kierunek GZM” wraz z zatgcznikiem, ktora stanowi zatgcznik
do protokotu kontroli.

V. WYNIKI KONTROLI

Kontrola nie wykazata nieprawidtowosci ani uchybient skutkujgcych koniecznoscig wydania zalecen
pokontrolnych. Uwaga zawarta w punkcie 4.2. listy sprawdzajgcej dotyczy braku umieszczenia na
materiatach promocyjnych i informacyjnych szablonéw identyfikujgcych Swieto. Fakt ich nie
zastosowania wyjasniono tym, ze projekt i wydruk ulotki sfinansowano ze $rodkow witasnych Gminy.

Powyzsze nie ma wptywu na oceneg prawidtowosci rozliczenia dotacji, jednakze rekomenduje sig aby
w przypadku udziatu Gminy w kolejnych edycjach Swieta $cisle kierowaé sie zapisami zawartej umowy
i wszystkie projekty materiatow informacyjnych i promocyjnych zwigzanych z udziatem Gminy
w wydarzeniu konsultowaé z Departamentem Marki i Komunikacji Marketingowej niezaleznie od zrédta
finansowania wydatkéw na ten cel.

V. OBOWIAZKI | UPRAWNIENIA JEDNOSTKI KONTROLOWANE.J
W terminie 7 dni kalendarzowych od dnia otrzymania protokotu, osoba upowazniona do reprezentowania

jednostki kontrolowane; zobowigzana jest do:



— w przypadku braku uwag i zastrzezen do tresci protokotu - podpisania protokotu, zaparafowania
wszystkich jego stron oraz zwrotu 1egzemplarza protokotu do Biura Kontroli i Audytu
Wewnetrznego, lub

- w przypadku uwag i zastrzezen do tresci protokotu - przedtozenia ich w Biurze Kontroli i Audytu
Wewnetrznego w formie pisemnej wraz z dowodami potwierdzajgcymi ich zasadnos$¢ oraz zwrotu
niepodpisanego protokotu.

N . A ;
a tym protokoét zakonczono Audytor Wewngzny

Biur oli | Audytu Wewnetrznego

1O 1924 <

mgr Kdatd, pidezesifpbdpis (data, piecze¢ i podpis
kontrolowaneg kontrolujacego)
N f“f\\iﬂ
Biuro ds. KO{Q?Z“ lewnetrznego

(data, géc’zeé i podpis (data, pieczeé i podpis Dyrektora
karbnika) Biura Kontroli i Audytu
Wewnetrznego)

WYKAZ ZAtACZNIKOW DO PROTOKOLU
Zalacznik - Lista sprawdzajaca dla Projektéw zrealizowanych w ramach Swieta Kierunek GZM ,Szlak Kruszcowy - wedréwka
po dziejach przemystu Stawkowa”.
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2.1.

2.2.

Czy zrealizowany zakres rzeczowy Projektow
byt zgodny z zakresem okreslonymi w
zatgczniku stanowigcym integralng czes¢
umowy o udzielenie pomocy finansowej w
formie dotacji celowej?

[ W dniu 24.05.2024 r. zawarto umowe nr KM/42/2023 pomigdzy Gming Stawkow reprezentowang przez
Rafata Adamczyka - Burmistrza Miasta Stawkowa a Gérnoslasko-Zagtebiowska Metropolig reprezentowang
przez Kazimierza Karolczaka - Przewodniczacego Zarzadu Gornoslasko-Zagtebiowskiej Metropolii i Darig
Kosmale - Dyrektora Departamentu Marki i Komunikacji Marketingowej, zgodnie z ktéra Gmina zobowiazata
sie do zrealizowania Projektu.

Zakres Projektu zostat szczegdtowo okreslony we wniosku o udzielenie pomocy finansowej skorygowanym
w dniu 11.04.2023 r. (pierwotny wniosek byt z dnia 11.03.2023 1.).

Kosztorys calego zadania ustalony na kwote 27 200,00 zt zostat podzielony na poszczegdlne rodzaje
wydatkéw (9 pozycji) wraz ze wskazaniem zrodet finansowania.

Zrealizowany przez Gming zakres rzeczowy projektu byt zgodny z zakresem okreslonym w skorygowanym
whiosku, co ustalono w oparciu o przedstawione dokumenty zrodtowe wymienione w zatgcznikach nr 1 do
niniejszej listy sprawdzajacej. Faktycznie zrealizowano wydatki na kwote 34 172,86 zt (zrealizowane wydatki
whasne byly wieksze 0 6.972,86 zi od zaplanowanej kwoty).

Czy w trakcie wykonywania umowy zaistniaty
sytuacje skutkujgce koniecznosciag
wprowadzenia zamian do umowy w formie
aneksu

Czy Gmina otrzymata dotacjg w kwocie zgodnej
z zawartg umowa, po wczesniejszym ztozeniu
Dotujgcemu wniosku o wyptate dotacji oraz czy
zapewnita wktad wiasny w wysokosci okreslone;
we wniosku?

Nie zgtaszano koniecznosci dokonania zmian umowy nr KM/42/2023.

Uchwata NR LIV/547/2023 Rady Miejskiej w Stawkowie z dnia 22 czerwca 2023 r. w sprawie zmiany

Uchwaly nr XLVIII/464/2022 w sprawie uchwaty budzetowej Miasta Stawkowa na 2023 r. ujeto w budzecie:

a) po stronie dochodéw $rodki pochodzace z dotacii celowej otrzymanej z tytutu pomocy finansowej
udzielanej miedzy jednostkami samorzadu terytorialnego na dofinansowanie wiasnych zadan biezgcych
w wysokosci 20 000,00 zt (rozdziat 92195 § 2710),

b) po stronie wydatkow ujeto w rozdziale 92195 kwote 34 539,25 zt.

Przedstawiono Whniosek o wyptate dotacji podpisany przez Burmistrza Miasta z dnia 31.05.2023 r. na kwote
20 000,00 zt.

Dotacja wplyneta 23.06.2023 r. na wyodrgbniony rachunek bankowy 57 (...) 0170, utworzony do rozliczen
$rodkow pomocowych pochodzacych z GZM, ktory jest ksiggowany na koncie 130-10 - rachunek bankowy
GZM (konto 57). Srodki przekazano 26.06.2023 r. na rachunek bankowy 12 (...) 0010 (Organ -konto
podstawowe) z przelewem powrotnym tego samego dnia.

Gmina zabezpieczyta wktad wiasny w wysokosci 14 539,25 zt (pierwotnie we wniosku z dnia 11.03.2023 r.
planowana kwota na wydatki wlasne wynosita 7 200,00 ).

Czy Gmina prowadzita wyodrgbniong ewidencje
ksiegowa otrzymanych oraz wydatkowanych
$rodkow, tak aby mozliwa byta ocena

wykorzystania dotacji zgodnie z jej

przeznaczeniem ?

A,

Zarzadzeniem nr RZ-225/2020 Burmistrza Miasta Stawkowa z dnia 29.12.2020 r. wprowadzono Polityke
rachunkowosci. W zataczniku nr 7 do Zarzadzenia okreslono zasady ewidencii ksiegowej operacji
dotyczacych projektéw i zadan realizowanych w jednostce z udziatem krajowych i/lub europejskich srodkow

pomocowych lub tez ze $rodkéw niektdrych budzetowych dotacji celowych.
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zaptaty i innych dokumentow potwierdzajacych
fakt zakupu zamdwionych towardw i ustug?

Skorygowane sprawozdanie wraz z wymagang dokumentacja, sporzadzone w dniu 2.11.2023 r. wptyneto do
Urzedu Metropolitalnego GZM w dniu 6.11.2023 r.

Ze sprawozdania wynika iz Gmina wydatkowata na Projekt facznie kwote 34 172,86 zt, z czego z dotacji
20 000,00 zt oraz ze $rodkow wiasnych 14 172,86 1.

Wydatkéw z dotacji dokonano w wysokosciach wynikajacych z kosztorysu zadania zawartego

w skorygowanym w dniu 11.04.2023 r. wniosku.

Przedstawiona ewidencja prowadzona na koncie 130-10 potwierdza dane wykazane w sprawozdaniu, poza
zaliczonymi jako wktad wiasny czesciowymi wynagrodzeniami pracownikow w kwocie 4 tys. zt, co zostato
opisane w pkt. 2.2. niniejszej listy sprawdzajacej.

Czy sprawozdanie koncowe z realizacji Zadania

Pierwotne Sprawozdanie koncowe z realizacji Zadania przedtozono w Urzedzie Metropolitalnym GZM
w terminie okreslonym w § 4 ust. 4 umowy tj. w dniu 27.09.2023 r.

3.1.

2.6. | zostalo przediozone Dotujgcemu w terminie do Na wezwanie Departamentu KM sprawozdanie zostalo przez Gming skorygowane, co zostato opisane w pkt.

dnia 30 wrzesnia 2023 r.? 2.6 listy sprawdzajgce;j.
Sprawozdanie zostato ostatecznie zaakceptowane w dniu 03.01.2024 r.
; . ‘ ; Wszystkie wydatki z dotacji zostaty poniesione po podpisaniu umowy o udzieleniu pomocy finansowej,

A VHCE otk A B /OHEON w terminie do dnia 30.09.2022.

2t m mo_: poniesiono mw,o o c30<<<w Przediozone do kontroli faktury, rachunki, listy ptac wraz z potwierdzeniem zaptaty zostaly przedstawione
M@N%mmm:%mwoﬁoov\ Iansoie), NElpoznie Pa w zatgczniku nr 1 do listy sprawdzajacej. Wszystkie wydatki z dotacji zostaly wykonane w okresie od

e Ly 7.07.2023 1. do 16.08.2023 .
2.8 Gay Gmind dakenata terminowego Zwroty Gmina wykorzystata przyznang jej dotacje w catosci.

niewykorzystanej kwoty dotacji?

Czy wydatki w ramach Projektu dokonywane
byty zgodnie z zasadami udzielania zamowien
publicznych?

Zarzadzeniem nr RZ-38/2021 Burmistrza Miasta Stawkowa z dnia 23.03.2021 r. wprowadzono regulamin

udzielania zaméwien publicznych, o wartosci ponizej 130 000 zt.

W dniu 27.06.2023 r. wprowadzono zamiany do ww. regulaminu; zarzadzeniem nr RZ-82/2023 Burmistrza

Miasta Stawkowa.

Zgodnie z zapisami regulaminu (§ 3 ust. 3), jezeli szacunkowa wartos¢ zamowienia, wynosi do 25 000,

zt netto to:

1) Nie stosuje sie postanowiert regulaminu, przy rownoczesnym obowigzku zachowania reguty
dokonywania wydatkéw w sposdb celowy, oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych
efektéw z danych nakladéw oraz optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzacych osiggnieciu
zatozonych celow; w sposob umozliwiajacy terminowg realizacje zadan oraz w wysokosci i terminach
wynikajacych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan,

2) Dopuszcza sie udzielanie zamowienia w formie ustnej,

3) Udzielenie zamoéwienia dokumentuje si¢ poprzez dokonanie stosownej adnotacji na odwrocie faktury
bgdz rachunku,
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©Q

Strzemieszyc w dniu
1.07.23r.

Zamoéwienie 0S.041.2.2023 r. z 26.05.2023 r. na ustuge opracowania,
f-ra vat nr Opracowanie, nakrecenie nakrecenia i produkgcji filmu ,Szlak Kruszcowy” podczas organizacji Swieta
A/2/08/2023 z i produkgja filmu ,Szlak 6 500,00 0,00 6 500,00 Kierunek GZM.

3.08.2023 1610823 Kruszcowy” Refundacja na konto (2000 0150) WB/022/2023 30.08.23 1.

Do rozliczenia dotacji dotaczono wyciag z listy ptac za lipiec 2023r. dla

nastepujacych osob: * —

oraz _ Listy ptac opiewaty na kwote brutto 27 124,80 zt, z czego
do projektu zaliczono kwote 4000,00 zt sfinansowang ze Srodkow wiasnych.

Z zatacznika do listy ptac nr 233/23 z 17.08.2023 r. wynika iz wynagrodzenie
Wyciag z listy ptac z Pracownicy UM: dotyczy pozycji Harmonogramu rzeczowo-finansowego:
wyszczegolnieniem 27.07.23 ° Wynagrodzenia rzecznika prasowego - opracowanie dokumentacji
pracownikow 03.08.23 4 000,00 0,00 4 000,00 fotograficznej oraz artykutow tematycznych i informacji prasowych
zaangazowanych w 17.08.23 1000,00 z4,
realizacje Zadania ° Wynagrodzenie pracownikéw UM Stawkow — Referat Oswiaty i

Spraw Spotecznych 3000,00 zt.

Dotaczono zbiorcze przelewy sktadek na ubezpieczeni spoteczne za lipiec

(3.08.23 r.)oraz podatek od wynagrodzen za lipiec (17.08.2023) oraz przelewy

wynagrodzen na konta osobiste ww. pracownikow.

H Razem 34 172,86 20 000,00 14 172,86
Audytor Wewnetrzny
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