ZARZADZENIE NR RZ-71/2025
BURMISTRZA MIASTA SEAWKOWA

z dnia 1 lipca 2025 r.

w sprawie zmiany zarzadzenia nr RZ-170/2024 Burmistrza Miasta Slawkowa z dnia 31 grudnia 2024 r.
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Stawkow

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2024 r. poz. 1465 ze
zm.)

zarzadzam:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta Stawkow, stanowigcym zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr
RZ-170/2024 Burmistrza Miasta Stawkowa zdnia 31 grudnia 2024 r. w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Stawkdéw wprowadzam nastepujace zmiany:

1) w Rozdziale 2 Zakres dziatania ikompetencji kierownictwa urzedu, § 2 ust. 2 pkt 19) lit. d) otrzymuje
brzmienie: Referatem Projektow Strategicznych i Rozwoju;

2) w Rozdziale 4 Zakresy dziatania komoérek organizacyjnych Urzedu Miasta, § 10 otrzymuje brzmienie:

Referat Projektow Strategicznych i Rozwoju - symbol FZ - nadzoruje proces realizacji projektow
o0 znaczeniu strategicznym dla Stawkowa, wspotfinansowanych ze srodkéw zewnetrznych, przekazanych do
realizacji w Referacie zarzadzeniem Burmistrza Miasta oraz koordynuje proces wdrazania i stosowania
nowoczesnych technik zarzadzania miastem oraz jego rozwojem. Na okres 2025 - 2028 powierza si¢
Referatowi koordynacje¢ inwestycji pn. Budowa tgcznika drogowego pomigdzy Droga Krajowa nr
94 a Euroterminalem i stacja PKP LHS w Stawkowie dla rozwoju transportu intermodalnego.

1) Kierownik Referatu — symbol FZ-K:

a) nadzorowanie procesu realizacji inwestycji pn.: Budowa lacznika drogowego pomiedzy Droga Krajowa nr
94 a Euroterminalem istacja PKP LHS w Slawkowie dla rozwoju transportu intermodalnego, przy
wspolpracy z odpowiednimi komoérkami organizacyjnymi Urzgdu Miasta ijednostkami organizacyjnymi
miasta,

b) realizowanie innych projektow strategicznych, przekazanych do realizacji w Referacie zarzadzeniem
Burmistrza Miasta,

¢) opracowywanie wnioskow o dotacje ze srodkéw zewnetrznych w tym: §rodkow pochodzacych z budzetu
Gornoslasko — Zaglebiowskiej Metropolii, $rodkéw pochodzacych z budzetu Wojewoddztwa Slaskiego,
panstwowych funduszy celowych, funduszy pomocowych UE przy wspotpracy z odpowiednimi komoérkami
organizacyjnymi Urzedu Miasta i jednostkami organizacyjnymi miasta,

d) przygotowywanie wnioskOw o ujecie projektow strategicznych w budzecie miasta,

e) koordynowanie, przygotowanie i udziat w prowadzonych przez instytucje uprawnione kontrolach projektow
finansowanych ze Zzrodet zewnetrznych,

f) koordynacja dziatan zwigzanych z opracowywaniem koncepcji projektow rozwoju miasta,
g) koordynacja procesu wdrazania wnioskow i terminowego rozliczania przyznanych srodkow,

h) wsparcie merytoryczne dla jednostek organizacyjnych miasta w procesie opracowywania przez
nie wnioskow o dotacje z funduszy pomocowych UE,

1) uczestnictwo miasta w realizacji projektdéw rozwoju regionalnego oraz ponadlokalnego, w szczego6lnosci
finansowanych ze srodkow pomocowych UE,

j) uczestnictwo w naradach, spotkaniach, konferencjach, szkoleniach dotyczacych realizowanych przez referat
projektow,

k) przygotowanie projektéw do kontroli zewnetrznych pod wzgledem dokumentacyjnym,

1) koordynacja procesu zarzadzania programami rozwojowymi miasta, w szczegdlnosci Strategia Rozwoju,
Programem Rewitalizacji oraz innymi dziedzinowymi programami,
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m) prowadzenie - w zakresie dziatalno$ci komorki - postepowan o udzielanie zaméwien o warto$ci ponizej
130 000 zt,

n) przygotowanie opisu przedmiotu zaméwien publicznych oraz niezbgdnych informacji i dokumentacji do
przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego na podstawie ustawy Prawo zamoéwien
publicznych,

0) sporzadzanie planu zaméwien publicznych na dany rok oraz zapewnienie jego aktualizacji,

p) realizacja zadan obronnych, obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego wynikajacych z ustaw powszechnie
obowigzujacych oraz aktéw wykonawczych w zakresie dziatania referatu.

2) Stanowisko ds. obstugi projektow strategicznych - symbol FZ-I:

a) realizowanie projektow strategicznych bedacych w kompetencjach Referatu, finansowanych ze zrodet
zewnetrznych,

b) prowadzenie spraw zwigzanych zrozliczaniem (wnioskami o platnos¢), sprawozdawczoscia i ewaluacja
projektéw finansowanych ze zrodet zewnetrznych,

¢) monitorowanie postgpow realizacji projektow zgodnie z zapisami umow,
d) monitorowanie realizacji projektéw strategicznych z harmonogramami rzeczowo — finansowymi,

¢) monitorowanie przeptywdéw finansowych zgodnie zharmonogramami rob6t budowlanych iustug
dotyczacych realizowanych projektoéw strategicznych,

f) weryfikowanie rozliczen okresowych, raportow dotyczacych realizowanych przez referat projektow
strategicznych,

g) udziat w dokonywaniu odbioréw technicznych realizowanych projektow strategicznych,
h) szacowanie warto$ci zamowien publicznych, udzielanych w zakresie dziatalnos$ci komorki,
1) przygotowywanie postepowan o udzielanie zamowien o warto$ci ponizej 130 000 zt,

j) przygotowywanie pod wzgledem merytorycznym danych do tresci opisu faktur iinnych dokumentow
ksiggowych do wyptaty,

k) przygotowywanie informacji o realizowanych przez referat projektach strategicznych,
1) uczestnictwo w naradach, spotkaniach, konferencjach, szkoleniach dotyczacych realizacji projektow,
m) realizowanie innych zadan przekazanych do wykonania przez Kierownika Referatu.

3) Stanowisko ds. nadzoru technicznego projektéw strategicznych — symbol FZ-II
a) prowadzenie powierzonych spraw z zakresu realizowanych przez referat projektow strategicznych,
b) monitorowanie postgpdw realizacji projektoéw zgodnie z zapisami umow,
¢) monitorowanie realizacji projektow strategicznych z harmonogramami rzeczowo — finansowymi,

d) monitorowanie przeplywoéw finansowych zgodnie zharmonogramami rob6t budowlanych i ustug
dotyczacych realizowanych projektow strategicznych,

e) weryfikowanie rozliczen okresowych, raportdéw dotyczacych realizowanych przez referat projektow
strategicznych,

f) udziat w dokonywaniu odbioréw technicznych realizowanych projektéw strategicznych,
g) uczestnictwo w naradach, spotkaniach, konferencjach, szkoleniach dotyczacych realizacji projektoéw,

h) obecnos¢ podczas kontroli projektow realizowanych przez referat, w tym w okresie trwatosci projektu oraz
czynne wspotuczestniczenie w trakcie trwania ww. kontroli iw realizacji wnioskow pokontrolnych,
formulowanych przez instytucje kontrolujace; wspotuczestniczenie w formutowaniu odpowiedzi na
zastrzezenia pokontrolne instytucji kontrolujacych,

1) koordynowanie dziatan inzyniera kontraktu, inspektoréw nadzoru oraz innych podmiotéw zaangazowanych
do realizacji projektow strategicznych,

j) sprawowanie kontroli nad jako$cig wykonywanych robot budowlanych i ustug dotyczacych prowadzonych
przez referat projektow strategicznych w zakresie:

- zgodnosci z zasadami wiedzy technicznej,
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- zgodnosci uzytych materialdw w robotach budowlanych z dokumentacjg techniczng dotyczaca danego
projektu strategicznego,

k) realizowanie innych zadan przekazanych do wykonania przez Kierownika Referatu.

3) schemat organizacyjny, stanowiacy zatacznik do Regulaminu Organizacyjnego otrzymuje brzmienie nadane
niniejszym zarzadzeniem.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem 1 lipca 2025 r.

Burmistrz Miasta Stawkowa

mgr Rafal Adamczyk
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